d.veLop

d.velop smart invoice:
Administrieren



d.veLop

Inhaltsverzeichnis

1. d.velop smart invoice: ADMINISTIEIEN .....cvuiieiii e eanes 3
1.1. Basisinformationen zur ANWENAUNE ....oeuiiniiiniiiiieieeeee e e eaaes 3
1.1.1. Uber d.Velop SMArt INVOICE ....ceeueeeee e e e e e eeeeee s 3

1.2. Konfigurieren von d.velop smart iNVOICE ..........ccivuiiiiiiiiiiie e 3
1.2.1. Konfigurieren von Schritten und Verbindungen ..........cccoooiiiiiiiiiiniiiniiiieeeis 3
1.2.2. Interagieren mit d.velop doCUMENLS .......ccovueiiiiiiiiiiiiiee e 6
1.2.3. Interagieren mit Microsoft SharePoint .............cccoivviiiiiiiiiiiiiiieeeee e 7
1.2.4. Einrichten einer einfachen Freigabe mit begrenzter Komplexitat ....................... 9
1.2.5. Informationen zu komplexen Freigaben (Freigabeschritt mit Freigabematrix) .... 10
1.2.6. Konfigurieren von FEIAErN ........ovuniieiiiiiieee e e, 25
1.2.7. Konfigurieren des LaYOULS ........cvuiiiiiiiiiieiii e e e e e eaas 26
1.2.8. Einrichten der rechnerischen und sachlichen Prifungen .......ccccoeiieiiiiinnnnnnn. 27
1.2.9. Einrichten der erweiterten Priafung ......ccooevvveiiiiiiiiiiiiieece e 28
1.2.10. Wissenswertes zur Clearingstelle .......c.uuvvuiiiiiiiiiiiiiieee e 29
1.2.11. Konfigurieren von BUCKELS .........oiiiiiiiiiiiiiie e 30
1.2.12. Konfigurieren von INtegrationen ..........cccouueiiiiiiiiiiiiiieeeiieeee e e 32
1.2.13. Arbeiten mit FAIlIGKEItEN .......oivveiiii e 34
1.2.14. Arbeiten mit ESKalationen ..........ccoovuiiiiiiiiiiiiie e 36
1.2.15. Arbeiten mit Wareneingangen ........cccouuiiiieeiiieiiiieeeiieeeeeeeeee e e e eaes 38
1.2.16. Arbeiten mit ZUSChIEZEN .....ovniiiie e, 45
1.2.17. Durchfiihren der DuplikatSprifung ........cccoeviviiiiiieiiiei e, 50
1.2.18. Zuordnen von Workflows zu REPOSItOrYS ......cvvniiieiiiiiiiiiieieeeeeeeeeveeaas 52
1.2.19. Wissenswertes Uber BediNGUNZEN ......cvuivniiiiiiiieeieei e eaas 52
1.2.20. Anzeigen der Beleganderungsansicht .........c.ccoevviiiiiiiiiiiiiiie e, 56
1.2.21. Wissenswertes zum Onboarding ......cc..oeeveiiiiiiiiiieiiiiecececie e 56
1.2.22. Wissenswertes zum Prozess der Stammdatenibertragung ........cccoeevvvivnennn.e. 58
1.2.23. Wissenswertes zu Rechnungen mit Bestellbezug ...........ccoeevviiiiiiiiiineinnnnnn. 60
1.2.24. Wissenswertes zu Berechnungen in d.velop smart invoice .............cccceeeunneeee. 62
1.2.25. Wissenswertes zu Berechtigungen ...........oeiviiiiiiiiiiiiiiiiieceeeee e, 65
1.2.26. Wissenswertes zu FremdWahrungen .........ccceevvvieriiiiiieeeiiiie e eevieeeeeaen 66

1.3. Weitere Informationsquellen und IMpressum ........coouevieiiiiiiiiiiiececeeeeeeeeae e 70



d.velop smart invoice: Administrieren d.veLop

1. d.velop smart invoice: Administrieren

1.1. Basisinformationen zur Anwendung
In diesem Kapitel finden Sie Produkthinweise und allgemeine Informationen.

1.1.1. Uber d.velop smart invoice

Die Software dient zur Verarbeitung lhrer eingehenden Rechnungen und hilft Ihnen, die Rechnungsbear-
beitung zu vereinfachen und zu optimieren.

1.2. Konfigurieren von d.velop smart invoice

In diesem Kapitel finden Sie Informationen zur Konfiguration und weiteren Einstellungen.

1.2.1. Konfigurieren von Schritten und Verbindungen

Ein Workflow besteht aus Schritten und Verbindungen zwischen den Schritten. Ein Schritt ist eine Stati-
on im Ablauf des Workflows, also zum Beispiel die sachliche Priifung oder die Zahlungsfreigabe. Jedem

Schritt ist mindestens ein Bearbeiter zugewiesen, der eine Aufgabe innerhalb der eigenen Aufgabenliste
erhalt. Je Schritt wird definiert, welche Felder (zum Beispiel Bruttobetrag oder Lieferant) angezeigt und

in welchem Layout die Felder dargestellt werden.

Damit der Workflow von einem Schritt zum nachsten gelangen kann, zum Beispiel von der sachlichen
Priifung in die Zahlungsfreigabe, erstellen Sie Verbindungen zwischen Schritten. Jede Verbindung hat
einen Ursprungsschritt und einen Zielschritt und funktioniert nur in dieser Richtung. Zusatzlich kénnen
Sie Verbindungen an einfache Bedingungen wie Betrag auf Positionen kniipfen. Dariiber hinaus kénnen
Sie auch Aktionen wie zum Beispiel die Aktualisierung eines angeschlossenen Systems initialisieren.

Hinzufiigen eines neuen Schritts

Angenommen, Sie mdchten einem bestehenden Workflow den neuen Schritt Sachliche Priifung hinzufi-
gen.

So geht's

Klicken Sie auf Schritte > Neuer Schritt.

Geben Sie dem Schritt den Titel Sachliche Priifung.

Waihlen Sie ggf. eine Bearbeiterfindung aus.

Legen Sie mit Schritttyp den ensprechenden Schritttypen fest.
Klicken Sie auf Hinzufligen.

Fahren Sie mit der Konfiguration des neuen Schritts fort.

S

Festlegen der Bearbeiter eines Schritts

Jeder Schritt hat einen oder mehrere Bearbeiter. Welche Benutzer und Gruppen einen Schritt zur Bear-
beitung erhalten, kénnen Sie tGiber Bearbeiterfindungen festlegen. Bearbeiterfindungen sind Urkel-Aus-
driicke und werden fir jeden Benutzer sowie jede Gruppe ausgewertet.

Angenommen, Sie mochten den Schritt Freigabe der Gruppe Geschiftsfiihrung zuordnen.

So geht's

1. Navigieren Sie zum Schritt Freigabe.

2.  Wechseln Sie auf die Perspektive Allgemein.

3. Klicken Sie neben das Feld Bearbeiterfindung und klicken Sie auf Neu.

4. Tragen Sie unter Bearbeiterfindung eine Bezeichnung ein, zum Beispiel Freigeber.
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5. Tragen Sie unter Bedingung den Wert user.name = "Geschaftsfiihrung" ein.
6. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Versenden eines Schritts an mehrere Bearbeiter gleichzeitig

Sie kdnnen einen Schritt mehreren Bearbeitern gleichzeitig zuordnen. Sobald einer der Bearbeiter den
Schritt abschlief3t, wird die Aufgabe aus den Aufgabenlisten aller Bearbeiter entfernt.

Angenommen, Sie méchten den Schritt Priifung Buchhaltung gleichzeitig den Gruppen Buchhaltung
Ware und Buchhaltung Kosten zuordnen.

So geht's

1. Navigieren Sie zum Schritt Priifung Buchhaltung und erstellen Sie eine neue Bearbeiterfindung.

2. Geben Sie der Bearbeiterfindung den Titel Priifer.

3. Tragen Sie unter Bedingung den Wert user.name IN ("Buchhaltung Ware", "Buchhaltung Kosten")
ein.

4. Aktivieren Sie Alle Treffer verwenden.

5. Klicken Sie auf Speichern.

Hinzufiigen einer Verbindung zwischen zwei Schritten

Sie moéchten eine Verbindung zwischen zwei Schritten hinzufligen. Verbindungen stehen immer hinter
einer Aktion, die Anwendenden bei der Bearbeitung als Option angezeigt wird. Sie kdnnen eine Aktion
so anlegen, dass die Auswahl zwischen mehreren Verbindungen automatisch geschieht. Zum Beispiel ist
es in Abhangigkeit vom Rechnungsgesamtwert moglich, beim Klick auf eine Aktion den Schritt Zahlungs-
freigabe zu Uberspringen.

Die Auswahl der passenden Verbindungen erfolgt nach dem ersten zutreffenden Kriterium im Top-
Down-Prinzip.

Angenommen, Sie mochten eine Verbindung vom Schritt Sachliche Priifung zum Schritt Zahlungsfreiga-
be hinzufligen.

So geht's

1. Navigieren Sie zum Schritt Sachliche Priifung.

2. Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

3.  Wahlen Sie eine bestehende Aktion aus oder erstellen Sie ggf. eine neue Aktion, zum Beispiel
Weiter.

4. Klicken Sie innerhalb der Aktion auf Neue Verbindung.

5. Tragen Sie einen Namen fiir die neue Verbindung ein, zum Beispiel Zur Zahlungsfreigabe. Dieser
Name wird angezeigt, wenn Anwendende mit dem Mauszeiger Uber die Aktion fahren.

6. Wabhlen Sie in der Liste Zu den Schritt Zahlungsfreigabe aus.

7. Legen Sie mithilfe der Bedingung fest, wann die Verbindung auswahlbar ist. Die einfachste mogliche
Bedingung ist true.

8. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Festlegen einer Bedingung fiir eine Verbindung

Sie mochten, dass eine Verbindung nur unter bestimmten Umstanden auswahlbar ist. Zu diesem Zweck
kénnen Sie eine Bedingung zu einer Verbindung festlegen. Bedingungen werden in der Ausdrucksspra-
che Urkel beschrieben.

Angenommen, Sie mochten die Wahl einer Verbindung nur zulassen, wenn der Betrag der Rechnung
komplett auf die Rechnungspositionen aufgeteilt wurde. Hierzu eignet sich die bestehende Funktion
voucher.amount_allocated_tolerance?. Diese Funktion priift, ob die Bruttobetrage zwischen Kopfdaten
und Positionsdaten libereinstimmen. Dabei kénnen Sie zwischen den Nettobetragen eine Toleranz wie
zum Beispiel zehn Cent angeben, wie im folgenden Beispiel beschrieben wird:
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So geht's

1. Navigieren Sie zum Ausgangsschritt.

2.  Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

3. Offnen Sie die Bearbeitung der entsprechenden Verbindung.

4. Klicken Sie auf das Menl mit den drei waagerechten Punkten neben der Verbindung und wahlen Sie

Bearbeiten aus.
Tragen Sie in das Feld Bedingung den Wert voucher.amount_allocated_tolerance?(0, 10) ein.
6. Klicken Sie auf Aktualisieren.

v

Festlegen eines Workflowstarts

Workflows beginnen immer (iber eine spezielle Startverbindung. Diese Verbindung bietet die gleichen
Moéglichkeiten wie Verbindungen zwischen zwei Schritten.

Angenommen, Sie mdchten, dass der Workflow immer im Schritt Verteilung startet.
So geht's

Navigieren Sie zu den Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie zur Perspektive Workflowstart.

Erstellen Sie Gber Neue Verbindung eine neue Startverbindung.
Geben Sie einen treffenden Titel ein, zum Beispiel Zur Verteilung.
Waihlen Sie unter Zu den Schritt Verteilung aus.

Geben Sie unter Bedingung den Wert true ein.

Klicken Sie auf Hinzufligen.

Nouhkwbdhpe

Festlegen der Workflowstart-Bedingungen fiir Dokumente

lhre Workflowdefinition ist mit einem Repository verbunden und startet automatisch einen Workflow,
wenn ein Dokument in eine entsprechende Kategorie des Repositorys gespeichert wird. Sie kdnnen
festlegen, unter welchen Bedingungen ein Workflow startet. Ebenso kdnnen Sie festlegen, welcher
Workflow gestartet wird, wenn mehrere Workflowdefinitionen vorhanden sind. Fiir diese Zuordnung
verwenden Sie Urkel-Ausdriicke.

Angenommen, Sie haben den Workflow Kostenrechnungen mit dem Repository A und den Workflow
Warenrechnungen mit dem Repository B verknlipft. Sie mdchten, dass der Workflow Kostenrechnungen
fiir jedes neue Dokument startet. Der Workflow Warenrechnungen soll allerdings nur fiir die Dokumente
starten, die die Mandantennummer 23 tragen.

So geht's

Navigieren Sie zu den Einstellungen des Workflows Kostenrechnungen.
Wechseln Sie zur Perspektive Allgemein.

Tragen Sie unter Startbedingung den Wert true ein.

Speichern Sie die Konfiguration.

Navigieren Sie zu den Einstellungen des Workflows Warenrechnungen.
Wechseln Sie zur Perspektive Aligemein.

Geben Sie unter Startbedingung den Wert voucher.company.nr = "23" ein.

NouhkowbdpeE

Anbieten der Bearbeiterauswahl fiir Anwendende

Angenommen, Sie mochten, dass Anwendende den Bearbeiter des Schritts Freigabe aus den Gruppen
Verwaltung, Vertrieb und Entwicklung auswahlen konnen.

So geht's

1. Navigieren Sie zum Schritt Freigabe und legen Sie eine neue Bearbeiterfindung an.
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2. Geben Sie der Bearbeiterfindung den Titel Freigeber.

3. Tragen Sie unter Bedingung den Wert "Verwaltung" IN user.group_names OR "Vertrieb" IN
user.group_names OR "Entwicklung" IN user.group_names ein.

4. Aktivieren Sie das Kontrollkdastchen Auswahl anbieten.

5. Klicken Sie auf Speichern.

1.2.2. Interagieren mit d.velop documents

d.velop smart invoice nutzt d.velop documents unter anderem zur Ablage von Rechnungen, Rechnungs-
anlagen und Workflowprotokollen. Der Zugriff auf d.velop documents erfolgt tiber ein sogenanntes
Quellsystem, unabhingig von der konkreten Kategorie- und Eigenschaftsstruktur im Repository. Es gibt
nur wenige Kategorien und Eigenschaften, die vorhanden und zugeordnet sein miissen, damit d.velop
smart invoice funktionsfahig ist.

Kategorie: Rechnungen

Mandantennummer
Mandantenname
Workflowbeteiligte

Erstellt am (Systemeigenschaft)

Kategorie: Workflowprotokolle
e Doku ID Workflow

Uber die Eigenschaft Doku ID Workflow in der Kategorie Workflowprotokolle kénnen Sie die Verbin-
dung zwischen Rechnung und Protokoll herstellen.

Uber diesen minimalen Satz an Feldern hinaus kdnnen Sie die Repositorystruktur flexibel gestalten.

Damit sich d.velop smart invoice mit einem Repository verbinden kann, miissen Sie einen API-Schlissel
angeben. Der Benutzer, der mit dem API-Schlissel verkniipft ist, muss in allen Repositorys Berechti-
gungen zum Lesen und Schreiben fiir die verwendeten Kategorien haben. Sie miissen dem Benutzer
insbesondere die Berechtigung Attributdnderung in Freigabe erteilen.

Einrichten der Zuordnungen

Um ein Repository mit d.velop smart invoice zu verwenden, miissen Sie die Quellen smart invoice -
invoice sowie smart invoice - protocol den entsprechenden Kategorien und Eigenschaften in lhrem
d.velop documents-Repository zuordnen.

Angenommen, in lhrem d.velop documents-Repository gibt es die Kategorien Eingangsrechnungen sowie
Workflowprotokolle.

So geht's

Wilhen Sie auf der Startseite Zuordnungen aus.

Erstellen Sie eine neue Zuordnung.

Wabhlen Sie als Quelle smart invoice - invoice aus.

Wahlen Sie als Kategorie Eingangsrechnungen aus.

Ordnen Sie die d.velop smart invoice-Eigenschaft d.3ecm - Erstellungsdatum der Systemeigenschaft
Erstellt am zu.

Ordnen Sie die benétigten d.velop smart invoice-Eigenschaften den Eigenschaften der Kategorie
zu. Sie missen mindestens die Eigenschaften Mandant Nummer, Workflowbeteiligte und Mandant
Name zuordnen.

7. Speichern Sie die Zuordnung.

Erstellen Sie eine neue Zuordnung.

9. Wiabhlen Sie als Quelle smart invoice - protocol aus.

o uhowbdbdeE

o
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10. Wihlen Sie als Kategorie Workflowprotokolle aus.

11. Ordnen Sie die bendétigten d.velop smart invoice-Eigenschaften den Eigenschaften der Kategorie zu.
Sie missen mindestens die Eigenschaft Workflow Doku Id zuordnen.

12. Speichern Sie die Zuordnung.

13. Navigieren Sie zur d.velop smart invoice-Administrationsoberflache.

14. Wechseln Sie {iber Repositorys zur Ubersichtsseite der d.velop documents-Repositorys. Wenn das
Repository und die Zuordnungen korrekt eingerichtet wurden, erscheint in der Spalte Status ein
Hakchensymbol.

Sie kdnnen das d.velop documents-Repository nun verwenden.

Erteilen von Berechtigungen fiir die Rechnungsdokumente

Alle Anwendenden bendtigen im Repository Leseberechtigungen fiir Rechnungen, die in d.velop smart
invoice bearbeitet werden sollen. Hierzu ist die Mehrfacheigenschaft Workflowbeteiligte n6tig. d.velop
smart invoice fillt dieses Feld mit einer Liste aller Benutzer und Gruppen, denen die Rechnung im Laufe
des Workflows zugewiesen wird. Im Repository miissen Sie ein entsprechendes Berechtigungsprofil ein-
richten, das diesen Benutzern und Gruppen den lesenden Zugriff auf die Rechnungsdokumente erteilt.

Festlegen einer Vertretung bei Abwesenheit

Wenn Sie sich in d.velop documents abwesend melden und eine Vertretung festlegen, kann Ihre Vertre-
tung lhre Aufgabenliste aufrufen.

Ihre Vertretung kann nur Aufgaben sehen, die personlich an Sie adressiert wurden. lhre Vertretung kann
keine Aufgaben sehen, die lhnen im Rahmen einer Gruppenmitgliedschaft zugestellt wurden. Sobald
Ilhre Vertretung eine Aufgabe 6ffnet, fligt d.velop smart invoice die Vertretung den Workflowbeteiligten
hinzu.

Damit Ihre Vertretung auch die Dokumentanhinge zu den Aufgaben einsehen kann, muss lhre Vertre-
tung ein geeignetes Berechtigungsprofil in d.velop documents besitzen.

Anmerkung

In d.velop documents kénnen aufgrund der Konfiguration der Berechtigungsprofile in
seltenen Fallen Berechtigungsprobleme auftreten. Hierbei ist die Vertretung nicht sofort
berechtigt, beim Offnen einer Aufgabe das angehingte Rechnungsdokument einzusehen.

In solchen Fillen werden meistens Berechtigungsprofile verwendet, die Berechtigungen
fiir Rechnungsdokumente anhand der Liste der Workflowbeteiligten gewahren. Das
Rechnungsdokument wird dabei schneller geladen, als die Vertretung der Liste der
Workflowbeteiligten hinzugefiigt werden kann. Das Berechtigungsproblem lasst sich
durch SchlieBen und erneutes Offnen der Aufgabe beheben.

1.2.3. Interagieren mit Microsoft SharePoint

d.velop smart invoice verwendet Microsoft SharePoint zum Speichern von Rechnungen und Workflow-
protokollen.

Einrichten der Zuordnungen

Anmerkung

Der folgende Abschnitt verwendet ein Vorschau-Feature. Wenn Sie das Vorschau-Fea-
ture testen mochten, wenden Sie sich an den d.velop-Support und verweisen Sie auf
diese Dokumentation.
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Um ein SharePoint-Repository mit d.velop smart invoice zu verwenden, missen Sie die Felder der
Quellen Beleg sowie Workflowprotokoll aus d.velop smart invoice den entsprechenden Feldern in lhrem
SharePoint-Repository zuordnen.

So geht's

1. Navigieren Sie in der d.velop smart invoice-Administration zu Settings > Repositories.

2.  Wahlen Sie den Tab SharePoint aus.

3. Klicken Sie auf die drei horizontalen Punkte neben dem gewiinschten SharePoint-Repository und
anschlieBend auf Zuordnungen.

4. Um die Zuordnungen fir die Quelle Beleg zu erfassen, klicken Sie auf den Tab Beleg. Um die Zuord-
nungen fiir die Quelle Workflowprotokoll zu erfassen, klicken Sie auf den Tab Workflowprotokoll.

5. Klicken Sie auf Bearbeiten.

6. Wihlen Sie fir die Felder aus d.velop smart invoice (linke Seite) die gewiinschte Feldzuordnung in
SharePoint (rechte Seite) aus.

7. Klicken Sie auf Speichern.

Anmerkung
Hinweis

Die auswahlbaren SharePoint-Felder werden aus der Liste abgerufen, die in der Konfigu-
ration des SharePoint-Repositorys eingetragen sind. Felder mit der Eigenschaft Hidden
werden nicht abgefragt.

Die Zuordnung von d.velop smart invoice-Feldern zu SharePoint-Feldern ist typsicher. Zu
einem Feld in d.velop smart invoice werden nur die SharePoint-Felder angeboten, die
dem Typ in der Spalte SharePoint-Feldtyp entsprechen.

Tabelle 1. Ubersicht iiber die Typzuordnungen

d.velop smart invoice SharePoint
text text
money number
date dateTime
system text

title text

multi choice*

* Fir SharePoint-Felder vom Typ choice sind zwei Eigenschaften wichtig:

o Legen Sie fir die Eigenschaft allowTextEntry den Wert true fest.
e Legen Sie fir die Eigenschaft displayAs den Wert checkboxes fest.

Die Felder ecsSystemlID3, Title und ecsWorkflowNotes miissen in SharePoint vorhanden
sein. Wenn diese Felder in SharePoint fehlen, erscheint eine Fehlermeldung bei der
Bearbeitung der Zuordnungen.

Deaktivieren der Synchronisation von Gastbenutzern in SharePoint

Sie mochten die Synchronisation von externen Benutzern wie Gasten (E-Mail-Adresse mit #EXT#) in
SharePoint deaktivieren. Auf diese Weise werden neu erstellte Gastbenutzer nicht mehr synchronisiert
und bestehende Gastbenutzer als inaktiv festgelegt.

So geht’s

1. Navigieren Sie im d.velop smart invoice-Administrationsbereich zu Benutzer/Gruppen.
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2. Aktivieren Sie unter Intervall (Minuten) die Option Gastbenutzer nicht synchronisieren.
3. Speichern Sie die Synchronisationseinstellungen. Die Anderungen werden beim nichsten Synchron-
isationsprozess libernommen.

1.2.4. Einrichten einer einfachen Freigabe mit begrenzter Komplexitat

Nicht immer sind komplexe Freigaberegelungen erforderlich. Haufig werden Freigaben fiir Rechnungen
nur von einer Benutzergruppe wie z.B. der Geschéftsleitung durchgefiihrt. Manchmal erfolgt die geson-
derte Freigabe einer Rechnung auch nur ab Uberschreitung einer bestimmten Rechnungshéhe. In diesem
Fall kbnnen Sie einen oder bei Bedarf mehrere normale Workflowschritte konfigurieren, um die Freigabe
abzubilden.

Einrichten einer einstufigen Freigabe

Angenommen, die Freigabe fiir alle Belege soll durch die Geschéftsleitung erfolgen. Hierzu haben Sie die
Benutzergruppe Geschiftsleitung eingerichtet. Der letzte Schritt vor der Freigabe ist Sachliche Priifung.
Nach der Freigabe folgt der Schritt Buchhaltung zur letzten Kontrolle vor der Buchung im ERP-System.
Sie haben die Schritte Sachliche Priifung und Buchhaltung bereits eingerichtet.

So geht's

Erstellen Sie einen neuen Schritt mit dem Titel “Freigabe”.

Erstellen Sie eine Bearbeiterfindung, mit der die Benutzergruppe Geschiftsleitung ausgewahlt wird.

Wechseln Sie zu den Einstellungen des Schritts Sachliche Prifung.

Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

Erstellen Sie ggf. eine Aktion mit dem Titel Weiter, wenn die Aktion noch nicht erstellt wurde.

Erstellen Sie in der Aktion Weiter eine Verbindung zum Schritt Freigabe mit folgender Bedingung:

voucher.verified?.

Wechseln Sie zu den Einstellungen des Schritts Freigabe.

Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

Erstellen Sie eine neue Aktion mit dem Titel Freigeben.

10. Erstellen Sie in der Aktion Freigeben eine Verbindung zum Schritt Buchhaltung mit folgender Bedin-
gung: true.

11. Wabhlen Sie in den Verbindungseinstellungen unter Freigabe die Option Erteilen aus.

ok

0 0 N

Anmerkung

Wenn Sie die Option Erteilen unter Freigabe in den Verbindungseinstellungen einer Akti-
on innerhalb eines Schritts verwenden, miissen Sie das Feld Sachlich richtig verwenden.
Die Freigabe kann nur Gber die Schrittverbindung erteilt werden, wenn der Beleg als
sachlich richtig gilt.

Sie haben eine einstufige Freigabe eingerichtet, die immer durchgefiihrt werden muss.

Einrichten einer zweistufigen Freigabe in Abhangigkeit von der Rechnungshéhe
Angenommen, die Freigabe aller Belege soll durch die Benutzergruppe Leitung Einkauf erfolgen. Fiir
Belege mit einem Nettowert von (iber 5.000,00 EUR soll eine zusétzliche Freigabe durch die Benut-
zergruppe Geschéftsleitung stattfinden. Sie haben bereits den Schritt Freigabe Einkauf fiir die erste
Freigabe durch die Benutzergruppe Leitung Einkauf eingerichtet. In diesem Schritt existiert die Aktion
Freigeben mit einer Verbindung zum Schritt Buchhaltung.

So geht's

1. Erstellen Sie einen neuen Schritt mit dem Titel "Freigabe Geschéftsleitung".

2. Erstellen Sie eine neue Bearbeiterfindung, mit der die Benutzergruppe Geschiftsleitung ausgewahlt
wird.

3. Erstellen Sie geeignete Aktionen und Schrittverbindungen, zum Beispiel eine Weitergabe in den
Schritt Buchhaltung.
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4. Wechseln Sie in den Schritt Freigabe Einkauf.

Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

6. Erstellen Sie in der Aktion Freigeben eine neue Verbindung zum Schritt Freigabe Geschaftsleitung
mit folgender Bedingung: voucher.net_amount >= 500000.

7. Wiabhlen Sie in den Einstellungen der Verbindung unter Freigabe die Option Erteilen aus.

Aktivieren Sie unter Freigabe die Option Erteilen.

9. Verschieben Sie die neue Verbindung per Drag & Drop (iber die bestehende Verbindung zum Schritt
Buchhaltung.

v

@

Sie haben eine von der Rechnungshohe abhiangige zweistufige Freigabe eingerichtet. Im Schritt Freigabe
Einkauf wird nun beim Klick auf die Aktion Freigeben automatisch die Verbindung zum Schritt Freiga-
be Geschiftsleitung ausgewahlt, wenn der Beleg einen Nettobetrag von mindestens 5.000,00 EUR
aufweist. Andernfalls wird die Verbindung zum Schritt Buchhaltung ausgewahit.

1.2.5. Informationen zu komplexen Freigaben (Freigabeschritt mit Freigabematrix)

In einigen Unternehmen kénnen die Freigaberegelungen sehr komplex sein. Fiir die Abbildung von
umfangreichen und komplexen Freigaberegelungen gibt es in d.velop smart invoice Workflowschritte
vom Typ Freigabe. Freigabeschritte besitzen eine Freigabestrategie und verwenden eine Freigabematrix,
um passende Personen fir die Freigabe der Rechnung zu ermitteln.

Wenn die Freigabe im Priif- und Freigabeworkflow in Abhangigkeit der Belegdaten, insbesondere der
Daten in den Positionszeilen eines Belegs, erfolgen soll, ist die Verwendung eines Freigabeschrittes mit
Freigabematrix sinnvoll.

Hintergrundwissen zur Freigabematrix

In diesem Thema erhalten Sie detaillierte Informationen zur Funktionsweise und zur Einrichtung einer
Freigabematrix. Ein praktisches Beispiel zur Freigabe auf Basis von Kostenstellen finden Sie hier: Einrich-
ten einer Freigabematrix und eines Freigabeschritts.

Mit einer Freigabematrix kdnnen Sie geeignete Personen fiir die Bearbeitung einer Rechnung anhand

der Rechnungsdaten automatisiert bestimmen lassen. Die Bestimmung der Bearbeiter basiert z.B. auf
der Kostenstelle oder den Kostentragern. Die relevanten Daten fir die automatisierte Bearbeiterbestim-
mung sind vom Aufbau der Freigabematrix abhangig. Jede Freigabematrix besteht aus den zwei festen
Spalten Bearbeiter und Freigabegrenze. Sie konnen bis zu zwanzig weitere Spalten aus den Feldern einer
Rechnung verwenden, z.B. Mandant, Kostenstelle oder Kostentrager. Die Zeilen der Freigabematrix
bestimmen, welche Personen fiir welche Werte mogliche Bearbeiter sind.

Beispiel fiir eine Freigabematrix

Person Freigabegrenze Mandant Kostenstelle Kostentrager
Susanne Meyer 10.000,00 EUR docures Deutschland AG 2000 P0O01
Maria Miller 20.000,00 EUR docures Deutschland AG 5000 P0O01

Im Bespiel darf die Mitarbeiterin Susanne Meyer fiir den Mandanten docures Deutschland AG sowie die
Kostenstelle 2000 und den Kostentrager POO1 Betrage bis zu 10.000,00 EUR freigeben. Die erste Zeile
der Freigabematrix enthilt die entsprechenden Werte. Die Mitarbeiterin Maria Miiller darf fiir denselben
Mandanten und Kostentrager bis zu 20.000,00 EUR freigeben, jedoch nur fiir die Kostenstelle 5000. Die
zweite Zeile der Freigabematrix enthalt die entsprechenden Werte.
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Anmerkung

Die Auswertung der Freigabematrix erfolgt unter Beriicksichtigung von Grof3- und Klein-
schreibung.

Beispiel: Der Vergleichswert POO1 in der Spalte Kostentrager einer Freigabematrix stimmt
nur mit dem Wert POO1 des Kostentrager-Felds in einer Positionszeile eines Workflows
Uberein. Wenn der Wert fiir das Feld Kostentrager in einer Positionszeile eines Workf-
lows p001 betragt, wird die Matrixzeile nicht beriicksichtigt.

Kostenobjekte und Freigabegrenzen

Die frei auswahlbaren Felder einer Freigabematrix, die bestimmen, fiir welche Rechnungen ein Eintrag in
der Freigabematrix gilt, sind zusammengefasst das Kostenobjekt fiir einen Eintrag. Ein Kostenobjekt kann
sich aus Mandant, Kostenstelle und Kostentrager zusammensetzen. Die Freigabegrenze fiir jeden Eintrag
in der Matrix bezieht sich auf das zugehorige Kostenobjekt, nicht auf die gesamte Rechnung. Auch wenn
der Gesamtbetrag der Rechnung hoher als die fiir eine Person festgelegte Freigabegrenze ist, darf die
Person ihren Teil der Rechnung freigeben. Die Bedingung fiir die Freigabe der Teilbetrage ist, dass sich
der Teil der Rechnung innerhalb der Freigabegrenze befindet.

Beispiel fiir Freigabegrenzen auf Kostenobjekten

Angenommen, eine Rechnung hat den Gesamtbetrag 25.000,00 EUR. Die Rechnung enthalt Teilkosten
in Hohe von 17.000,00 EUR fir die Kostenstelle 5000 und den Kostentrager POO1 sowie Teilkosten in
Hohe von 8.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 bei gleichem Kostentrager.

Diese folgende Konstellation ist erlaubt, da die individuellen Freigabegrenzen beider Personen eingehal-
ten werden. Maria Miiller und Susanne Meyer diirfen die jeweiligen Teilbetrage freigeben, obwohl der
Gesamtbetrag der Rechnung lber ihren Freigabegrenzen liegt.

Kostenstelle Kostentrager Betrag Person
2000 PO0O1 8.000,00 EUR Susanne Meyer
5000 P0OO1 17.000,00 EUR Maria Miiller

Die folgende Konstellation ist nicht erlaubt, da die Freigabegrenze von Maria Miiller tiberschritten wird.

Kostenstelle Kostentrager Betrag Person

2000 POO1 12.000,00 EUR Susanne Meyer

5000 PO0O1 13.000,00 EUR Maria Miller
Anmerkung

Negative Betrage fiir ein Kostenobjekt werden betragsmaRig behandelt, d.h. ohne die
Berticksichtigung des Vorzeichens. Das bedeutet, dass z.B. ein Betrag von -5.000,00 EUR
in der Freigabematrix identisch wie 5.000,00 EUR behandelt wird. Somit sind Eintrage
mit negativen Freigabegrenzen in der Freigabematrix nicht notwendig. Beachten Sie, dass
bei der Verwendung von negativen Freigabegrenzen unerwartetes Verhalten auftreten
kann.

Platzhalter in Matrixfeldern

Sie kénnen in den Feldern einer Matrix statt exakter Werte auch Platzhalter verwenden. Folgende
Platzhalter sind erlaubt:

e Ein Sternchen (*) hinter einem Wert bedeutet, dass die Matrixzeile fiir alle Rechnungen bzw. Rech-
nungspositionen gliltig ist, die im entsprechenden Feld mit dem angegebenen Wert vor dem Sternchen
beginnen.
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e Ein leeres Feld in einer Matrixzeile bedeutet, dass im entsprechenden Feld auf der Rechnung bzw. der
Rechnungsposition alle Werte erlaubt sind.

e Ein Dollarzeichen ($) bedeutet, dass die Rechnung bzw. Rechnungsposition im entsprechenden Feld
keinen Wert haben darf.

Beispiel fiir Platzhalter

Person Freigabegrenze Kostenstelle
A 5.000,00 EUR 20*

B 6.000,00 EUR $

C 7.000,00 EUR

In diesem Fall darf Person A alle Kostenstellen bis 5.000,00 EUR freigeben, die mit 20 beginnen, also zum
Beispiel 2050 oder 2031. Person B darf nur freigeben, wenn keine Kostenstelle ausgewahlt ist. Person C
darf alle Kostenstellen freigeben.

Funktionsweise der Ermittlung von Personen fiir die Bearbeitung

Die Matrix ermittelt Personen fiir die Bearbeitung von Rechnungen bzw. Rechnungsteilen. Die am besten
geeignete Person wird entsprechend der Matrix ausgewahlt. Zunachst werden die Rechnungszeilen nach
Kostenobjekten zusammengefasst, um den Gesamtbetrag je Kostenobjekt zu ermitteln. AnschlieRend
wird anhand der Matrixzeilen die Person fiir die Bearbeitung ermittelt, die am besten zum Kostenobjekt
passt und dessen Freigabegrenze héher als der Rechnungsbetrag fiir das Kostenobjekt ist. Eine Matrix-
zeile passt am besten, wenn alle Felder zwischen Kostenobjekt und Matrixzeile Gibereinstimmen und die
Freigabegrenze nicht iberschritten ist.

Die beste Matrixzeile wird nach folgendem Prinzip ermittelt:

1. Fir jedes Feld wird ein Score errechnet, der wiedergibt, wie gut der Feldinhalt der Matrixzeile
zum Feldinhalt des Kostenobjekts auf der Rechnung passt. Informationen zur Ermittlung des Scores
erhalten Sie im folgenden Abschnitt.

2. Der Score fiir jedes Feld wird nach der Reihenfolge der Spalten in der Matrix gewichtet. Die vorde-
ren Felder erhalten die niedrigste Gewichtung, die hinteren Felder die héchste.

3. Es wird die Zeile ausgewahlt, die den hochsten Score und eine ausreichende Freigabegrenze hat.
Wenn mehrere Zeilen den gleichen Score besitzen, wird die erste passende Zeile ausgewahlt.

Der Score fir jedes Feld wird nach folgendem Prinzip ermittelt:

1. Der hochste Score wird vergeben, wenn der Feldinhalt zwischen Matrix und Kostenobjekt exakt
Gibereinstimmen.

2. Der zweithochste Score wird vergeben, wenn das Feld des Kostenobjekts leer ist und die Matrixzeile
den Platzhalter $ enthilt.

3. Der dritthéchste Score wird vergeben, wenn das Feld in der Matrixzeile mit dem Platzhalter * endet
und der Wert vor dem Platzhalter zum Feldinhalt des Kostenobjekts passt (Prafix-Match). Der Score
ist in diesem Fall hoher, wenn das Prafix langer ist und niedriger, wenn das Prafix kirzer ist.

4. Der niedrigste Score wird vergeben, wenn das Feld in der Matrixzeile leer ist.

Ggf. wird kein Score vergeben. In diesem Fall ist die gesamte Zeile nicht geeignet und wird nicht

berlcksichtigt.

b

Beispiel fiir die Ermittlung von Personen fiir die Bearbeitung

Person Freigabegrenze Mandant Kostenstelle Kostentrager
Susanne Meyer 5.000,00 EUR docures Deutschland AG 2000 POO1
Maria Miller 7.000,00 EUR docures Deutschland AG 2000
Peter Gibbons 2.000,00 EUR docures Deutschland AG 2000 $
Vanessa Vorstand 50.000,00 EUR docures Deutschland AG
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Fir das Kostenobjekt "docures AG, 2000, PO01" passen Susanne Meyer, Maria Miiller und Vanessa
Vorstand. Susanne Meyer wird bevorzugt, wenn der Betrag unter 5.000,00 EUR liegt. Zwischen 5.000,00
EUR und 7.000,00 EUR ist Maria Miiller zustandig. Wenn der Betrag groRer als 7.000,00 EUR ist, geht
die Rechnung zu Vanessa Vorstand. Peter Gibbons scheidet aus, da er fiir keinen Kostentrager zugelassen
ist (Platzhalter $).

Fir das Kostenobjekt "docures AG, 2000, kein Kostentrager" passen Peter Gibbons, Maria Miiller und
Vanessa Vorstand. Peter Gibbons wird bevorzugt, wenn der Betrag unter 2.000,00 EUR liegt. Zwischen
2.000,00 EUR und 7.000,00 EUR ist Maria Miiller zustandig. Alle Rechnungen dariiber missen durch
Vanessa Vorstand freigezeichnet werden. Susanne Meyer scheidet aus, da fiir das Kostenobjekt nicht der
Kostentrager POO1 angegeben ist.

Anmerkung

Beachten Sie, dass sachliche Priifer nicht beriicksichtigt werden, wenn Sie das Vier-
Augen-Prinzip aktiviert haben.

Einrichten einer Freigabematrix und eines Freigabeschritts

Sie kdnnen einen Freigabeschritt einrichten, der dynamisch auf die erfassten Kostenstellen der Rech-
nungspositionen reagiert und auf dieser Grundlage die zustandige Person fiir die Freigabe ermittelt. Die
folgenden Schritte sind notwendig:

1. Erstellen Sie eine neue Freigabematrix. Mit der Freigabematrix legen Sie fest, wer fiir welche Kos-
tenstelle bis zu welcher Betragsgrenze freigabeberechtigt ist.

2. Erstellen Sie einen neuen Schritt fiir die Freigabe.

3. Verknipfen Sie den Schritt mit der Freigabematrix.

4. Integrieren Sie den neuen Schritt in den Workflow.

Die folgenden Unterkapitel beschreiben die oben genannten Schritte anhand des folgenden Beispielsze-
narios:

Angenommen, Sie haben bereits die Schritte Sachliche Priifung und Buchhaltung eingerichtet und méch-
ten einen Workflowschritt vom Typ Freigabe in d.velop smart invoice konfigurieren. Sie mochten, dass
der Workflow nach dem Schritt Sachliche Priifung in den Schritt Freigabe tibergeht und nach erteilter
Freigabe im Schritt Buchhaltung fortgesetzt wird. Wenn die Freigabe verweigert wird, soll der Workflow
zurlick zum Schritt Sachliche Priifung Gibergehen. Der Freigabeschritt ermittelt die passenden Personen
zur Freigabe anhand der Kostenstellen in den Positionszeilen eines Workflows.

Erstellen einer Freigabematrix

Die folgenden Handlungsschritte beziehen sich auf das Beispielszenario unter Einrichten einer Freigabe-
matrix und eines Freigabeschritts.

Eine Freigabematrix ermittelt anhand von erfassten Rechnungsinformationen dynamisch Personen fiir
die Freigabe. Erstellen Sie zunachst eine neue Matrix und fiigen Sie die Spalte Kostenstelle als Entschei-
dungsmerkmal hinzu.

Erstellen einer Freigabematrix - So geht's

Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice zu Freigabematrizen.
Klicken Sie auf Neue Matrix.

Tragen Sie den Namen "Freigabe nach Kostenstellen" ein und speichern Sie die Matrix.
Wihlen Sie Kostenstelle aus und klicken auf Spalte hinzufiigen.

Klicken Sie auf Speichern.

CAEE IR

Sie haben die Struktur der neuen Freigabematrix konfiguriert und kénnen jetzt Matrixzeilen hinzufiigen.
Mit den einzelnen Matrixzeilen legen Sie fest, welche Person fiir welche Kostenstelle bis zu welcher
Rechnungshohe freigabeberechtigt ist.
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Hinzufiigen einer Matrixzeile - So geht's

Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice zu Freigabematrizen.

Klicken Sie auf die Matrix, die Sie zuvor erstellt haben.

Klicken Sie auf Zeile hinzufiigen.

Waihlen Sie die entsprechende Person aus.

Tragen Sie in das Feld Grenze den Rechnungsbetrag ein, bis zu dem die Person freigeben darf.
Tragen Sie in das Feld Kostenstelle die Kostenstelle ein, fiir die die Person zustandig ist.
Speichern Sie die neue Zeile.

Noukrcobdr

Wiederholen Sie bei Bedarf das Vorgehen fiir weitere Matrixzeilen. Nun kénnen Sie einen Freigabeschritt
zum Workflow hinzufiigen und diesen Freigabeschritt mit der Freigabematrix verbinden.

Erstellen eines Freigabeschritts
Die folgenden Handlungsschritte beziehen sich auf das Beispielszenario unter Einrichten einer Freigabe-
matrix und eines Freigabeschritts.

Sie haben bereits eine Freigabematrix eingerichtet und méchten nun einen Freigabeschritt erstellen.
Erstellen eines neuen Schritts - So geht's

Navigieren Sie zur Administration des Workflowablaufs.

Klicken Sie unter Schritte auf Neuer Schritt.

Tragen Sie den Titel "Freigabe" ein.

Waihlen Sie Freigabe als Schritttyp aus.

Waihlen Sie im Bereich Bearbeiter unter Matrix die zuvor erstellte Freigabematrix aus.

Waihlen Sie unter Strategie die Option Direkt aus.

Waihlen Sie unter Nettobetrag oder Bruttobetrag aus, ob die in der Freigabematrix eingetragenen
Freigabegrenzen auf den Netto- oder Bruttobetrag der gebildeten Kostenobjekte angewendet wer-
den soll. Sie kénnen die weiteren Konfigurationsoptionen zunachst ignorieren.

8. Klicken Sie auf Hinzufligen.

Nouhkobde

Die Aktionen in einem Workflowschritt vom Typ Freigabe haben eine besondere Bedeutung. Im Kontext
der Freigabe ist fiir die Aktionen die Festlegung eines Typs erforderlich. Ein Workflowschritt vom Typ
Freigabe muss mindestens eine Aktion des Typs Bestétigen und eine Aktion des Typs Ablehnen haben.

Konfigurieren der Aktionen - So geht's

1. Wechseln Sie in die Perspektive Aktionen.

2. Erstellen Sie eine neue Aktion und tragen Sie den Titel "Freigeben" ein.

3.  Wihlen Sie Bestitigen als Typaus. Sie kénnen die Konfigurationsoption unter Standardaktion fiir
diesen Schritt zunachst ignorieren.

4. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Erstellen Sie in der neuen Aktion Freigeben eine neue Verbindung und tragen Sie den Namen "Zur

Buchhaltung" ein.

Waihlen Sie als Ziel fiir die Verbindung den Schritt Buchhaltung aus.

Tragen Sie unter Bedingung den Wert true ein.

Erstellen Sie eine weitere Aktion und tragen Sie den Titel "Ablehnen" ein.

Waihlen Sie Ablehnen als Typ aus.

10. Erstellen Sie in der neuen Aktion Ablehnen eine neue Verbindung und tragen Sie den Namen "Zur
sachlichen Priifung" ein.

11. Wabhlen Sie als Ziel fur die Verbindung den Schritt Sachliche Priifung aus.

12. Tragen Sie unter Bedingung den Wert true ein.

v

0 ®© N o

Sie haben den Workflowschritt vom Typ Freigabe erstellt und kénnen nun die eingehende Schrittverbin-
dung konfigurieren.
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Anmerkung
Wabhlen Sie in der Schrittverbindung unter Freigabe die Option Kein Einfluss aus.

Erstellen der Schrittverbindung fiir den Freigabeschritt
Die folgenden Handlungsschritte beziehen sich auf das Beispielszenario unter Einrichten einer Freigabe-
matrix und eines Freigabeschritts.

Sie haben bereits die Freigabematrix und den Freigabeschritt konfiguriert. Sie haben die Freigabematrix
mit dem Freigabeschritt verbunden. AuBerdem haben Sie die Schrittverbindungen der Freigabe fiir die
Falle Freigeben und Ablehnen eingerichtet. Sie bendtigen nun eine eingehende Schrittverbindung fiir
den Freigabeschritt. Angenommen, der Schritt Sachliche Priifung hat bereits die Aktion Weiter mit einer
Schrittverbindung, die durch die neue Schrittverbindung zum Freigabeschritt ersetzt werden soll.

So geht's

1. Navigieren Sie in der d.velop smart invoice-Administration zum Schritt Sachliche Priifung.
Wechseln Sie in die Perspektive Aktionen.

Klicken Sie in der Aktion Weiter bei der Schrittverbindung, die Sie ersetzen méchten, auf die drei
Punkte.

Klicken Sie auf Loschen.

Klicken Sie in der Aktion Weiter auf Neue Verbindung.

Tragen Sie den Namen "Zur Freigabe" ein.

Wahlen Sie als Ziel fiir die Verbindung den Schritt Freigabe aus.

Tragen Sie unter Bedingung den Wert voucher.verified? ein.

w N

© No A

Sie haben den neuen Schritt Freigabe erfolgreich zum Workflow hinzugefiigt und mit der Freigabemat-
rix verknipft. Wenn eine Rechnung von der sachlichen Priifung zur Freigabe geschickt wird, ermittelt
d.velop smart invoice automatisch anhand der eingetragenen Kostenstellen und Betrage die korrekten
Personen fir die Freigabe.

Funktionsweise und Einrichten der Freigabestrategie "Von Unten zum Freigeber"

StandardmaRig wird ein Beleg mit der Freigabestrategie Direkt an die am besten passende Person mit
der kleinsten Freigabegrenze oberhalb des Rechnungsbetrags zugestellt.

Beispiel 1

Es liegt eine Rechnung tiber 12.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 20.000,00 2*

B 15.000,00 20*

C 10.000,00 200*

In diesem Fall erhélt ausschlieBlich Person B den Beleg zur Freigabe. Person C hat zwar die héchste
Spezifitat, allerdings reicht die Freigabegrenze nicht aus. Person B passt am besten zum Kostenobjekt
und hat eine ausreichende Freigabegrenze.

Beispiel 2

Es liegt eine Rechnung tiber 12.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 20.000,00 2000
B 15.000,00 20*
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Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
C 10.000,00 200*

In diesem Fall erhalt ausschlieBlich Person A den Beleg zur Freigabe. Person A hat die héchste Spezifitat
und ist damit die am besten passende Person fiir die Freigabe.

Die Strategie Von Unten zum Freigeber erlaubt Ihnen im Gegensatz zur Strategie Direkt eine andere
Vorgehensweise. Bei Von Unten zum Freigeber durchliuft der Beleg mehrere Freigabestufen, beginnend
bei der Matrixzeile, die die hochste Spezifikation unabhangig von der Freigabegrenze hat. Ausgehend
von der Stufe mit der héchsten Spezifikation werden nachfolgend alle Spezifikationsstufen durchlaufen.
In jeder Spezifikationsstufe, in der es keine Person gibt, die nach der Betragsgrenze freigabeberechtigt
ist, erhalt die Person mit der hochsten Freigabegrenze den Beleg. Wenn in einer Spezifikationsstufe
eine oder mehrere Personen existieren, die nach der Betragsgrenze freigabeberechtigt sind, erhalt die
Person mit der niedrigsten Freigabegrenze, die noch iber dem freizugebenden Betrag liegt, den Beleg.
Der Prozess wird beendet, sobald die erste nach der Betragsgrenze berechtigte Person den Beleg zur
Freigabe erhalt.

Beispiel 3
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 1.000,00 2000
B 2.000,00 200*
C 3.000,00 20*
D 4.000,00 2*
E 10.000,00 *

Es liegt eine Rechnung Gber 2.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

e Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person A, dann Person B und anschlieRend Person C zur
Freigabe erhalten.

¢ Die Bearbeitungsfindung beginnt bei der Matrixzeile mit der hdchsten Spezifikation (Person A) und
durchlauft alle Spezifikationsstufen bis zur ersten Person, die zur Freigabe des Belegs berechtigt ist
(Person C).

Es liegt eine Rechnung tiber 3.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

e Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person A, dann Person B, dann Person C und anschlieBend
Person D zur Freigabe erhalten.

¢ Die Bearbeitungsfindung beginnt bei der Matrixzeile mit der hdchsten Spezifikation (Person A) und
durchlauft alle Spezifikationsstufen bis zur ersten Person, die zur Freigabe des Belegs berechtigt ist
(Person D).

Es liegt eine Rechnung tiber 4.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

e Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person A, dann Person B, dann Person C, dann Person D
und anschlieBend Person E zur Freigabe erhalten.

¢ Die Bearbeitungsfindung beginnt bei der Matrixzeile mit der hdchsten Spezifikation (Person A) und
durchlauft alle Spezifikationsstufen bis zur ersten Person, die zur Freigabe des Belegs berechtigt ist
(Person E).

Beispiel 4
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 1.000,00 2000
B 2.000,00 2000
C 3.000,00 2000
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Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
D 4.000,00 2*
E 10.000,00 *

Es liegt eine Rechnung (iber 1.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde ausschlieSlich Person B zur Freigabe erhalten.

e Person A, B und C haben dieselbe Spezifikationsstufe. Person B verfligt Gber die niedrigste Freigabe-
grenze, die noch liber dem freizugebenden Betrag liegt, und ist gleichzeitig die erste zur Freigabe des
Belegs berechtigte Person.

Es liegt eine Rechnung (iber 2.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde ausschlieSlich Person C zur Freigabe erhalten.
e Person A, B und C haben dieselbe Spezifikationsstufe. Person C verfligt (iber die hochste Freigabe-
grenze und ist gleichzeitig auch die erste zur Freigabe des Belegs berechtigte Person.

Es liegt eine Rechnung tiber 3.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person C und anschlieRend Person D zur Freigabe erhalten.
e Person A, B und C haben dieselbe Spezifikationsstufe. Person C verfligt iber die hdchste Freigabe-
grenze. Person D ist die erste zur Freigabe des Belegs berechtigte Person.

Es liegt eine Rechnung tGiber 4.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde zunichst Person C, dann Person D und anschlieBend Person E zur
Freigabe erhalten.

e Person A, B und C haben dieselbe Spezifikationsstufe. Person C verfligt Giber die hdchste Freigabe-
grenze. Person E ist die erste zur Freigabe des Belegs berechtigte Person.

Einrichten eines Freigabeschritts nach der Strategie "Von Unten zum Freigeber" - So geht's

1. Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice zur entsprechenden Workflowdefini-
tion.

2.  Wahlen Sie unter Schritte den entsprechenden Freigabeschritt aus.

3. Navigieren Sie zu Allgemein > Strategie.

4. Wihlen Sie die Freigabestrategie Von Unten zum Freigeber aus.

Damit die Strategie Von Unten zum Freigeber funktioniert, muss die Freigabematrix eine Hierarchie der
Personen abbilden. Die Abbildung der Hierarchie ist einfach, wenn z.B. die Kostenstellenstruktur beim
Kunden eine Hierarchie abbildet. Beispiel: Die ersten zwei Zeichen der Kostenstelle enthalten die Divisi-
on, die nichsten zwei Zeichen enthalten die Abteilung, die nichsten zwei Zeichen stellen das Team dar
usw. In diesem Fall kann d.velop smart invoice die Hierarchiestufen von der hochsten Spezifitat (Team)
zur niedrigsten Spezifitit (Division) durchgehen und somit die Personen zur Freigabe ermitteln. Wenn
keine hierarchisch strukturierten Daten vorliegen, konnen Sie die Strategie Von Unten zum Freigeber
trotzdem verwenden, indem Sie die Hierarchie Gber das Feld Rang darstellen.

Verwenden der Strategie "Von Unten zum Freigeber" mithilfe des Feldes "Rang" - So geht's

1. Figen Sie in der entsprechenden Freigabematrix die Spalte Rang hinzu.
2. Tragen Sie fir jede Person in der Spalte Rang eine Zahl zwischen O und 99 ein, um die Hierarchie
darzustellen.

Beispiel 5
Person Freigabegrenze in EUR Rang Kostenstelle
A 1.000,00 0 2000
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Person Freigabegrenze in EUR Rang Kostenstelle
B 2.000,00 10 2000
C 3.000,00 20 2000
D 4.000,00 30 2000
E 10.000,00 99 2000

Es liegt eine Rechnung tiber 2.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

e Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person A, dann Person B und anschlieRend Person C zur
Freigabe erhalten.

e Person A, B und C haben dieselbe Spezifikationsstufe, die sich lediglich durch den Rang unterscheidet.
Person A verfiigt (iber den niedrigsten Rang, was im Sinne der Strategie Von Unten zum Freigeber bei
sonst gleich spezifischen Matrixeintragen dazu fihrt, dass dieser Matrixeintrag die hochste Spezifitat
hat. Die Strategie Von Unten zum Freigeber ermittelt die Personen von unten nach oben, d.h. von der
hochsten Spezifitdt in Richtung abnehmender Spezifitat.

e Person Cist die erste zur Freigabe des Belegs berechtigte Person.

Es liegt eine Rechnung tiber 4.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde zunichst Person A, dann Person B, dann Person C, dann Person D
und anschlieBend Person E zur Freigabe erhalten.
e Es gilt dieselbe Erklarung wie fiir das vorhergehende Szenario.

Anmerkung

Wenn eine Person in mehreren Matrixzeilen enthalten ist und die Matrixzeilen zu einem
gebildeten Kostenobjekt je nach Spezifitit mehr oder weniger gut passen, wird fiir die
Person nur eine Matrixzeile beibehalten. Unabhangig von der Spezifitdt der Matrixzeilen
wird nur die Matrixzeile mit der kleinsten, noch liber dem freizugebenden Betrag liegen-
den Freigabegrenze beibehalten. Wenn eine solche Matrixzeile nicht existiert, d.h. alle
Matrixzeilen haben eine Freigabegrenze untern dem freizugebenden Betrag, wird nur die
Matrixzeile mit der groRten Freigabegrenze beibehalten. Dieser Mechanismus kann zu
unerwarteten Freigabereihenfolgen fiihren, stellt jedoch keinen Fehler dar.

Beispiel 6
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 2.000,00 2000
B 3.000,00 20*
C 4.000,00 2*
B 10.000,00 2000

Es liegt eine Rechnung tiber 2.500,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

¢ Die vorliegende Rechnung wiirde zunachst Person A und anschlieBend Person B zur Freigabe erhalten.

e Person A und B teilen sich die identische und zugleich héchste Spezifitat. Person B hat eine aus-
reichende Freigabegrenze, erhilt den Beleg aber trotzdem nicht als erste und einzige Person, da
Person B noch in einer weiteren Matrixzeile enthalten ist. Die weitere Matrixzeile passt ebenfalls zum
Kostenobjekt, jedoch aufgrund einer niedrigeren Spezifitdt nicht ganz so gut. Da die Freigabegrenze
jedoch die niedrigste oberhalb des freizugebenden Betrags ist, wird die Matrixzeile fiir die Bildung der
Freigabereihenfolge beibehalten. Dadurch, dass die letzte Matrixzeile der Tabelle aussortiert wurde,
ergibt sich die Freigabereihenfolge wie beschrieben.
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Senden des Belegs an mehrere Empfianger (Ad-hoc-Gruppen) (Vorschau-Feature)

Anmerkung

Der folgende Abschnitt beschreibt ein Vorschau-Feature. Wenn Sie das Vorschau-Feature
testen moéchten, wenden Sie sich an den d.velop-Support und verweisen Sie auf diese
Dokumentation.

Ohne weitere Konfiguration wird ein Beleg zur Freigabe immer nur an eine Person zugestellt. Wenn also
mehrere Eintrage einer Freigabematrix dieselbe Spezifitit und dieselbe Freigabegrenze haben, sodass alle
Personen gleichermalen fir die Freigabe eines Kostenobjektes infrage kommen, wird trotzdem nur die
erste passende Person ausgewahlt.

Sie kénnen einstellen, dass Eintrage einer Freigabematrix mit derselben Spezifitdt und Freigabegrenze zu
einer Ad-hoc-Gruppe zusammengefasst werden. Ein Beleg wird dann immer an alle passenden Personen
zur Freigabe zugestellt. Die grundlegenden Mechanismen bei der Ermittlung passender Eintrage einer
Freigabematrix bleiben bestehen. Beachten Sie, dass sachliche Priifer nicht beriicksichtigt werden, wenn
Sie das Vier-Augen-Prinzip aktiviert haben.

Beispiel

Es liegt eine Rechnung (iber 4.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000

B 5.000,00 20*

C 5.000,00 2000

D 6.000,00 2000

Die vorliegende Rechnung wiirden Person A und Person C zur Freigabe erhalten, da diese Personen
nach der Matrix zuerst fir die Freigabe berechtigt sind. Person B scheidet aus, da die Kostenstelle
unspezifischer ist als bei Person A und C. Person D scheidet aus, da die Freigabegrenze zwar tber

dem freizugebenden Betrag liegt aber die Freigabegrenze nicht die kleinste Freigabegrenze oberhalb des
Betrags ist.

Erzwingen eines Vier-Augen-Prinzips in der Freigabe (Vorschau-Feature)

Anmerkung

Der folgende Abschnitt beschreibt ein Vorschau-Feature. Wenn Sie das Vorschau-Feature
testen moéchten, wenden Sie sich an den d.velop-Support und verweisen Sie auf diese
Dokumentation.

Sie kénnen in d.velop smart invoice fiir freizugebende Betrage tiber 10.000,00 EUR festlegen, dass
immer eine zweite Freigabe erforderlich ist. Somit erzwingen Sie eine zweite Freigabe, auch wenn nach
der gewahlten Freigabestrategie und der verwendeten Freigabematrix nur eine Freigabe durch eine
Person erforderlich ware.

Funktionsweise des Vier-Augen-Prinzips bei der Freigabestrategie "Direkt"

Wenn der Betrag eines Kostenobjekts einer Rechnung iber dem Betrag von 10.000,00 EUR liegt, sind
zwei Freigaben von unterschiedlichen Personen erforderlich.

Die Festlegung der Freigabereihenfolge erfolgt nach folgenden Schritten:

1. Im ersten Schritt wird die am besten zum Kostenobjekt passende Person mit einer Freigabegrenze
Uber dem freizugebenden Betrag ausgewahlt. Weitere Informationen erhalten Sie unter Funktions-
weise der Ermittlung von Personen fiir die Bearbeitung.
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2. Im zweiten Schritt wird die Person aus der Matrix ausgewahlt, die nach Spezifitit zum Kostenobjekt
des Belegs passt und die hochste Freigabegrenze unterhalb des freizugebenden Betrags hat. Die
ermittelte Person wird in der Freigabereihenfolge vor der in Schritt 1 ermittelten Person eingefiigt.
Schritt 3 ist nicht mehr erforderlich, da zwei Personen fiir die Freigabe ermittelt wurden. Wenn in
Schritt 2 keine Person ermittelt werden kann, folgt Schritt 3.

3. Imdritten Schritt wird die Person aus der Matrix ausgewahlt, die nach Spezifitdt zum Kostenobjekt
des Belegs passt und die niedrigste Freigabegrenze oberhalb des freizugebenden Betrags hat. Die
ermittelte Person wird in der Freigabereihenfolge nach der in Schritt 1 ermittelten Person eingefiigt.
Wenn in Schritt 3 keine Person ermittelt werden kann, kann die Anforderung an die Freigabe des
Kostenobjekts nicht eingehalten werden. d.velop smart invoice zeigt eine entsprechende Fehlermel-
dung an.

Die Reihenfolge der Freigabe ist somit wie folgt: Die in Schritt 2 ermittelte Person gibt vor der in Schritt
1 ermittelten Person frei. Wenn in Schritt 2 keine Person ermittelt werden konnte, gibt die in Schritt 1
ermittelte Person frei und danach die in Schritt 3 ermittelte Person.

Beispiel 1
Es liegt eine Rechnung tiber 12.000,00 EUR fir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000
B 20.000,00 2000
C 4.000,00 2000
D 50.000,00 2000

Die vorliegende Rechnung erhalt Person A und anschlieBend Person B zur Freigabe.

e Person B ist die Person, die am besten zum Kostenobjekt passt und deren Freigabegrenze die niedrig-
ste oberhalb des freizugebenden Betrags ist.

e Person A, C und D passen bezogen auf die Spezifitdit zum Beleg. Person A hat jedoch die héchste
Freigabegrenze unter dem Rechnungsbetrag und wird daher in die Freigabereihenfolge aufgenommen.

Beispiel 2

Es liegt eine Rechnung (iber 12.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben. Person B hat bereits die sachliche Priifung durchge-
fihrt. Das Vier-Augen-Prinzip ist aktiviert.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 20.000,00 2000
B 5.000,00 2000
C 30.000,00 2000
D 50.000,00 2000

Die vorliegende Rechnung erhalt Person A und anschlieBend Person C zur Freigabe.

e Person A ist die Person, die am besten zum Kostenobjekt passt und deren Freigabegrenze die niedrig-
ste oberhalb des freizugebenden Betrags ist.

e Person B passt bezogen auf die Spezifitdt zum Beleg. Person B hat die héchste Freigabegrenze unter
dem Rechnungsbetrag. Person B hat die Rechnung allerdings schon sachlich gepriift und scheidet
deshalb fiir die Freigabe aus.

¢ Da es keine weiteren Personen gibt, deren Freigabegrenzen unter dem freizugebenden Betrag liegen,
werden nun Personen ermittelt, deren Freigabegrenzen lber dem freizugebenden Betrag liegen. Per-
son C und D passen bezogen auf die Spezifitat zum Beleg. Person C hat die niedrigste Freigabegrenze
Uber dem freizugebenden Betrag und wird daher in die Freigabereihenfolge aufgenommen.
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Beispiel 3
Es liegt eine Rechnung tiber 12.000,00 EUR fir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 20.000,00 2000

B 15.000,00

C 30.000,00 2000

D 50.000,00 2000

Die vorliegende Rechnung erhalt Person A und anschlieBend Person B zur Freigabe.

e Person A ist die Person, die am besten zum Kostenobjekt passt und deren Freigabegrenze die niedrig-
ste oberhalb des freizugebenden Betrags ist.

¢ Da es keine Personen gibt, deren Freigabegrenzen unter dem freizugebenden Betrag liegen, werden
Personen ermittelt, deren Freigabegrenzen iber dem freizugebenden Betrag liegen. Personen B, C und
D passen bezogen auf die Spezifitdt zum Beleg. Person B hat die niedrigste Freigabegrenze Giber dem
freizugebenden Betrag und wird daher in die Freigabereihenfolge aufgenommen.

Funktionsweise des Vier-Augen-Prinzips bei der Freigabestrategie "Von Unten zum Freige-
ber"

Die Freigabestrategie Von Unten zum Freigeber ist bereits darauf ausgelegt, mehrere Personen an der
Freigabe eines Kostenobjektes zu beteiligen. Je nach Belegdaten und Freigabematrix kann es dennoch
vorkommen, dass bereits eine Freigabe einer Person ausreicht. Wenn Sie in diesen Fallen trotzdem

ab einem Betrag von 10.000,00 EUR eine zweite Freigabe erzwingen moéchten, aktivieren Sie das Vier-
Augen-Prinzip.

Die Festlegung der Freigabereihenfolge erfolgt nach folgenden Schritten:

1. Im ersten Schritt wird die Freigabereihenfolge zum Kostenobjekt ermittelt. Weitere Informationen:
Funktionsweise und Einrichten der Freigabestrategie "Von Unten zum Freigeber". Wenn in diesem
Schritt bereits zwei oder mehr Personen an der Freigabe beteiligt sind, ist das Vier-Augen-Prinzip
bereits sichergestellt und die Schritte 2 und 3 sind nicht mehr erforderlich.

2. Im zweiten Schritt wird die Person aus der Matrix ausgewahlt, die bezogen auf die Spezifitat
zum Kostenobjekt des Belegs passt und die héchste Freigabegrenze unterhalb des freizugebenden
Betrags hat. Die ermittelte Person wird in der Freigabereihenfolge vorne eingefiigt. Schritt 3 ist nicht
mehr erforderlich, da zwei Personen fiir die Freigabe ermittelt wurden. Wenn in diesem Schritt keine
Person ermittelt werden kann, folgt Schritt 3.

3. Imdritten Schritt wird die Person aus der Matrix ausgewahlt, die bezogen auf die Spezifitat zum Kos-
tenobjekt des Belegs passt und die niedrigste Freigabegrenze oberhalb des freizugebenden Betrags
hat. Die ermittelte Person wird am Ende der Freigabereihenfolge eingefligt. Wenn keine Person
ermittelt werden kann, kann die Anforderung an die Freigabe des Kostenobjekts nicht eingehalten
werden. d.velop smart invoice zeigt eine entsprechende Fehlermeldung an.

Die Reihenfolge der Freigabe ist somit wie folgt: Zunichst gibt die in Schritt 2 ermittelte Person frei
und danach folgt die Freigabereihenfolge aus Schritt 1. Wenn in Schritt 2 keine Person ermittelt werden
konnte, gilt die Freigabereihenfolge aus Schritt 1. AnschlieBend gibt die in Schritt 3 ermittelte Person frei.

Beispiel 4
Es liegt eine Rechnung (iber 12.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000
B 20.000,00 2*
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Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
C 4.000,00 2000
D 50.000,00

Die vorliegende Rechnung erhalt Person A und anschlieBend Person B zur Freigabe.

¢ Die Freigabestrategie Von Unten zum Freigeber ermittelt eine Freigabereihenfolge, die bereits eine
ausreichende Personenzahl beinhaltet, um die Anforderung an die Freigabe zu erfiillen.

e Person A teilt sich die héchste Spezifitat mit Person C, hat aber die hochste Freigabegrenze unterhalb
des Rechnungsbetrags.

¢ Person B hat die nachst niedrigere Spezifitat und gleichzeitig eine ausreichende Freigabegrenze. Der
Freigabeprozess wird nach erteilter Freigabe beendet.

Beispiel 5
Es liegt eine Rechnung Giber 12.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 13.000,00 2000

B 20.000,00 2

C 4.000,00 2000

D 50.000,00

Die vorliegende Rechnung erhilt Person C und anschlieBend Person A zur Freigabe.

¢ Die Freigabestrategie Von Unten zum Freigeber ermittelt eine Freigabereihenfolge, die keine ausrei-
chende Personenzahl beinhaltet, um die Anforderung an die Freigabe zu erfiillen.

e Person A hat die héchste Spezifitit und gleichzeitig eine ausreichende Freigabegrenze.

¢ Da eine zweite Freigabe erforderlich ist, wird eine Person aus der Matrix ausgewahlt, die bezogen auf
die Spezifitdit zum Beleg passt und dessen Freigabegrenze die hdchste unterhalb des freizugebenden
Betrags ist. Diese Bedingungen treffen auf Person C zu. Person C wird vorne in der bestehenden
Freigabereihenfolge eingefiigt.

Uberspringen der Freigabe
Sie kdnnen einen Freigabeschritt mit Freigabematrix Gberspringen lassen, wenn Priifende laut Freigabe-
matrix den Beleg freigeben diirfen.

Angenommen, Sie haben eine Workflowdefinition mit einem Schritt Sachliche Priifung und einem
darauffolgenden Freigabeschritt mit Freigabematrix Freigabe. Die Aktion vom Typ Bestatigen im Schritt
Freigabe ist Rechnung freigeben und fiihrt zum Schritt Buchhaltung. Einige Personen, die die sachliche
Priifung durchfiihren, sind mit Eintragen in der Freigabematrix vertreten und sind somit fiir bestimmte
Kostenobjekte freigabeberechtigt. Wenn eine Person die sachliche Priifung durchgefiihrt hat und gleich-
zeitig freigabeberechtigt ist, soll der Freigabeschritt Gibersprungen werden und der Workflow direkt im
Schritt Buchhaltung fortgesetzt werden.

So geht's

Navigieren Sie in die Administration von d.velop smart invoice zu Workflowablauf.
Offnen Sie die entsprechende Workflowdefinition.

Navigieren Sie zu Schritte > Freigabe.

Wechseln Sie zu Aktionen.

Klicken Sie bei Rechnung freigeben auf Bearbeiten.

Aktivieren Sie Standardaktion fiir diesen Schritt und klicken Sie auf Aktualisieren.
Wechseln Sie zu Allgemein.

Aktivieren Sie Automatisch Freigaben fiir Priifer erzeugen.

© N A DN
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9. Speichern Sie die Workflowdefinition.

Wenn eine Person die sachliche Priifung durchfiihrt und gleichzeitig freigabeberechtigt ist, wird fir die
Person automatisch eine Freigabe aus der Priifung heraus erstellt. Wenn keine weitere Freigabe fir den
Beleg erforderlich ist, wird der Freigabeschritt Gbersprungen.

Beispiel
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000
D 6.000,00 2000

Es liegt eine Rechnung mit einem Rechnungsbetrag in Hohe von 4.000,00 EUR fiir das Kostenobjekt mit
der Kostenstelle 2000 vor. Person A fiihrt die sachliche Priifung durch und schlie3t den Schritt Sachliche
Priifung ab. Der Workflow Uberspringt den Freigabeschritt, da Person A gleichzeitig freigabeberechtigt
ist und keine weitere Freigabe erforderlich ist. Es wird aus der Priifung heraus eine automatische Frei-
gabe fir Person A erstellt und protokolliert. Der Workflow wird tber die Standardaktion des Schritts
Freigabe fortgesetzt. Somit ist der nachste Schritt Buchhaltung.

Uberspringen der Freigabe und Vier-Augen-Prinzip

Anmerkung

Wenn das Vier-Augen-Prinzip ohne Minimalbetrag aktiviert ist, kann ein Freigabeschritt
nicht Gbersprungen werden. AuRerdem wird in diesem Fall durch die Priifung keine
automatische Freigabe fiir eine Person erstellt.

Beispiel
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000
D 6.000,00 2000

Das Vier-Augen-Prinzip ist ohne Minimalbetrag aktiviert. Es liegt eine Rechnung mit
einem Rechnungsbetrag in Hohe von 4.000,00 EUR fiir das Kostenobjekt mit der Kosten-
stelle 2000 vor. Person A fiihrt die sachliche Priifung durch und schlieBt den Schritt
Sachliche Priifung ab. Der Workflow wird Person D zugestellt, da Person A aufgrund des
Vier-Augen-Prinzips von der Freigabe ausgeschlossen wird.
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Anmerkung

Sie kbnnen das Vier-Augen-Prinzip ab einem definierten Minimalbetrag verwenden. Frei-
gabeschritte kdnnen weiterhin Gbersprungen werden, wenn der Betrag unterhalb des
definierten Minimalbetrags fiir das Vier-Augen-Prinzip liegt.

Beispiel
Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 5.000,00 2000
D 6.000,00 2000

Beispi

Das Vier-Augen-Prinzip ist ab einem Minimalbetrag von 2.000,00 EUR aktiviert. Es liegt
eine Rechnung mit einem Rechnungsbetrag in Héhe von 1.900,00 EUR fiir das Kosten-
objekt mit der Kostenstelle 2000 vor. Person A fiihrt die sachliche Priifung durch und
schlieBt den Schritt Sachliche Priifung ab. Der Workflow tiberspringt den Freigabeschritt,
da das Vier-Augen-Prinzip erst ab 2.000,00 EUR erforderlich ist, Person A freigabebe-
rechtigt ist und keine weitere Freigabe erforderlich ist. Durch die Priifung wird eine
automatische Freigabe fir Person A erstellt und protokolliert. Der Workflow wird anhand
der Standardaktion des Schritts Freigabe fortgesetzt. Der nachste Schritt ist Buchhaltung.

Bei einem Rechnungsbetrag iber 2.000,00 EUR wiirde Person A von der Freigabe ausge-
schlossen, da ansonsten das Vier-Augen-Prinzip verletzt wiirde.

ele flir das Kombinieren von Features

Beleg an mehrere Empfianger senden und Freigabestrategie "Von Unten zum Freigeber"

Es liegt

Person
A

m o O @

eine Rechnung tiber 25.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor.
Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
20.000,00 2000
8.000,00 2000
30.000,00 20*
20.000,00 200*
20.000,00 200*

Die vorliegende Rechnung wiirden zunachst Person A, dann Personen D und E und anschlieBend Person

C zur Freigabe erhalten.

Beleg an mehrere Empfanger senden, Freigaben iiberspringen und Freigabestrategie "Von

Unten zum Freigeber"

Beispie

11

Es liegt eine Rechnung tiber 25.000,00 EUR fir die Kostenstelle 2000 vor. Person A hat bereits die
sachliche Priifung durchgefiihrt und das Vier-Augen-Prinzip ist nicht aktiviert.

Person
A

m o O @

Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
15.000,00 2000
8.000,00 2000
30.000,00 20*
20.000,00 200*
20.000,00 200*

Die vorliegende Rechnung wiirden zunachst Personen D und E und anschlieBend Person C zur Freigabe
erhalten. Die Freigabe fiir Person A wird automatisch aus der Priifung heraus erstellt.
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Beispiel 2

Es liegt eine Rechnung Giber 25.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor. Person C hat bereits die
sachliche Priifung durchgefiihrt und das Vier-Augen-Prinzip ist nicht aktiviert.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 15.000,00 2000

B 8.000,00 2000

C 30.000,00 20*

D 20.000,00 200*

E 20.000,00 200*

Die vorliegende Rechnung wiirden zunachst Person A und anschlieBend Personen D und E zur Freigabe
erhalten. Die Freigabe fiir Person C wird automatisch aus der Priifung heraus erstellt. Die Freigabestrate-
gie Von Unten zum Freigeber legt fest, dass alle Spezifitdtsstufen von spezifisch zu weniger spezifisch
durchlaufen und an der Freigabe beteiligt werden miissen bis die erste nach Freigabegrenze berechtigte
Person den Beleg freigibt. Die Tatsache, dass die Freigabe der nach Betragsgrenze freigabeberechtigten
Person (Person C) in diesem Fall bereits vorliegt, andert nichts daran, dass die spezifischeren Personen
trotzdem den Beleg entsprechend der Freigabestrategie Von Unten zum Freigeber zur Freigabe erhalten.

Beleg an mehrere Empfianger senden und erzwungenes Vier-Augen-Prinzip
Es liegt eine Rechnung tGiber 15.000,00 EUR fiir die Kostenstelle 2000 vor. Ab einem Betrag von
10.000,00 EUR miissen zwei Personen freigeben.

Person Freigabegrenze in EUR Kostenstelle
A 20.000,00 2000
B 8.000,00 2000
C 30.000,00 2000
D 20.000,00 2000
E 20.000,00 200*

Die vorliegende Rechnung wiirden zunichst Person B und anschlieRend Person A und Person D zur
Freigabe erhalten. Auch wenn der Beleg an mehrere Empfanger gesendet wird, ist immer nur die Freiga-
be einer Person erforderlich. Daher fiihrt das erzwungene Vier-Augen-Prinzip zur Beriicksichtigung von
Person B zur Freigabe.

1.2.6. Konfigurieren von Feldern

Jeder Beleg in d.velop smart invoice hat eine fest vorgegebene Anzahl an Feldern auf Belegkopf- und
Belegzeilenebene. Sie kdnnen auswahlen, welche dieser Felder fiir einen Workflowablauf relevant sind
und verwendet werden. Da haufig im Laufe des Workflows Daten zur Rechnung erfasst werden miuissen,
die nicht durch die mitgelieferten Felder abgedeckt sind, stehen im Belegkopf und in den Belegzeilen
jeweils individuelle Felder zur Verfligung. Diese Felder kdnnen Sie umbenennen und zum Beispiel fiir
zusatzliche Buchungsdimensionen wie Projektnummern, KFZ-Kennzeichen etc. verwenden.

Einrichten eines kundenspezifischen Felds

Insgesamt stehen fiir den Belegkopf und fiir die Belegzeilen zwanzig kundenspezifische Felder zur
Verfligung. Diese Felder heiBen im Auslieferungszustand Custom 1 bis Custom 10 bzw. Custom 20. Sie
kénnen die Felder je Workflow individuell umbenennen.

Angenommen, Sie méchten das Feld Custom 1 auf Belegpositionsebene in Projekthummer umbenen-
nen.

So geht's

1. Navigieren Sie zu den Feldeinstellungen.
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Wechseln Sie zur Perspektive Individuelle Felder.

Navigieren Sie zum Abschnitt Positionsdaten und aktivieren Sie das Kontrollkdstchen zu Custom 1.
Tragen Sie in das mit de beschriftete Feld Projektnummer ein.

Tragen Sie in das jeweilige Sprachenfeld die Ubersetzung ein.

Speichern Sie die Workflowkonfiguration.

ok

Das Feld wird im Workflow angezeigt, sofern das Feld im Layout eingebunden ist.

Umbenennen eines Felds

In einigen Situationen ist es hilfreich, ein Feld umzubenennen. Dies ist zum Beispiel der Fall, wenn ein
Feld mit derselben Funktion im angebundenen ERP-System einen anderen Namen tragt.

Angenommen, im ERP-System wird das Sachkonto mit Titel bezeichnet. Um den Anwendenden die
Orientierung zu erleichtern, méchten Sie das Feld Sachkonto auch im Workflow in Titel umbenennen.

So geht's

Navigieren Sie zu den Feldeinstellungen.

Wechseln Sie zur Perspektive Felder umbenennen.

Aktivieren Sie im Abschnitt Positionsdaten das Kontrollkdstchen zu Sachkonto.
Tragen Sie in das mit de beschriftete Feld Titel ein.

Tragen Sie in das jeweilige Sprachenfeld die Ubersetzung ein.

Speichern Sie die Workflowkonfiguration.

S e o

Das Feld Sachkonto wird im Workflow nun als Titel angezeigt.

1.2.7. Konfigurieren des Layouts
Sie kdnnen die verfligbaren Felder im Workflow und deren Anordnung frei konfigurieren. Es gibt ein
globales Layout, das fir alle Schritte verwendet wird, die kein spezifisches Layout haben.

Anpassen des Layouts im Kopfdatenbereich

Die Felder im Kopfdatenbereich sind in einem Raster angeordnet. Jede Zeile dieses Rasters hat zwolf
Spalten fur die Felder und die entsprechenden Beschriftungen. Der Kopfbereich kann beliebig viele
Zeilen haben.

Sie kdnnen die Aufteilung der Felder auf diese Zeilen und Spalten beliebig konfigurieren.
So geht's

1. Navigieren Sie zu den Workfloweinstellungen.

2.  Wechseln Sie zur Perspektive Layout.

3. Ziehen Sie im Kopfdatenbereich neue Felder per Drag & Drop aus der oberen Liste in freie Bereiche
des Rasters. Bestehende Felder kénnen Sie per Drag & Drop im Raster umsortieren.

4. Verwenden Sie das Zahnradsymbol, um die Breite des Felds anzupassen oder das Feld aus der
Tabelle zu entfernen.

Anpassen des Layouts der Positionstabelle
Sie konnen die Reihenfolge und die Breite der Felder der Positionstabelle beliebig anpassen.

So geht's

1. Navigieren Sie zu den Workfloweinstellungen.

2.  Wechseln Sie zur Perspektive Layout.

3. Figen Sie neue Felder hinzu, indem Sie die Felder per Drag & Drop in die freien Bereiche am Anfang
oder am Ende der Liste ziehen. Bestehende Felder kénnen Sie per Drag & Drop umsortieren.

4. Klicken Sie auf das Zahnradsymbol, um die Breite des Felds anzupassen oder das Feld aus der
Tabelle zu entfernen.
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Festlegen der Sichtbarkeit und Anpassbarkeit von Feldern

Sie kénnen fir jeden Schritt festlegen, ob ein Feld sichtbar, anpassbar oder verpflichtend ist. Auf
Positionsebene existiert weiterhin die Option Schreibbar wenn gepriift, durch die ein Feld auch dann
anpassbar ist, wenn die Position bereits sachlich gepriift wurde. Dies kann nitzlich sein, wenn die
Kontierung in einer endgtiltigen Kontrolle durch die Buchhaltung noch anpassbar sein soll.

Angenommen, Sie méchten, dass die Felder Kreditor in den Kopfdaten sowie Bestellnr. in den Positions-
daten sichtbar und anpassbar sind.

So geht's

1. Navigieren Sie zu den Einstellungen des entsprechenden Schritts.

2.  Wechseln Sie zur Perspektive Felder.

3.  Wenn das Feld Kreditor im Bereich Kopfdaten noch nicht existiert, fligen Sie das Feld per Klick auf
Weitere Felder hinzufiigen in die Liste ein.

4. Aktivieren Sie im Bereich Kopfdaten in der Zeile fiir das Feld Kreditor die Kontrollkastchen Sichtbar
und Schreibbar.

5. Wenn das Feld Bestellnr. im Bereich Positionsdaten noch nicht existiert, fligen Sie das Feld per Klick
auf Weitere Felder hinzufiigen in die Liste ein.

6. Aktivieren Sie im Bereich Positionsdaten in der Zeile fiir das Feld Bestellnr. die Kontrollkastchen
Sichtbar und Schreibbar.

Anmerkung
Einige Konfigurationen bei den Feldeigenschaften erscheinen auf den ersten Blick niitz-
lich, sind aber hinderlich.

Beispiel

Das Feld Sachl. richtig erfillt mehrere Funktionen: Wenn Anwendende das dazugehorige
Kontrollkdstchen aktivieren, bestatigen die Anwendenden die sachliche Richtigkeit einer
Positionszeile. AuBerdem stellt das Feld die bestellbezogene Richtigkeit einer Positions-
zeile mit Bestellbezug dar. Wenn eine Positionszeile als bestellbezogen richtig gilt, verhin-
dert die Konfiguration von Sachl. richtig als verpflichtende Vorgabe die Fortfiihrung des
Workflows.

Wenn Sie sicherstellen moéchten, dass die sachliche Prifung fiir alle Positionszeilen
durchgefthrt wird, verwenden Sie die Bedingung voucher.verified?. Wenn Sie sicherstel-
len mochten, dass die sachliche Priifung fiir alle Positionszeilen durchgefiihrt wird oder
die Positionszeilen als bestellbezogen richtig gelten, verwenden Sie die Bedingung vou-
cher.matches_po_or_verified?. Weitere Informationen erhalten Sie unter Wissenswertes
zu Objekten und Feldern.

1.2.8. Einrichten der rechnerischen und sachlichen Priifungen

In der rechnerischen Priifung haben Anwendende die Aufgabe, eine Rechnung auf formelle Richtigkeit
zu Uberpriifen: Sind alle notwendigen Informationen vorhanden? Sind die Steuersatze fiir die erbrachten
Leistungen vom Lieferanten korrekt gewahlt und ausgewiesen?

Die rechnerische Priifung ist tber eine Eigenschaft einer Verbindung zwischen zwei Schritten realisiert.
Wenn Sie die entsprechende Verbindung auswahlen, wird die rechnerische Priifung erteilt. Dadurch
kénnen Sie einen eigenen Schritt mit eigenem Bearbeiter fir die rechnerische Priifung einrichten. Die
rechnerische Priifung kann aber auch in einem anderen Schritt wie zum Beispiel in der sachlichen
Priifung als Zusatzaufgabe erfolgen.

Wenn Sie eine sachliche Priifung einrichten moéchten, missen Sie in d.velop smart invoice zwei Konfigu-
rationen vornehmen:
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e Festlegen, welche Benutzer und Gruppen als sachliche Priifer auswahlbar sind.
e Sicherstellen, dass der Schritt Sachliche Priifung den ausgewahlten Priifern zugeordnet ist.

Erteilen des Attributs "Rechnerisch richtig" (iber eine Verbindung

Um einen Beleg rechnerisch richtig zu zeichnen, missen Sie eine Verbindung so konfigurieren, dass die
Verbindung beim Auswahlen als rechnerisch richtig gekennzeichnet wird. Dabei wird Zeitpunkt und der
ausfiihrende Benutzer protokolliert.

Angenommen, Sie mochten, dass die rechnerische Priifung im Schritt Sachliche Priifung erfolgt. Auf
die sachliche Priifung folgt bei einer fehlerfreien Rechnung der Schritt Freigabe. Bei einer fehlerhaften
Rechnung folgt der Schritt Storno.

So geht's

1. Navigieren Sie zu den Einstellungen des Schritts Sachliche Priifung.

2.  Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

3. Navigieren Sie zur Verbindung zum Schritt Freigabe und 6ffnen Sie die Einstellungen (iber Bearbei-
ten im Aktionsmeni der Verbindung.

4. Wihlen Sie unter Rechnerisch Richtig die Option Erteilen aus.

5. Klicken Sie auf Speichern.

Einrichten einer Bearbeiterfindung fiir den Schritt "Sachliche Priifung"

Damit der Schritt Sachliche Priifung den als sachliche Priifer ausgewahlten Benutzern und Gruppen
zugewiesen wird, missen Sie eine entsprechende Bearbeiterfindung zu diesem Schritt angeben.

So geht's

1. Navigieren Sie zum Schritt Sachliche Priifung und legen Sie eine neue Bearbeiterfindung an.

2. Geben Sie der Bearbeiterfindung den Titel Bearbeiter sachliche Priifung.

3. Tragen Sie unter Bedingung folgenden Urkel-Ausdruck ein: user.name IN voucher.outstanding_veri-
fiers.

4. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Alle Treffer verwenden.

5. Klicken Sie auf Speichern.

Auswahlen der Menge der sachlichen Priifer
Angenommen, Sie moéchten, dass alle Gruppen auswahlbar sind, die mit SP_ beginnen.

So geht's

Navigieren Sie zu den Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie zur Perspektive Sachliche Priifung.

Legen Sie Uber die Schaltfliche mit dem Plus-Symbol eine neue Bearbeiterfindung an.
Geben Sie der Bearbeiterfindung einen treffenden Namen, zum Beispiel Sachliche Priifung.
Tragen Sie unter Bedingung folgenden Urkel-Ausdruck ein: /ASP_.*$/ ~= user.name
Klicken Sie auf Speichern.

S e o

1.2.9. Einrichten der erweiterten Priifung

Die klassische sachliche Priifung in d.velop smart invoice ist eine einfache Priifung auf Positionsebene.
Auf Positionsebene kénnen Sie genau einen sachlichen Priifer manuell festlegen, der die sachliche
Priifung im Workflow Gbernimmt.

Anmerkung
Die erweiterte Priifung funktioniert nicht mit dem automatischen Bestellabgleich.

Mit der erweiterten Priifung gibt es die Moglichkeit, beliebig viele Priifungstypen zu definieren, die nach-
einander durchlaufen werden. Im Workflow miissen nicht alle definierten Priifungstypen je Positionszeile
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durchgefiihrt werden. Priifungstypen kdnnen Gbersprungen werden, mindestens ein Prifungstyp ist
jedoch Pflicht. Die manuelle Auswahl der Priifer je Prifungstyp und Positionszeile ist moglich. Hierzu
werden je Prifungstyp Bearbeiterfinder definiert. Zusatzlich kénnen tber einen Mechanismus, dhnlich
der Freigabematrix, Priifer fur die verschiedenen Priifungstypen vorbelegt werden.

Erstellen der jeweiligen Priifungstypen
Angenommen, Sie mochten die entsprechenden Priifungstypen fiir die erweiterte Priifung erstellen.

So geht’s

Navigieren Sie in Ihren Workflow und klicken Sie auf Einstellungen.

Klicken Sie auf die Registerkarte Priifen.

Fligen Sie Gber das Feld Priifung hinzufiigen mindestens einen neuen Priifungstypen hinzu.
Geben Sie bei Priifungstyp den Namen lhrer Priifung ein.

Speichern Sie bei Priifer den Bearbeiterfinder fiir diesen Priifungstyp.

Schalten Sie den Priifungstyp auf aktiv.

Wiederholen Sie die vorherigen Schritte fir jeden weiteren Priifungstyp.

Andern Sie per Drag & Drop ggf. die Reihenfolge der einzelnen Priifungstypen.

© Non AN

Hinzufligen eines Priifungsschritts im Workflow

Als Nachstes miissen Sie einen Priifungsschritt im Workflow hinzufiigen. Sie kénnen immer nur einen
Prifungsschritt in einem Workflow erstellen.

So geht’s

1. Navigieren Sie in der Administrationsoberflache von d.velop smart invoice zu lhren Workflow und
klicken Sie auf Schritte > Neuer Schritt.

2. Geben Sie dem Schritt einen Titel und wahlen Sie als Schritttyp Priifung aus. Sie kdnnen zusatzlich
eine Prifungsmatrix zur automatischen Zuordnung der Prifer zu den Prifungstypen verwenden.

3. Flgen Sie in Inrem Workflow die Felder gepriift? und Priifung hinzu. Dadurch werden die Felder
sachlicher Priifer und sachlich richtig ersetzt.

1.2.10. Wissenswertes zur Clearingstelle

Die Clearingstelle ermdglicht es berechtigten Benutzern, im Fehlerfall in den Rechnungsworkflow einzu-
greifen. Fehlerfalle sind zum Beispiel:

Eine fehlgeleitete Rechnung

Eine falsche Kontierung

Eine falschlicherweise erteile Freigabe
Ein Fehler in der sachlichen Prifung

Berechtigte Benutzer kénnen eine betroffene Rechnung in den Clearingmodus versetzen und eine Rech-
nung umleiten oder die Priifung bzw. Freigabe neu veranlassen. Alle anderen Benutzer kénnen eine
Rechnung aktiv in das Clearing schicken, sofern sie der Meinung sind, dass ein Fehler vorliegt.

Im Clearingmodus sind alle Felder beschreibbar. Alle Anderungen innerhalb der Clearingstelle werden im
Workflowprotokoll dokumentiert.

Berechtigte Benutzer kénnen den Clearingmodus nur flir Rechnungen aktivieren, deren Workflow sich
in einem Workflowschritt mit Benutzerinteraktion befindet. Wenn sich der Workflow einer Rechnung
in einem Workflowschritt bzw. in einer Workflowphase ohne Benutzerinteraktion befindet, kénnen
Benutzer den Clearingmodus fiir diese Rechnung nicht aktivieren.

Workflowschritte ohne Benutzerinteraktion:
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e Warten auf Wareneingang (Beachten Sie, dass berechtigte Benutzer den Workflowschritt Warten auf
Wareneingang abbrechen kénnen. In diesem Fall wird der Workflow in einem Workflowschritt mit
Benutzerinteraktion fortgesetzt.)

Workflowphasen ohne Benutzerinteraktion:

Workflow startet

Workflowstart ist fehlgeschlagen

Workflow hat einen aktiven Belegdatentransfer
Workflow wird beendet/abgebrochen
Workflow ist beendet/abgebrochen

Einrichten der Clearingstelle

Um die neue Clearingstelle im Workflow verwenden zu kénnen, miissen Sie unter Umstanden noch eine
Vorschaufunktion (Feature Flag) aktivieren.

So geht’s

1. Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice in Ihre Workflowdefinition und
klicken Sie auf Einstellungen.

2. Klicken Sie auf die Perspektive Clearing.

3. Aktivieren Sie die Option Clearing.

Bearbeiten von Belegen im Clearingmodus

In diesem Schritt miissen Sie mindestens eine Gruppe berechtigen, die Belege im Clearingmodus bear-
beiten darf.

So geht’s

1. Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice in Ihre Workflowdefinition und
klicken Sie auf Einstellungen.

2. Klicken Sie auf die Perspektive Clearing.

3.  Wabhlen Sie bei Berechtigungen Standard fiir Alle unter Gruppe eine Gruppe aus, die die Aufgaben
empfangen soll.

Berechtigen individueller Gruppen fiir jeden Mandanten

Sie kdnnen fiir jeden Mandanten individuelle Gruppen fiir die Bearbeitung von Belegen im Clearingmo-
dus berechtigen.

So geht’s

1. Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice in Ihre Workflowdefinition und
klicken Sie auf Einstellungen.

Klicken Sie auf die Perspektive Clearing.

Klicken Sie bei Berechtigungen auf Berechtigung hinzufiigen.

Tragen Sie eine Mandanten-ID ein.

Waihlen Sie unter Gruppe die zustindige Gruppe fiir diesen Mandanten aus.

LD

1.2.11. Konfigurieren von Buckets

Sie kénnen beliebig viele Datensammlungen (Buckets) fiir Stammdaten erstellen. Diese Stammdaten kén-
nen Sie Gber die Administrationsoberflache verwalten oder per API bereitstellen. Es gibt verschiedene
Einsatzszenarien von Buckets:

o RegelmaRiger Export von Stammdaten aus einem ERP-System (iber die Bucket-API.
e Manuelle Pflege einzelner Stammdaten fiir Entitdten, die im ERP-System nicht vorliegen (zum Beispiel
Abteilungen).
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Erstellen eines neuen Buckets
Sie mochten einen neuen Bucket fiir Stammdaten erstellen.

So geht's

1. Navigieren Sie in den Bereich Buckets.

2. Kilicken Sie auf Neuer Bucket.

3. Vergeben Sie einen Namen fiir den Bucket, zum Beispiel ERP-Stammdaten.
4. Klicken Sie auf Speichern.

Bearbeiten der Daten in einem Bucket

Sie kdnnen die Daten in einem Bucket jederzeit einsehen und bearbeiten. Angenommen, Sie méchten die
Daten im Bucket ERP-Stammdaten bearbeiten.

So geht's

1. Navigieren Sie in den Bereich Buckets.
2. Kilicken Sie auf das Aktionsmenii neben ERP-Stammdaten und klicken Sie auf Daten bearbeiten.

3. Klicken Sie auf Neuer Mandant. Uber das Aktionsmenii jedes Mandanten kénnen Sie bestehende
Datensatze bearbeiten und I6schen.

4. Klicken Sie neben Entitit wahlen auf Mandanten, um andere Entititen wie Kreditoren oder Sach-
konten aufzurufen.

Importieren von Beispieldaten
Sie méchten den Bucket Demo mit Beispieldaten fiillen, um schnell starten zu kénnen.

So geht's

1. Navigieren Sie in den Bereich Buckets.
2. Klicken Sie auf das Aktionsmeni neben Demo und wahlen Sie Beispieldaten importieren.

Der Bucket ist jetzt mit Beispieldaten gefiillt.

Verwenden eines Buckets im Workflow

Um die Daten eines Buckets in einem Workflow zu verwenden, miissen Sie eine Integration erstellen und
die Felder des Workflows mit dieser Integration verkniipfen. Angenommen, Sie méchten Kreditoren und
Sachkonten aus dem Bucket ERP-Stammdaten verwenden.

So geht's

Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie in den Bereich Integrationen.

Navigieren Sie zu Neue Integration > Bucket.

Tragen Sie einen Namen fir die Integration ein, zum Beispiel Stammdaten.

Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Bucket das Bucket ERP-Stammdaten aus.

Aktivieren Sie die Integration.

Klicken Sie auf Speichern.

Wechseln Sie in den Bereich Felder.

Waihlen Sie in der Zeile Kreditor im Bereich Kopfdaten die Datenquelle Stammdaten aus.
10 Waihlen Sie in der Zeile Sachkonto im Bereich Positionsdaten die Datenquelle Stammdaten aus.
11. Speichern Sie die Konfiguration.

VENO LA N R

Die Felder Kreditor und Sachkonto verwenden nun die Daten aus dem Bucket ERP-Stammdaten .
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1.2.12. Konfigurieren von Integrationen

Mithilfe von Integrationen kénnen Sie ERP-Systeme anbinden. Eine Integration kann Belegdaten an ein
ERP-System (ibergeben sowie Stammdaten zur Verfiigung stellen, zum Beispiel Kreditoren, Sachkonten
oder Bestellungen.

d.velop smart invoice enthalt einige Standardintegrationen, die eine Anbindung allgemeiner ERP-Systeme
ermoglichen. Zusatzlich gibt es vorgefertigte Integrationen fiir einige ERP-Systeme.

Erstellen einer neuen Integration
Sie mochten eine neue Integration vom Typ Bucket erstellen.

So geht's

Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie in den Bereich Integrationen.

Navigieren Sie zu Neue Integration > Bucket.

Tragen Sie den Namen fir die Integration ein, zum Beispiel Stammdaten.
Nehmen Sie die Konfiguration der Integration vor.

Stellen Sie sicher, dass die Integration aktiviert ist.

Speichern Sie die Konfiguration.

Nouhrobde

Sie kénnen die Integration jetzt verwenden.

Anbinden eines Felds an eine Integration

Wenn Sie Daten aus einer Integration als Werteliste fiir ein Feld verwenden moéchten, missen Sie das
Feld mit der Integration verbinden. Angenommen, Sie moéchten das Feld Kreditor mit der Integration
Stammdaten verbinden.

So geht's

1. Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.

2.  Wechseln Sie in den Bereich Felder.

3. Wahlen Sie fiir das Feld Kreditor im Bereich Kopfdaten die Integration Stammdaten aus.
4. Speichern Sie die Konfiguration.

Das Feld Kreditor bietet nun eine Auswahl der Kreditordaten aus der Integration Stammdaten.

Ubermitteln der Belegdaten an eine Integration
Wenn eine Rechnung von einem Workflowschritt in einen anderen tibergeht, konnen Sie die Belegdaten
an eine Integration Gbermitteln.

Angenommen, Sie mochten, dass die Belegdaten an die Integration ERP-Webhook (ibermittelt werden,
wenn der Workflow vom letzten Schritt Buchhaltung aus beendet wird.

So geht's

Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie in die Einstellungen des Schritts Buchhaltung.

Wechseln Sie zur Perspektive Aktionen.

Offnen Sie die Einstellungen der Verbindung, die den Workflow beendet.
Waihlen Sie unter Export durchfiihren die Integration ERP-Webhook aus.
Speichern Sie die Konfiguration.

S o

Angeben eines Exportwerts bei Ubergabe an das ERP-System

Sie kdnnen ein JSON-Objekt im letzten Schritt der Ubergabe an das ERP-System um einen Exportwert
erweitern. Die Erweiterung wirkt sich nicht auf d.velop smart invoice aus.

32



d.velop smart invoice: Administrieren d.veLop

So geht's

1. Navigieren Sie im d.velop smart invoice-Administrationsbereich unter Workflowablauf zum letzten
Schritt.

2. Navigieren Sie zu Aktionen und klicken Sie unter Verbindung auf Exportaktion.

3. Wahlen Sie den Exportwert aus, der mit dem JSON-Objekt an das ERP-System (ibergeben werden
soll. Sie kdnnen zwischen default, validate oder book wahlen.

Der ausgewahlte Exportwert wird anschlieBend in das JSON-Objekt integriert.

Verwenden einer Standardintegration
Fur einige ERP-Systeme stehen Standardintegrationen in d.velop invoices zur Verfiigung.

Sie kénnen d.velop invoices liber den Adapter d.velop connect for Microsoft Dynamics 365 mit lhrem
Dynamics NAV/BC-System oder Ihrem Dynamics F&O-System verbinden.

Weitere Informationen zur Einrichtung der Standardintegrationen finden Sie hier:

e d.velop connect for Microsoft Dynamics 365 (Business Central) -
<a>Konfigurieren in Verbindung mit d.velop invoices</a>

¢ d.velop connect for Microsoft Dynamics 365 (Finance and Operations) -
<a>Konfigurieren in Verbindung mit d.velop invoices</a>

Intervalle der Stammdatensynchronisation

Die Standardintegrationen d.velop connect for Microsoft Dynamics 365 synchronisieren Stammdaten
aus dem jeweiligen ERP-System mit d.velop invoices. Die Stammdatensynchronisation erfolgt in den
folgenden festgelegten Intervallen:

Entitat Intervall
Mandanten Stuindlich
Kreditoren Stiindlich
Kreditorbankverbindungen Stiindlich
Kostenstellen Stuindlich
Kostentrager Stiindlich
Wahrungen Sttindlich
Sachkonten Taglich
Bestellungen Sttindlich
Steuerschlissel Stiindlich
Zusatzentitdten Stiindlich
Zahlungsbedingungen Stiindlich
Zusatzdimensionen Stuindlich
Beschaffungskategorien Sttindlich
Wareneingange Sttindlich
Zuschlagstypen Sttindlich

Probleme bei der Stammdatensynchronisation

Die Stammdaten in d.velop invoices sind von zentraler Bedeutung fiir einen reibungslosen Ablauf in
lhrem Prif- und Freigabeworkflow. Daher Giberwacht d.velop smart invoice die Stammdatensynchronisa-
tion und erstellt bei Fehlern ein Technisches Problem in der Administration von d.velop smart invoice.

Wenn die Synchronisation von Stammdaten fiir eine Entitit, deren Synchronisation nicht explizit deakti-
viert wurde, vier Mal in Folge fehlschlagt, erstellt d.velop smart invoice ein Technisches Problem. d.velop
smart invoice versucht weiterhin, die betroffene Entitat zu synchronisieren. Wenn die Synchronisation
erfolgreich ist, dann wird das technische Problem automatisch als gel6st/behoben markiert.
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Wenn die Synchronisation fir sieben Tage seit der ersten fehlgeschlagenen Synchronisation erfolglos
bleibt, dann deaktiviert d.velop smart invoice die Integration und erstellt ein weiteres Technisches Prob-
lem. d.velop smart invoice unternimmt ab jetzt keine weiteren Versuche, Stammdaten zu synchronisieren.
Sie missen die Integration nach der Behebung des Problems erneut aktivieren, um die Stammdatensyn-
chronisation fortzufiihren.

1.2.13. Arbeiten mit Falligkeiten

Sie kénnen in d.velop smart invoice detaillierte Informationen zur Zahlungsfilligkeit einer Rechnung
einsehen. Um die Zahlungsfilligkeiten zu visualisieren, kénnen Sie ein Ampelsystem konfigurieren. Zah-
lungsfalligkeiten kénnen in d.velop smart invoice entweder automatisch berechnet oder manuell erfasst
werden.

d.velop smart invoice zeigt fiir Ihre Belege den Falligkeitsstatus in Ampelfarben an. Unterschreiten die
verbleibenden Tage bis zur Filligkeit eines Belegs die hier definierten Werte, verandert sich die Ampel-
farbe. Sie definieren fiir die Farben Gelb und Rot die Anzahl der verbleibenden Tage bis zur Falligkeit des
Belegs. Wenn mehr Tage verbleiben, als Sie flir die Farbe Gelb festgelegt haben, zeigt die Ampel Griin an.
Wenn die Filligkeiten hingegen liberschritten wurden, zeigt die Ampel Dunkelrot an.

Anwendende erhalten im Workflowdialog und im Rechnungeingangsbuch detaillierte Informationen
dazu, wann die Netto- bzw. Skontofalligkeit der Rechnung erreicht ist.

Falligkeiten aktivieren
So geht's

1. Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.
2. Navigieren Sie zu Einstellungen > Falligkeiten.

3. Klicken Sie auf Filligkeiten einschalten. Sie erhalten einen Vorschlag fiir die Konfiguration des
Ampelsystems.

Sie kénnen das Ampelsystem anschlieend fiir die Netto- und Skontofalligkeit konfigurieren.

Wissenswertes zu Zahlungszielen auf Basis einer Zahlungsbedingung

d.velop smart invoice berechnet automatisch die Falligkeitstermine, etwaige Skontobetrage und die Zah-
lungsbetrage basierend auf den ausgewahlten Zahlungsbedingungen, dem Brutto-Rechnungsbetrag und
dem Rechnungsdatum.
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Anmerkung

Hinweise zur Berechnung der Filligkeitstermine
Bei der Berechnung der Falligkeitstermine werden die Werte fiir die Skonto- und Netto-
frist einer Zahlungsbedingung verwendet.

Sowohl die Skontofrist als auch die Nettofrist konnen stammdatenseitig den Wert O
(Tage) oder keinen Wert (NULL) haben. Die Werte werden unterschiedlich wie folgt
interpretiert:

o Wenn die Skontofrist einer Zahlungsbedingung O Tage betragt, wird die Skontofrist
als fallig zum Rechnungsdatum interpretiert. Die Skontofalligkeit entspricht dem Rech-
nungsdatum und wird in der Anzeige der Falligkeiten berticksichtigt.

e Wenn die Skontofrist einer Zahlungsbedingung nicht festgelegt (NULL) ist, wird die
Zahlungsbedingung ohne Skontobedingung interpretiert. In der Anzeige der Falligkei-
ten wird keine Skontofilligkeit dargestellt.

e Wenn die Nettofrist einer Zahlungsbedingung O Tage betragt, wird die Nettofrist
als fallig zum Rechnungsdatum interpretiert. Die Nettofalligkeit entspricht dem Rech-
nungsdatum und wird in der Anzeige der Falligkeiten berticksichtigt.

e Wenn die Nettofrist einer Zahlungsbedingung nicht festgelegt (NULL) ist, wird die Zah-
lungsbedingung als ohne Nettobedingung interpretiert. In der Anzeige der Filligkeiten
wird keine Nettofalligkeit dargestellt.

Einrichten von manuellen Zahlungsbedingungen
Sie kdnnen in d.velop smart invoice die Verwendung von manuellen Zahlungsbedingungen konfigurieren.

Wenn Sie die Option aktivieren, kénnen Anwendende manuelle Werte fiir die Nettofilligkeit, eine etwai-
ge Skontofilligkeit sowie einen etwaigen Skonto-Prozentsatz erfassen.

Manuelle Zahlungsbedingungen aktivieren - So geht's

Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.

Navigieren Sie zu Einstellungen > Falligkeiten.

Stellen Sie sicher, dass die Option Falligkeiten einschalten aktiviert ist.
Klicken Sie auf Manuelle Zahlungsbedingungen aktivieren.

el

Anmerkung

Stellen Sie sicher, dass die von Ihnen verwendete ERP-Integration die manuell erfassten
Zahlungsbedingungen verarbeiten kann, wenn Sie diese Daten an lhr Zielsystem tbertra-
gen mochten. Sie finden weitere Informationen, wie die manuell erfassten Zahlungsbe-
dingungen Ubertragen werden, in der API-Dokumentation von d.velop smart invoice.

Ubertragen von manuellen Zahlungsbedingungen an d.velop smart invoice
Wenn Sie Zahlungsfilligkeiten direkt aus der Dokumenterkennung und -klassifizierung (z.B. d.velop
document reader) an d.velop smart invoice tibertragen mochten, miissen Sie den Erkennungs- und
Klassifizierungsprozess anpassen.

Angenommen, Sie haben die Dokumenterkennung und -klassifizierung in d.velop document reader
bereits angepasst, sodass Sie fiir ein Rechnungsdokument die Skonto- und Nettofalligkeiten sowie einen
Skonto-Prozentsatz ermitteln kdnnen. Sie mochten jetzt die Skonto- und Nettofilligkeiten sowie den
Skonto-Prozentsatz an d.velop smart invoice tibertragen.

So geht's
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Stellen Sie sicher, dass folgende Bedingungen in d.velop document reader festgelegt sind:

1. Das Nettofalligkeitsdatum wird in die Zieleigenschaft manual_payment_terms_net_date mit dem
Werttyp Date geschrieben.

2. Das Skontofilligkeitsdatum wird in die Zieleigenschaft manual_payment_terms_cashback1_date mit
dem Werttyp Date geschrieben.

3. Der Skonto-Prozentsatz wird in die Zieleigenschaft manual_payment_terms_cashback1_percent mit
dem Werttyp Float geschrieben.

Anmerkung

Wenn Sie manuelle Zahlungsfalligkeiten an d.velop smart invoice tGbertragen, wahlt
d.velop smart invoice im Detailbereich Zahlungsbedingungen im Workflowdialog auto-
matisch die Option Manuelles Zahlungsziel aus. Die Darstellung der Zahlungsfalligkeiten
im Ampelsystem bezieht sich dann ebenfalls auf die manuellen Zahlungsfalligkeiten.

1.2.14. Arbeiten mit Eskalationen

d.velop smart invoice stellt verschiedene Mechanismen der Eskalation bereit, um Anwendende bei der
Einhaltung von Fristen zu unterstiitzen.

Eskalation mit statischer Frist

Wenn eine Aufgabe flr mehr als x Tage in einem Schritt (zum Beispiel Sachliche Priifung) verbleibt, wird
eine Eskalation ausgel6st.

Eskalation mit dynamischer Frist

Tragen Sie eine Frist in Bezug auf die Zahlungsbedingungen des Belegs ein. Beispiel: Wenn in den
Zahlungsbedingungen eine Nettofrist von 30 Tagen sowie eine Skontofrist von 10 Tagen eingetragen ist,
kénnen Sie eine Eskalation drei Tage vor Ablauf der Skontofrist und flinf Tage vor Ablauf der Nettofrist
einstellen.

Wenn eine Eskalation ausgel6st wird, erhalt eine Person, die Gber eine Bearbeiterfindung ermittelt wird,
eine Benachrichtigung.

Anmerkung
Wochentage oder Arbeitstage

Sie kénnen konfigurieren, ob die Eskalationsfristen in Wochentagen oder Arbeitstagen
ausgewertet werden sollen. Arbeitstage beriicksichtigen das Wochenende (Samstag,
Sonntag) als arbeitsfreie Tage. (Regionale) Feiertage oder andere arbeitsfreie Tage kénnen
nicht berlicksichtigt werden.

Es gibt drei verschiedene Arten von Eskalationen:

1. Die globale Eskalation erster Stufe.

2. Die Eskalation erster Stufe spezifisch fir einen Schritt. Wenn Sie diese Eskalation konfiguriert
haben, wird die globale Eskalation erster Stufe nicht mehr beriicksichtigt.

3. Die globale Eskalation zweiter Stufe. Diese Eskalation wird immer beriicksichtigt und lasst sich nur
global konfigurieren.

Konfigurieren einer globalen Eskalation mit dynamischer Frist

Eine Eskalation mit dynamischer Frist bezieht sich auf eine Zahlungsbedingung. Damit die Frist verwen-
det wird, muss der Beleg eine Zahlungsbedingung enthalten. Mithilfe der Zahlungsbedingungen und
des Rechnungsdatums werden die Zeitpunkte errechnet, an denen Netto- und Skontofrist des Belegs
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verstreichen. Sie konnen einstellen, wie viele Tage vor Erreichen dieser Zeitpunkte eine Eskalation
ausgelost wird.

Anmerkung
Hinweis zur Berechnung der Eskalationszeitpunkte

Bei der Berechnung der Eskalationszeitpunkte werden die Werte fiir Skontofrist und
Nettofrist der ausgewahlten Zahlungsbedingung verwendet. Sowohl die Skontofrist als
auch die Nettofrist kénnen stammdatenseitig den Wert O (Tage) oder keinen Wert (NULL)
haben. Beide Werte werden identisch wie folgt interpretiert:

e Belege mit einer Zahlungsbedingung, bei der die Skontofrist O Tage betragt oder nicht
festgelegt (NULL) ist, eskalieren nicht, wenn dynamische Eskalationsfristen vor Ablauf
der Skontofrist definiert sind, da sie ansonsten unmittelbar eskalieren wiirden.

o Belege mit einer Zahlungsbedingung, bei der die Nettofrist O Tage betragt oder nicht
festgelegt (NULL) ist, eskalieren nicht, wenn dynamische Eskalationsfristen vor Ablauf
der Nettofrist definiert sind, da sie ansonsten unmittelbar eskalieren wiirden.

Angenommen, Sie méchten vier Tage vor Erreichen der Nettofrist sowie zwei Tage vor Erreichen der
Skontofrist eine Eskalation ausldsen, egal in welchem Schritt sich der Workflow gerade befindet. Die
Eskalationsnachrichten sollen der Gruppe Buchhaltung zugestellt werden.

So geht's

Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.

Klicken Sie auf die gewlinschte Workflowdefinition.

Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.

Wechseln Sie zu Eskalation.

Legen Sie Uber die Schaltfliche neben dem Feld Deadline im Abschnitt Eskalation 1 eine neue Frist
an.

Tragen Sie im Feld Titel eine Bezeichnung fiir die Frist ein.

Tragen Sie im Feld Tage vor Skonto den Wert 2 ein.

Tragen Sie im Feld Tage vor Nettofrist den Wert 4 ein.

Optional: Aktivieren Sie die Option Eskalationstage in Arbeitstage zdhlen.

10. Klicken Sie auf Hinzuftigen.

11. Klicken Sie auf die Schaltflaiche neben dem Feld Bearbeiterfindung im Abschnitt Eskalation 1.
12. Tragen Sie im Feld Bearbeiterfindung den Wert Buchhaltung ein.

13. Tragen Sie im Feld Bedingung den Wert user.name = "Buchhaltung" ein.

14. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

ko bde

Konfigurieren einer Eskalation mit statischer Frist an einem Schritt

Eine Eskalation mit statischer Frist bezieht sich auf den Zeitpunkt, an dem der aktuelle Schritt einer
bearbeitenden Person zugestellt wurde. Sie kdnnen einstellen, nach wie vielen Tagen nach Zustellung
eine Eskalation ausgeldst wird.

Angenommen, Sie mochten fiir den Schritt Freigabe eine Eskalation nach drei Tagen konfigurieren. Die
Eskalationsnachrichten sollen der Gruppe Buchhaltung zugestellt werden.

So geht's

Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.

Klicken Sie auf die entsprechende Workflowdefinition.

Klicken Sie auf die Perspektive Schritte und wahlen Sie den Schritt Freigabe aus.
Wechseln Sie zu Eskalation.

Erstellen Sie Uiber die Schaltfliche neben dem Feld Deadline eine neue Frist.

urLDdE
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6. Tragen Sie im Feld Titel eine Bezeichnung fir die Frist ein.

7. Tragen Sie im Feld Fixe Tage nach Erhalt der Aufgabe den Wert 3 ein.

8. Optional: Aktivieren Sie die Option Eskalationstage in Arbeitstage zihlen.
9. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

10. Klicken Sie auf die Schaltfliche neben dem Feld Bearbeiterfindung.

11. Tragen Sie im Feld Bearbeiterfindung den Wert Buchhaltung ein.

12. Tragen Sie im Feld Bedingung den Wert user.name = “Buchhaltung” ein.
13. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

1.2.15. Arbeiten mit Wareneingangen

Mit Wareneingangen erfassen Sie den Erhalt von bestellten Waren in Ihrem ERP-System. Sie kénnen
Wareneingange in d.velop smart invoice bereitstellen, um die Wareneingange im Prif- und Freigabe-
workflow zu verwenden. Es bestehen folgende Moéglichkeiten, Wareneingange in einem Workflow einer
Rechnung zuzuordnen:

e Wenn beim Start eines Workflows Belegzeilen mit referenzierter Bestellposition und Lieferscheinnum-
mern flir Belegzeilen vorhanden sind, wird eine dazu passende Wareneingangszeile automatisch zuge-
ordnet.

e Der Workflowschritt Warten auf Wareneingang ordnet bestehenden Belegzeilen mit referenzierter
Bestellposition automatisch passende Wareneingangszeilen zu. Der Workflowschritt Warten auf
Wareneingang findet ohne Benutzerinteraktion statt.

e Zu einer bestehenden Belegzeile mit referenzierter Bestellposition kdnnen Sie zugehorige Warenein-
gangszeilen nachtraglich manuell zuordnen.

Verwenden von Wareneingangen

Konfigurieren Sie den Bestellabgleich, um Wareneingange in d.velop smart invoice verwenden zu kon-
nen.

Angenommen, Sie méchten neben Bestellungen auch Wareneingange in d.velop smart invoice verwen-
den.

So geht's

Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.

Klicken Sie auf die entsprechende Workflowdefinition.

Navigieren Sie in den Workfloweinstellungen zu Aligemein.
Navigieren Sie zu Bestellungen/Wareneingange > Bestellabgleich.
Wahlen Sie Bestellungen und Wareneingénge aus.

vuhoobdbpe

Der Workflowschritt "Warten auf Wareneingang"

Die digitale Rechnungszustellung fiihrt haufig dazu, dass eine Rechnung bereits bei Ihnen eingeht, bevor
die mit der Rechnung fakturierte Ware (iberhaupt im Lager eintrifft.

Eine Rechnung, zu der noch nicht alle Wareneingange vorhanden sind, miissten Sie zur Priifung der
Wareneingange regelmafig manuell auf Wiedervorlage legen. Um diese manuelle Wiedervorlage zu
vermeiden, kénnen Sie den Workflowschritt Warten auf Wareneingang konfigurieren.

Der Workflowschritt Warten auf Wareneingang tiberpriift - solange keine anderen Bedingungen dage-
gen sprechen - regelmafig Workflows im Status Wartet auf Wareneingange und ordnet passende
Wareneingangszeilen automatisch den Belegzeilen mit referenzierter Bestellposition zu.

Konfigurieren des Workflowschritts “Warten auf Wareneingang”

Konfigurieren Sie den Workflowschritt Warten auf Wareneingang, um passende Wareneingangszeilen
automatisch zu bestehenden Belegzeilen mit referenzierter Bestellposition zuordnen zu lassen.
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Angenommen, Sie mochten, dass der Workflowschritt Warten auf Wareneingang maximal drei Tage
auf Wareneingange wartet. Sie mochten auBerdem erlauben, dass die Benutzergruppe Einkauf den
Workflowschritt manuell beenden kann.

So geht's

ok owobhde

Navigieren Sie in der Administration zu Workflowablauf.

Klicken Sie zur entsprechenden Workflowdefinition.

Navigieren Sie zu Schritte und klicken Sie auf Neuer Schritt.

Tragen Sie unter Titel einen Titel fir den Schritt ein.

Optional: Tragen Sie in den sprachabhingigen Feldern unter Ubersetzung einen Titel des Schritts in
der jeweiligen Sprache ein.

Waihlen Sie unter Schritttyp den Typ Warten auf Wareneingang aus.

Klicken Sie im Abschnitt Bearbeiter auf die Schaltfliche neben Bearbeiterfindung.

Tragen Sie unter Bearbeiterfindung den Wert Einkauf ein.

Tragen Sie unter Bedingung den Wert user.name = "Einkauf" ein.

. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

. Klicken Sie im Abschnitt Warten auf Wareneingang auf die Schaltfliche neben Deadline.
. Tragen Sie unter Titel einen Titel fir die Wartefrist ein.

. Tragen Sie unter Fixe Tage nach Erhalt der Aufgabe den Wert 3 ein.

. Optional: Aktivieren Sie die Option Eskalationstage in Arbeitstage zdhlen.

. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Sie haben den Workflowschritt Warten auf Wareneingang konfiguriert.

Sie miissen weitere Konfigurationen vornehmen, um den neuen Workflowschritt in Ihrem Workflowab-
lauf verwenden zu kénnen.

Anmerkung
Hinweis zur Wartefrist

Die unter Deadline konfigurierte Wartefrist berticksichtigt nur eine angegebene Frist. Die
Beriicksichtigung hangt davon ab, ob eine Zahlungsbedingung im Beleg vorhanden ist
und falls ja, mit welchen Zahlungsbedingungen. Angenommen, der Beleg, der auf Waren-
eingdnge wartet, besitzt eine Zahlungsbedingung mit einer Skonto- und einer Nettofrist.
AuBerdem besitzt die Wartefrist des Workflowschritts Warten auf Wareneingang sowohl
fiir Tage vor Skonto, Tage vor Nettofrist als auch Fixe Tage nach Erhalt der Aufgabe
positive Werte. Die Wartefrist fiir den Workflowschritt Warten auf Wareneingang wird
in diesem Fall auf Basis des Werts Tage vor Skonto ermittelt.

Allgemein gilt:

e Wenn eine Wartefrist einen Wert fiir Tage vor Skonto besitzt und die im Beleg kon-
figurierte Zahlungsbedingung eine Skontofrist besitzt, wird die Wartefrist nach der
Skontofrist berechnet.

o Wenn kein Wert fiir Tage vor Skonto eingetragen ist bzw. die im Beleg konfigurierte
Zahlungsbedingung keine Skontofrist besitzt: Wenn die Wartefrist einen Wert fiir Tage
vor Nettofrist besitzt und die im Beleg festgelegte Zahlungsbedingung eine Nettofrist
besitzt, wird die Wartefrist nach der Nettofrist berechnet.

o Wenn kein Wert fiir Tage vor Nettofrist eingetragen ist bzw. die im Beleg konfigurierte
Zahlungsbedingung keine Nettofrist besitzt: Die Wartefrist wird nach dem Wert Fixe
Tage nach Erhalt der Aufgabe berechnet.

Verwenden des Workflowschritts "Warten auf Wareneingang"
Angenommen, Sie moéchten, dass der Workflow nach erfolgreicher Zuordnung von passenden Warenein-
gangszeilen zu allen Belegzeilen mit referenzierter Bestellposition mit dem Workflowschritt Rechnungs-
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priifung fortgesetzt wird. Wenn keine Wareneingangszeilen zugeordnet wurden, soll der Workflow mit
dem Workflowschritt Rechnungspriifung (Lager/Wareneingang) fortgesetzt werden.

So geht's

Navigieren Sie im zuvor angelegten Workflowschritt Warten auf Wareneingang zu Aktionen.

Klicken Sie auf Neue Aktion.

Tragen Sie unter Titel einen Titel fiir die Aktion ein.

Wahlen Sie unter Typ den Typ Bestatigen aus.

Klicken Sie auf Hinzufligen.

Klicken Sie auf Neue Verbindung.

Tragen Sie unter Name eine Bezeichnung fiir die Verbindung ein.

Wahlen Sie unter Zu den Zielschritt Rechnungspriifung aus.

Tragen Sie unter Bedingung den Wert true ein.

Klicken Sie auf Hinzufiigen.

. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 10. Wahlen Sie in Schritt 4 als Typ den Typ Ablehnen aus. Wahlen
Sie in Schritt 8 als Zielschritt Rechnungspriifung (Lager/Wareneingang).

WoONOULAWDNPR

[N
= O

Warnung

Der Workflowschritt Warten auf Wareneingang ist ein Schritt ohne Benutzerinteraktion,
entsprechend gibt es keinen Benutzerkontext. Konfigurieren Sie daher keine ausgehen-
den Schrittverbindungen, die einen Benutzerkontext benétigen. Andernfalls kann der
Schritt Warten auf Wareneingang nicht verlassen werden. Folgende Konfigurationen sind
nicht zulassig:

Freigabe erteilen bzw. Freigabe entfernen

Rechnerisch richtig erteilen bzw. Rechnerisch richtig entfernen
Sachlich richtig entfernen

Kommentar nétig

Funktionsweise des Workflowschritts "Warten auf Wareneingang"
Der Workflowschritt Warten auf Wareneingang funktioniert nach einem klaren Ablaufschema.

Wenn ein Workflow in den Schritt Warten auf Wareneingang (ibergeht, wird der Workflow an eine
Hintergrundverarbeitung tibergeben. In der Hintergrundverarbeitung wird in einem festen Intervall ab
Betreten des Schritts gepriift, ob passende Wareneingangszeilen zu den Belegzeilen mit referenzierter
Bestellposition vorliegen. Die Uberpriifung lauft maximal fiir die Dauer der konfigurierten Wartefrist.

Anmerkung

Es gibt Szenarien, in denen bereits die erste Iteration des Workflowschritts Warten auf
Wareneingang allen Belegzeilen mit referenzierter Bestellposition eine passende Waren-
eingangszeile zuordnen kann, zum Beispiel wenn es genau eine Belegzeile mit referen-
zierter Bestellposition gibt, zu der genau eine passende Wareneingangszeile vorliegt.
Die Durchlaufzeit des Schritts Warten auf Wareneingang kann fiir verschiedene Workf-
lows mit diesem Szenario unterschiedlich lang ausfallen (von wenigen Augenblicken bis
zu einer Stunde). Die Ursache fiir unterschiedliche Durchlaufzeiten ist meist eine unter-
schiedlich hohe Last in der Hintergrundverarbeitung. Wenn die Jobwarteschlangen in der
Hintergrundverarbeitung lang sind, dauert die Verarbeitung einzelner Jobs entsprechend
langer. Grundsatzlich sollte die Verarbeitung allerdings nicht langer als wenige Minuten
dauern.

Priifung, ob der Workflow die Voraussetzungen erfiillt, um auf Wareneingange zu warten

Bevor der Schritt Warten auf Wareneinginge passende Wareneingangszeilen zu Belegzeilen mit refe-
renzierter Bestellposition ermittelt und zuordnet, priift der Schritt Warten auf Wareneingange, ob der
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Workflow alle Voraussetzungen erfillt, um auf Wareneingange warten zu kénnen. Folgende Aspekte
werden gepriift:

Befindet sich der Workflow noch im Schritt "Warten auf Wareneingang"?

Sobald ein Job fir einen Workflow, der auf Wareneingange wartet, im Hintergrund verarbeitet wird, wird
zunachst gepriift, ob sich der Workflow noch im Schritt Warten auf Wareneingang befindet.

Beispiel: Fiir einen Workflow wurde ein Job in die Warten auf Wareneingang-Warteschlange eingereiht.
Noch bevor es zur Verarbeitung des Jobs kommt, bricht ein berechtigter Benutzer den Workflowschritt
Warten auf Wareneingang manuell ab. Der Job verbleibt in der Warteschlange. Wenn der Job verarbei-
tet wird, wird geprift, ob sich der zu diesem Job zugehérige Workflow noch im Schritt Warten auf
Wareneingang befindet. Wenn der Workflow sich nicht im Schritt Warten auf Wareneingang befindet,
wird der Job ergebnislos beendet.

Ist der Beleg im Workflow kein oder ein akzeptiertes Duplikat?

Wenn ein Workflow noch auf Wareneingange wartet, erfolgt die Duplikatspriifung, wenn Sie die Dup-
likatsprifung in der Workflowdefinition aktiviert haben. Die Duplikatspriifung priift, ob es sich bei
dem Beleg im Workflow um ein Duplikat handeln kénnte. Wenn die Duplikatspriifung ein mogliches
Duplikat feststellt, wird gepriift, ob der Beleg als Duplikat akzeptiert wurde. Wenn der Beleg ein nicht
akzeptiertes Duplikat ist, wird der Workflowschritt Warten auf Wareneingang lber die konfigurierte
Aktion Ablehnen verlassen. Die Duplikatspriifung als Bestandteil der Routine von Warten auf Waren-
eingang ist insbesondere sinnvoll, wenn Warten auf Wareneingang der erste Workflowschritt in einer
Workflowdefinition ist.

Ist der Beleg im Workflow mit einer Bestellung verkniipft?

Wenn ein Workflow noch auf Wareneingange wartet und die Duplikatspriifung bestanden hat, wird
gepriift, ob der Beleg im Workflow eine Bestellung referenziert. Wenn der Beleg keine Verkniipfung

zu einer Bestellung hat, kann nicht auf Wareneingange gewartet werden. Der Workflowschritt Warten
auf Wareneingang wird (ber die konfigurierte Aktion Bestatigen verlassen. AuBerdem wird ein Problem-
Ereignis erstellt.

Hat der Beleg mindestens eine Belegzeile, die mit einer Bestellposition verkniipft ist?

Der Beleg im Workflow muss neben der Verkniipfung zu mindestens einer Bestellung mindestens eine
Belegzeile mit referenzierter Bestellposition besitzen, um auf Wareneingdnge warten zu kénnen. Wenn
nicht mindestens eine Belegzeile mit referenzierter Bestellposition vorhanden ist, wird der Workflow-
schritt Warten auf Wareneingang Uiber die konfigurierte Aktion Ablehnen verlassen. AuBerdem wird ein
Problem-Ereignis erstellt.

Befindet sich der Workflow noch innerhalb der definierten Wartefrist?

Fur den Workflowschritt Warten auf Wareneingang definieren Sie eine Wartefrist. Ein Workflow wartet
maximal fir die Dauer der Wartefrist auf Wareneingange. Wenn die definierte Wartefrist tiberschritten
wird, wird der Workflowschritt Warten auf Wareneingang tber die konfigurierte Aktion Ablehnen ver-
lassen. AuRerdem wird ein Problem-Ereignis erstellt.

Wenn fir einen Workflow alle oben beschriebenen Voraussetzungen erfiillt sind, startet der Workflow-
schritt Warten auf Wareneingang damit, passende Wareneingangszeilen zu Belegzeilen zuzuordnen.

Ermittlung und Zuordnung passender Wareneingangszeilen

Die Workflowschritt Warten auf Wareneingang durchlauft die nachfolgend beschriebenen Schritte. Die
Schritte finden fiir jede Belegzeile mit referenzierter Bestellposition statt.

Schritt 1: Priifung, ob die Zuordnung einer Wareneingangszeile zur referenzierten Bestellpo-
sition an der Belegzeile verpflichtend ist

In den Stammdaten einer Bestellposition kénnen Sie angeben, ob die Zuordnung einer Wareneingangs-
zeile verpflichtend ist. Wenn die Zuordnung fiir die an der Belegzeile referenzierte Bestellposition ver-
pflichtend ist, versucht der Workflowschritt, eine passende Wareneingangszeile zu ermitteln.
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Anmerkung
Was gilt, wenn die Zuordnung einer Wareneingangszeile nicht verpflichtend ist?

Wenn die Zuordnung einer Wareneingangszeile nicht verpflichtend ist, priift der Workf-
lowschritt fur die an der Belegzeile referenzierte Bestellposition, ob die erhaltene Menge
ausreichend ist fir die mit dieser Belegzeile fakturierte Menge. Der Workflowschritt
bertcksichtigt auch die Belegzeilen anderer laufender oder abgeschlossener Workflows,
die dieselbe Bestellposition referenzieren. Wenn die erhaltene Menge an der Bestellpo-
sition nicht fir die fakturierten Mengen aller referenzierten Belegzeilen ausreicht, wird
weiter gewartet.

Schritt 2: Priifung, ob der Belegzeile noch keiner Wareneingangszeile zugeordnet ist

Nur wenn einer Belegzeile mit referenzierter Bestellposition noch keine Wareneingangszeile zugeordnet
ist, wird nach einer passenden Wareneingangszeile gesucht. Wenn bereits eine Wareneingangszeile
zugeordnet wurde, wird die Belegzeile bei weiteren Iterationen des Workflowschritts Warten auf Waren-
eingang (bersprungen.

Schritt 3: Ermittlung passender Wareneingangszeilen
Der Workflowschritt ermittelt passende Wareneingangszeilen fiir eine Belegzeile mit referenzierter
Bestellposition, basierend auf folgendem Ablaufschema:

1. Wabhle die Wareneingangszeilen, die sich auf die in der Belegzeile referenzierte Bestellposition
beziehen (Verknipfung Gber die ID der Bestellposition).

2. Wahle davon nur Wareneingangszeilen, deren Mandant dem im Beleg festgelegten Mandanten
entspricht.

3.  Wahle davon nur Wareneingangszeilen, deren Kreditor dem im Beleg festgelegten Kreditoren ent-
spricht.

4. Wahle davon nur Wareneingangszeilen, deren Menge der Menge in der Belegzeile entspricht.

5.  Wahle davon nur Wareneingangszeilen, die noch keiner anderen Belegzeile eines noch laufenden
oder abgeschlossenen Workflows zugeordnet wurden.

6. Wenn die Belegzeile einen Wert im Feld Lieferscheinnummer hat: Wahle davon nur Warenein-
gangszeilen, deren Lieferscheinnummer der Lieferscheinnummer in der Belegzeile entspricht.

Schritt 4: Zuordnung passender Wareneingangszeilen
Option 1: Es gibt genau eine passende Wareneingangszeile

Wenn der Workflowschritt genau eine passende Wareneingangszeile ermitteln konnte, ordnet der
Workflowschritt diese Wareneingangszeile der Belegzeile zu.

Option 2: Es gibt keine passende Wareneingangszeile

Wenn der Workflowschritt keine passende Wareneingangszeile ermitteln konnte, wartet der Workflow-
schritt weiter auf Wareneingénge. Mit der nachsten Iteration des Workflowschritts Warten auf Waren-
eingang wird erneut nach passenden Wareneingangszeilen gesucht.

Option 3: Es gibt mehr als eine passende Wareneingangszeile

Wenn mehrere Wareneingangszeilen fiir die Belegzeile infrage kommen, kann der Workflowschritt
nicht entscheiden, welche Wareneingangszeile zugeordnet werden soll. Der Workflowschritt Warten
auf Wareneingang wird Uber die konfigurierte Aktion Ablehnen verlassen. Au3erdem wird ein Problem-
Ereignis erstellt.

Wenn der Workflowschritt jeder Belegzeile mit referenzierter Bestellposition erfolgreich eine Warenein-
gangszeile zuordnen konnte oder - wenn die Zuordnung einer Wareneingangszeile nicht verpflichtend
ist - eine ausreichend hohe erhaltene Menge an der Bestellposition festgestellt werden konnte, wird der
Workflowschritt Warten auf Wareneingang (iber die konfigurierte Aktion Bestatigen verlassen.
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Beriicksichtigen von Teillieferungen

Anmerkung

Der folgende Abschnitt verwendet ein Vorschau-Feature. Wenn Sie das Vorschau-Fea-
ture testen mochten, wenden Sie sich an den d.velop-Support und verweisen Sie auf
diese Dokumentation.

Nicht immer erhalten Sie Ihre bestellten Waren in einer einzigen Lieferung. Stattdessen erhalten Sie
mehrere Teillieferungen, bis die bestellte Warenmenge vollstidndig erreicht ist. d.velop smart invoice kann
in einem Workflowschritt vom Typ Warten auf Wareneingang Teillieferungen beriicksichtigen.

Angenommen, d.velop smart invoice soll beim Warten auf Wareneingiange passende Kombinationen von
Wareneingangen fiir die Zuordnung zu Belegzeilen mit Bestellbezug beriicksichtigen.

So geht's

1. Navigieren Sie in der d.velop smart invoice-Administration zu Workflowablauf.

2. Klicken Sie auf die gewtlinschte Workflowdefinition.

3. Navigieren Sie zu Schritte und wahlen Sie einen Schritt mit dem Schritttyp Warten auf Warenein-
gang aus.

4. Aktivieren Sie im Abschnitt Warten auf Wareneingang die Option Teillieferungen am Ende der
Wartefrist berticksichtigen.

Funktionsweise des Schritte "Warten auf Wareneingang mit Teillieferungen"

Anmerkung

Der folgende Abschnitt verwendet ein Vorschau-Feature. Wenn Sie das Vorschau-Fea-
ture testen mochten, wenden Sie sich an den d.velop-Support und verweisen Sie auf
diese Dokumentation.

Ein Workflowschritt vom Typ Warten auf Wareneingang funktioniert nach einem klaren Ablaufsche-
ma. Dieses Ablaufschema ist im Abschnitt “Funktionsweise des Schrittes Warten auf Wareneingang”
beschrieben. Der Ablauf bei Beriicksichtigung von Teillieferungen bleibt im Wesentlichen unverandert.
Es kommen weitere Schritte nach dem Ablaufschema hinzu, wenn nach Ablauf der Wartefrist nicht fir
jede Belegzeile mit referenzierter Bestellposition eine passende Wareneingangszeile zugeordnet werden
konnte.

Priifen, ob der Workflow die Voraussetzungen erfiillt, um auf Teillieferungen zu warten
Nach Ablauf der definierten Wartefrist wird gepriift, ob Warten auf Wareneingang Teillieferungen
berilicksichtigen soll. Wenn Teillieferungen beriicksichtigt werden sollen, wird gepriift, ob Belegzeilen
mit referenzierter Bestellposition ohne zugeordneten Wareneingang vorhanden sind. Wenn alle Belegz-
eilen mit referenzierter Bestellposition bereits einen zugeordneten Wareneingang besitzen, wird War-
ten auf Wareneingang (iber die konfigurierte Aktion vom Typ Bestétigen verlassen. Wenn mindestens
eine Belegzeile mit referenzierter Bestellposition keinen Wareneingang zugeordnet hat, wird ein letzter
Durchlauf von Warten auf Wareneingang mit Beriicksichtigung von Teillieferungen durchgefihrt.

Ermitteln und Zuordnen passender Kombinationen von Wareneingangszeilen
Die nachfolgend beschriebenen Schritte finden fiir jede Belegzeile mit referenzierter Bestellposition
statt, die noch keinen Wareneingang zugeordnet hat.

Schritt 1: Ermitteln passender Wareneingangszeilen
Der Workflowschritt ermittelt passende Wareneingangszeilen fiir eine Belegzeile mit referenzierter

Bestellposition, basierend auf folgendem Ablaufschema:
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Es werden die Wareneingangszeilen ausgewahlt, die sich auf die (in der Belegzeile referenzierte)
Bestellposition beziehen (Verknipfung lber die ID der Bestellposition).

Es werden davon nur Wareneingangszeilen ausgewahlt, deren Mandant dem im Beleg eingetragenen
Mandanten entspricht.

Es werden davon nur Wareneingangszeilen ausgewahlt, deren Kreditor dem im Beleg eingetragenen
Kreditoren entspricht.

Es werden davon nur Wareneingangszeilen ausgewahlt, deren Menge kleiner als die Menge in der
Belegzeile ist.

Es werden davon nur Wareneingangszeilen ausgewahlt, die noch keiner anderen Belegzeile eines
noch laufenden oder erfolgreich abgeschlossenen Workflows zugeordnet wurden.

Wenn die Belegzeile einen Wert im Feld Lieferscheinnummer hat: Es werden davon nur Waren-
eingangszeilen ausgewahlt, deren Lieferscheinnummer der Lieferscheinnummer in der Belegzeile
entspricht.

Schritt 2: Zuordnen passender Wareneingangszeilen

e Option 1: Es gibt nur eine oder keine zugehorige Wareneingangszeile

Wenn der Workflowschritt nur eine oder keine zur Belegzeile passende Wareneingangszeile ermitteln
konnte, wird der Workflowschritt vom Typ Warten auf Wareneingang Uber die konfigurierte Aktion
vom Typ Ablehnen verlassen. AuBerdem wird ein Problem erstellt.

Option 2: Es gibt mehr als eine zugehorige Wareneingangszeile

Wenn der Workflowschritt mehrere Wareneingangszeilen als Kandidaten fiir die Belegzeile ermitteln
konnte, werden die Wareneingangskandidaten miteinander zu Sets kombiniert. Identische Sets, die
sich lediglich durch die Anordnungsreihenfolge der Wareneingangskandidaten unterscheiden, werden
auf ein Set reduziert. Fir die verbleibenden Sets werden jeweils die Mengen der enthaltenen Waren-
eingangszeilen addiert. d.velop smart invoice vergleicht die Menge der Sets mit der gelieferten Menge
der Belegzeile. Stimmen die Mengen Uberein, wird das Set als moglicher Kandidat fiir die Zuordnung
zur Belegzeile weiterverwendet.

Option 3: Es gibt kein passendes Set

Wenn der Workflowschritt kein zur Belegzeile passendes Set ermitteln konnte, wird der Workflow-
schritt vom Typ Warten auf Wareneingang tber die konfigurierte Aktion vom Typ Ablehnen verlassen.
AuRerdem wird ein Problem erstellt.

Option 4: Es gibt mehr als ein passendes Set

Wenn der Workflowschritt mehrere passende Sets ermitteln konnte, kann d.velop smart invoice nicht
entscheiden, welches Set zugeordnet werden soll. Der Workflowschritt vom Typ Warten auf Waren-
eingang wird (ber die konfigurierte Aktion vom Typ Ablehnen verlassen. AuRerdem wird ein Problem
erstellt.

Option 5: Es gibt genau ein passendes Set

Wenn der Workflowschritt genau ein passendes Set ermitteln konnte, werden die Wareneingangszei-
len des Sets der Belegzeile zugeordnet.

Anmerkung

Bei der Zuordnung von mehreren Wareneingangszeilen zu einer Belegzeile wird die
urspringliche Belegzeile entsprechend der Mengen der Wareneingangszeilen aufgeteilt.
Voraussetzung ist, dass die Belegzeile einen Einzelpreis hat. Ohne Einzelpreis kann die
Belegzeile nicht aufgeteilt werden, da die Neuberechnung des Nettobetrags der Belegzei-
le nicht durchgefihrt werden kann. In diesem Fall wird ein Problem erstellt.

Der Workflowschritt vom Typ Warten auf Wareneingang wirdiiber die konfigurierte Aktion vom Typ
Bestatigen verlassen, wenn folgende Bedingungen erfiillt sind:

e Die Zuordnung einer Wareneingangzeile ist verpflichtend: Jede Belegzeile mit referenzierter Bestellpo-
sition konnte einer oder mehreren Wareneingangszeilen erfolgreich zugeordnet werden.

e Die Zuordnung einer Wareneingangzeile ist nicht verpflichtend: Eine ausreichend hohe erhaltene
Menge an der Bestellposition konnte festgestellt werden.
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Probleme bei der Verarbeitung des Workflowschritts "Warten auf Wareneingang"

Wenn bei der Verarbeitung des Workflowschritts Warten auf Wareneingang Probleme auftreten, konnen
Anwendende die Probleme in einem anderen Workflowschritt mit Benutzerinteraktion in einem dafir
vorgesehenen Tab anzeigen.

Die folgenden Probleme kdnnen bei der Verarbeitung des Workflowschritts Warten auf Wareneingang
auftreten.

Problem Ursache

Keine Bestellnummer auf Der Beleg sollte auf Wareneingédnge warten. Die Verarbeitung hat jedoch keine Bestellnummer auf

dem Beleg gefunden dem Beleg gefunden. Aus diesem Grund wurde das Warten beendet.

Keine Belegzeile mit Der Beleg sollte auf Wareneingédnge warten. Es ist zwar eine Bestellnummer auf dem Beleg vor-

Bestellbezug gefunden handen, jedoch hat die Verarbeitung keine Belegzeile gefunden, die eine Bestellung referenziert.
Aus diesem Grund wurde das Warten beendet.

Wartefrist abgelaufen Der Beleg hat auf Wareneingédnge gewartet. Innerhalb der Wartefrist hat die Verarbeitung keine
ausreichenden Wareneingange verzeichnet. Aus diesem Grund wurde das Warten beendet.

Verschiedene mogliche Fir die Zeilen auf dem Beleg hat die Verarbeitung mehrere mogliche Lieferscheinzuordnungen

Lieferscheinzuordnungen gefunden. Aus diesem Grund wurde das Warten beendet.

gefunden

1.2.16. Arbeiten mit Zuschlagen

Zuschlage sind Kosten, die zusatzlich zu den Kosten fiir die eigentliche Ware oder Dienstleistung anfal-
len. Die Kosten werden typischerweise den Waren- oder Dienstleistungspositionen einer Rechnung
zugeschlagen, um die tatsiachlichen Einstandskosten verursachungsgerecht zu ermitteln. Typische Bei-
spiele flr Zuschlage sind Frachtkosten oder Energiekosten. Auch wenn Ublicherweise von Zuschlagen die
Rede ist und mehrheitlich Zusatzkosten darunter verstanden werden, kénnen Zuschlage auch eingesetzt
werden, um Abschlage darzustellen.

Sie kdnnen in d.velop smart invoice verschiedene Zuschlagstypen abbilden.

Manuelle Zuschliage (Vorschau-Feature)

Anmerkung

Bei manuellen Zuschlagen handelt es sich um ein Vorschau-Feature (Feature Flag).
Wenn Sie manuelle Zuschlage verwenden méchten, wenden Sie sich an |hre technische
Ansprechperson oder den d.velop-Support.

Sie kdnnen in d.velop smart invoice manuelle Zuschlage verwenden, um Zuschlagspositionen zu erstellen,
die nicht in den Stammdaten einer Bestellung abgebildet sind. In d.velop smart invoice kénnen Sie
Positionszuschlage oder Kopfzuschlage verwenden. Beachten Sie folgenden Unterschied zwischen den
Zuschlagstypen:

¢ Ein Positionszuschlag erstellt eine separate Zuschlagsposition fiir jede bezuschlagte Belegposition.
¢ Ein Kopfzuschlag erstellt nur eine Zuschlagsposition, bei der die Verteilung auf die bezuschlagten
Belegpositionen (ber Fraktale abgebildet ist.

Der Unterschied zwischen Positions- und Kopfzuschlagen zeigt sich auch bei der Belegdatentibertragung
an Folgesysteme im entsprechenden Transferobjekt. Im Ergebnis bilden beide Zuschlagsformen die Ver-
teilung von Zusatzkosten auf Belegpositionen ab.

Einrichten von manuellen Zuschliagen

Um manuelle Zuschlage verwenden zu kénnen, miissen Sie zunachst die Zuschlagstypen in den Stamm-

daten erstellen. Weitere Informationen hierzu erhalten Sie in der API-Dokumentation von d.velop smart
invoice unter Ubertragen von Stammdaten. AnschlieRend miissen Sie die Stammdaten mit den zugehéri-
gen Feldern in d.velop smart invoice verbinden.
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Verbinden der Stammdaten fiir Zuschlagstypen mit den zugehoérigen Feldern - So geht's

Navigieren Sie zur Administration von d.velop smart invoice.

Navigieren Sie zum entsprechenden Workflowablauf.

Navigieren Sie zu Felder > Datenquellen.

Klicken Sie unter Positionsdaten auf Feld hinzufiigen.

Wahlen Sie den Zuschlagstyp aus. Sie haben die folgenden beiden Optionen:

¢ Positionszuschlagstyp

o Kopfzuschlagstyp

Klicken Sie auf Hinzufiigen.

7. Wahlen Sie unter Datenquelle die Integration aus, die die Stammdaten fiir den zuvor ausgewahlten
Zuschlagstyp bereitstellt.

8. Flgen Sie optional einen weiteren Zuschlagstyp hinzu.

LD e

o

Aktivieren Sie die Verwendung der manuellen Zuschlagstypen, sodass die Anwendenden manuelle
Zuschlage verwenden kénnen.

Aktivieren von manuellen Zuschlagen - So geht's

Navigieren Sie zur Administration von d.velop smart invoice.
Navigieren Sie zum entsprechenden Workflowablauf.
Navigieren Sie zu Einstellungen > Zuschlage.

Aktivieren Sie die entsprechenden Zuschlagstypen.

Mo e

Verwenden von manuellen Zuschlagen
Die Vorgehensweise zum Erstellen eines manuellen Kopf- oder Positionszuschlags ist in d.velop smart
invoice identisch.

Angenommen, Sie méchten einen Zuschlag vom Typ FRACHT erstellen, den Sie zuvor tber die Stamm-
daten definiert haben.

So geht's

1. Klicken Sie im Workflowdialog auf den Button oberhalb der Positionstabelle. Der Button hat abhan-
gig von lhrer Konfiguration eine der folgenden Bezeichnungen:
e Zuschlige
o Kopfzuschlag erstellen
o Positionszuschlag erstellen

2. Wahlen Sie im Feld Typ den Zuschlagstyp FRACHT.

Optional: Bearbeiten Sie die Bezeichnung des Zuschlags.

4. Geben Sie im Feld Zuschlagsbetrag den Betrag ein, der insgesamt zugeschlagen werden soll. Sie
kénnen alternativ einen Prozentsatz eintragen. Der Zuschlagsbetrag wird in diesem Fall auf Basis
der Gesamtsumme der ausgewahlten Belegpositionen berechnet, indem der Zuschlagsbetrag mit
dem angegebenen Prozentsatz multipliziert wird. Beachten Sie daher, dass Sie bei der Angabe eines
Prozentsatzes zuerst die Belegpositionen auswahlen miissen, die den Zuschlag erhalten sollen.

5.  Wahlen Sie eine der folgenden Verteilungsmethoden aus:
¢ Manuell: Anwendende teilen den Zuschlagsbetrag manuell auf die Belegpositionen auf.

e GleichmaRig: Der gesamte Zuschlagsbetrag wird durch die Anzahl der ausgewahlten Belegpositio-
nen dividiert, sodass gleiche Teile entstehen.

¢ Nach Betrag: Jede ausgewahlte Belegposition erhélt einen Teil des Zuschlagsbetrags, der dem
Anteil des Betrags der Belegposition an der Gesamtsumme der ausgewahlten Belegpositionen
entspricht.

¢ Nach Menge: Jede ausgewihlte Belegposition erhilt einen Teil des Zuschlagsbetrags, der dem
Anteil der Menge der Belegposition an der Gesamtmenge der ausgewahlten Belegpositionen
entspricht.

w
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6. Wiabhlen Sie die Belegpositionen aus, auf die der Zuschlagsbetrag entsprechend der gewahlten Ver-
teilungsmethode aufgeteilt werden soll.
7. Klicken Sie auf Positionszuschlag erstellen bzw. Kopfzuschlag erstellen.

Der Zuschlag wurde erstellt und auf die gewahlten Belegpositionen aufgeteilt.

Besonderheiten bei Positionszuschlagen

Wenn Sie einen manuellen Positionszuschlag erstellen, wird fiir jede Belegposition, auf die der
Zuschlagsbetrag aufgeteilt wird, eine eigene Zuschlagsposition erstellt.

Positionszuschlage sind wie folgt aufgebaut:

Feld Beschreibung
Nettobetrag Der Nettobetrag entspricht dem Anteil des Zuschlagsbetrags, der auf diese Zuschlagsposition und damit die
bezuschlagte Position entfillt.
Einzelpreis Der Einzelpreis ist identisch mit dem Nettobetrag.
Menge Die Menge ist immer 1.
Artikelnummer Die Artikelnummer ist der Zuschlagstyp aus den Stammdaten.
Bezeichnung Die Bezeichnung des Zuschlags, die entweder aus den Stammdaten des Zuschlagstyps ibernommen wurde oder

von Anwendenden eingetragen bzw. angepasst wurde.

Steuerschliissel Der Steuerschliissel wird von der bezuschlagten Position Gibernommen, wenn kein Steuerschliissel in den
Stammdaten existiert.

Anmerkung

Zuschlagstypen verfligen Gber einige weitere Eigenschaften in den Stammdaten, z.B.
Sachkonto, Kostenstelle, Beschaffungskategorie oder Steuerschliissel. Diese Eigenschaf-
ten kdnnen Sie bereits in den Stammdaten verwalten. Beachten Sie jedoch, dass die wei-
teren Eigenschaften beim Erstellen einer Zuschlagsposition aktuell nicht beriicksichtigt
und daher nicht iGbernommen werden.

Besonderheiten bei Kopfzuschlagen
Wenn Sie einen manuellen Kopfzuschlag erstellen, wird nur eine Zuschlagsposition erstellt. Die Vertei-
lung des Zuschlags auf die bezuschlagten Belegpositionen ist im Hintergrund Gber Fraktale abgebildet.

Ein Kopfzuschlag ist wie folgt aufgebaut:

Feld Beschreibung
Nettobetrag Der Nettobetrag entspricht dem gesamten Zuschlagsbetrag.
Artikelnummer Die Artikelnummer ist der Zuschlagstyp aus den Stammdaten.
Bezeichnung Die Bezeichnung des Zuschlags, die entweder aus den Stammdaten des Zuschlagstyps libernommen wurde oder

von Anwendenden eingetragen bzw. angepasst wurde.

Anmerkung

Zuschlagstypen verfligen Uber einige weitere Eigenschaften in den Stammdaten, z.B.
Sachkonto, Kostenstelle, Beschaffungskategorie oder Steuerschliissel. Diese Eigenschaf-
ten kénnen Sie bereits in den Stammdaten verwalten. Beachten Sie jedoch, dass die wei-
teren Eigenschaften beim Erstellen einer Zuschlagsposition aktuell nicht beriicksichtigt
und daher nicht idbernommen werden.

Bei einem Kopfzuschlag erkennen Sie die Aufteilung des Zuschlagsbetrags auf die Belegpositionen nicht
in der Positionstabelle. Sie konnen die Verteilung eines Kopfzuschlags dennoch einsehen und anpassen.
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Einsehen und Anpassen der Zuschlagsverteilung - So geht's

Klicken Sie auf das Pfeil-Symbol «” an der Belegposition, die den Kopfzuschlag reprasentiert.
Klicken Sie auf Zuschlagsverteilung.

Optional: Klicken Sie auf die Schaltflache Edit, um die Verteilung des Kopfzuschlags anzupassen.
Klicken Sie auf Speichern, um die Anpassung zu Gibernehmen.

HpwDdE

Zuschlage in Bestellungen

Haufig kennen Sie zum Zeitpunkt einer Bestellung bereits Kostenzuschlage, die auf Sie zukommen. Sie
kénnen Zuschlage in den Bestellstammdaten angeben und in d.velop smart invoice verwenden. Weitere
Informationen dazu, wie Sie Zuschlage in den Bestellstammdaten angeben, erhalten Sie in der API-Doku-
mentation von d.velop smart invoice unter Ubertragen von Stammdaten.

Positionszuschlage
Positionszuschlage sind Zu- oder Abschlage, die direkt an eine bestimmte Bestellposition in einer Bestel-
lung gebunden sind. Positionszuschlage existieren nicht unabhangig.

Zuschlagskategorien
d.velop smart invoice unterstitzt verschiedene Zuschlagskategorien bei Positionszuschldagen in Bestel-
lungen.

Sobald in d.velop smart invoice eine Bestellposition in den Workflow tibernommen wird, wird geprft, ob
der Bestellposition eine Zuschlagsposition vom Typ Positionszuschlag zugeordnet ist. Wenn ja, wird die
Zuschlagsposition abhangig von der Kategorie des Zuschlags unterschiedlich berechnet und unterhalb
der Bestellposition erstellt, die den Zuschlag erhilt.

Folgende drei Zuschlagskategorien werden unterstiitzt:

Zuschlagska- Beschreibung

tegorie
Fester Ein fester Zuschlagsbetrag, der der bezuschlagten Belegposition unabhangig von Menge oder Nettobetrag zuge-
Zuschlag schlagen wird.

Die Eigenschaft Wert des Zuschlags (surcharge_value) in den Stammdaten einer Zuschlagsposition ist ein fester
Geldbetrag.

Bei der Ubernahme einer Bestellposition, der ein fester Zuschlag zugeordnet ist, wird die Zuschlagsposition
wie folgt Gbernommen: Der Wert des Zuschlags (surcharge_value) wird als Einzelpreis und Nettobetrag der
Zuschlagsposition Gbernommen.

Mengenba- Ein Zuschlagsbetrag pro Einheit (Mengeneinheit) der bezuschlagten Belegposition. Der Betrag wird basierend auf
sierter der BezugsgroRe "Menge der bezuschlagten Belegposition" dynamisch berechnet.
Zuschlag

Die Eigenschaft Wert des Zuschlags (surcharge_value) in den Stammdaten einer Zuschlagsposition ist ein Geld-
betrag, der pro Einheit (Mengeneinheit) der bezuschlagten Belegposition zu verstehen ist. Beispiel: Legierungszu-
schlag pro einem laufenden Meter

Bei Ubernahme einer Bestellposition, der ein mengenbasierter Zuschlag zugeordnet ist, wird die Zuschlagspositi-
on wie folgt ibernommen: Der Wert des Zuschlags (surcharge_value) wird mit der Menge der bezuschlagten
Bestellposition multipliziert. Das Ergebnis wird als Einzelpreis und Nettobetrag der Zuschlagsposition tibernom-

men.
Prozentualer Ein Zuschlagsbetrag, der prozentual angegeben ist und basierend auf der Bezugsgré3e "Nettobetrag der bezu-
Zuschlag schlagten Belegposition" dynamisch berechnet wird.

Die Eigenschaft Wert des Zuschlags (surcharge_value) in den Stammdaten einer Zuschlagsposition ist ein Pro-
zentwert.

Bei Ubernahme einer Bestellposition, der ein prozentualer Zuschlag zugeordnet ist, wird die Zuschlagsposition
wie folgt tbernommen: Der Wert des Zuschlags (surcharge_value) wird als Prozentsatz verstanden und mit dem
Nettobetrag der bezuschlagten Bestellposition multipliziert. Das Ergebnis wird als Einzelpreis und Nettobetrag
der Zuschlagsposition tbernommen.

Besonderheiten bei Positionszuschlagen
Bei Positionszuschlagen in Bestellungen gelten fiir die Stammdaten folgende Besonderheiten:

48


https://help.d-velop.de/docs/de/pub/smart-invoice-developer/cloud/verwenden-der-api-funktionen/ubertragen-von-stammdaten-dvelop-smart-invoice

d.velop smart invoice: Administrieren d.veLop

Feld Besonderheit

Einzelpreis Fir eine Zuschlagsposition muss in den Stammdaten zwar ein Einzelpreis angegeben werden, jedoch ist der Ein-
zelpreis nicht fir die Ubernahme einer Zuschlagsposition relevant. Die Berechnung des Zuschlagsbetrags erfolgt
ausschlieRlich tiber Wert des Zuschlags (surcharge_value). Weitere Informationen: Kopfzuschlage.

Menge Sie missen in den Stammdaten fiir eine Zuschlagsposition verpflichtend eine Mengenangabe angeben. Die Menge
spielt jedoch bei der Berechnung des Zuschlagsbetrags keine Rolle. Hintergrund ist, dass in der Belegpositionstabel-
le die Standardberechnungen innerhalb einer Belegposition ausgefiihrt werden, wenn Anwendende eine Belegposi-
tion manuell bearbeiten.

Die Menge eines Positionszuschlags sollte moglichst "1" sein.

Anmerkung
Beispiel anhand eines mengenbasierten Zuschlags:

Bei einem Wert des Zuschlags von 10 EUR und einer Menge von 15 bei der Belegposition,

zu der dieser mengenbasierte Zuschlag gehort, ergibt sich ein Zuschlagsbetrag von 150 EUR,
der als Einzelpreis und Nettobetrag fiir die Zuschlagsposition tibernommen wird. Wenn der
Positionszuschlag in den Stammdaten eine von 1 abweichende Menge hat (z.B. 15), wird diese
Menge fiir die Zuschlagsposition Glbernommen. Die manuelle Bearbeitung der Zuschlagspositi-
on fuhrt dann entsprechend der Standardrechnung (Menge x Einzelpreis) zu einem zu hohen
Zuschlagsbetrag im Feld Nettobetrag (2.250 EUR).

Preisein- Die Preiseinheit ist in den Stammdaten fiir eine Zuschlagsposition verpflichtend, spielt bei der Berechnung des
heit Zuschlagsbetrags jedoch keine Rolle. Hintergrund ist, dass in der Belegpositionstabelle die Standardberechnungen
innerhalb einer Belegposition ausgefihrt werden, wenn Anwendende eine Belegposition manuell bearbeiten.

Die Preiseinheit eines Positionszuschlags muss "1" sein.

Anmerkung
Ein Beispiel anhand eines mengenbasierten Zuschlags:

Bei einem Wert des Zuschlags von 10 EUR und einer Menge von 15 bei der Belegposition,

zu der dieser mengenbasierte Zuschlag gehort, ergibt sich ein Zuschlagsbetrag von 150 EUR,
der als Einzelpreis und Nettobetrag flr die Zuschlagsposition ibernommen wird. Wenn der
Positionszuschlag in den Stammdaten eine von 1 abweichende Preiseinheit hat (z.B. 100),

wird diese Preiseinheit fur die Zuschlagsposition tibernommen. Die manuelle Bearbeitung der
Zuschlagsposition fuihrt dann entsprechend der Standardrechnung (Menge / Preiseinheit x Ein-
zelpreis) zu einem zu niedrigen Zuschlagsbetrag im Feld Nettobetrag (1,50 EUR).

Wert des Der Wert des Zuschlags ist die zentrale Angabe in den Stammdaten eines Positionszuschlags.

Zuschlags
Der Wert des Zuschlags muss fir eine Einheit in der Mengeneinheit der Bestellposition, zu der dieser Positionszu-

schlag gehort, angegeben sein.

Anmerkung

Beispiel: Wenn die Bestellposition, die einen Zuschlag hat, in der Mengeneinheit Kilogramm
geftihrt wird, muss der Wert des Zuschlags fir ein Kilogramm angegeben sein und nicht etwa
100 Kilogramm oder eine Tonne. Die Preiseinheit wird nicht berticksichtigt.

Verwenden von Positionszuschlagen
Sie kénnen Positionszuschlage in Bestellungen auf folgende zwei Arten verwenden:

e Beim Workflowstart: d.velop smart invoice libernimmt beim Workflowstart automatisch Positionszu-
schlage zu einer Belegposition mit Bestellbezug, wenn die Zuschlage existieren.

e Uber den Dialog fiir den Bestelldatenabruf: Uber den Dialog fiir den Bestelldatenabruf kénnen Sie
Bestellpositionen in die Belegpositionen ibernehmen und somit die Positionszuschlage beriicksichti-
gen.

Beriicksichtigen von Positionszuschlagen beim Workflowstart

Beim Workflowstart Gibernimmt d.velop smart invoice Belegpositionen aus dem Erkennungsergebnis in
den Prif- und Freigabeworkflow. Fiir jede Belegposition mit Bestellbezug wird tberpriift, ob es Bestell-
positionen gibt, die vom Typ Positionszuschlag (line_item_surcharge) sind. Wenn ja, wird geprift, ob
diese Positionen eine Referenz auf die Bestellposition (surcharged_line_item_id) haben, die der Belegpo-
sition zugeordnet ist.
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Wenn ein Positionszuschlag existiert, wird dieser Zuschlag entsprechend seiner Zuschlagskategorie
behandelt und eine Belegposition fiir den Positionszuschlag unterhalb der bezuschlagten Belegposition
erstellt.

Beriicksichtigen von Positionszuschlagen im Dialog fiir den Bestelldatenabruf

Wenn Sie Bestellpositionen manuell in den Priif- und Freigabeworkflow Gibernehmen mochten, verwen-
den Sie hierfiir den Dialog fir den Bestelldatenabruf. In dem Dialog werden zu jeder Bestellposition
etwaige Positionszuschlage angezeigt. Sie kénnen einen Positionszuschlag immer nur zusammen mit der
bezuschlagten Bestellposition in den Priif- und Freigabeworkflow (ibernehmen.

Kopfzuschliage

Kopfzuschlage sind Zu- oder Abschlage, die als einzelne Belegposition ohne direkt sichtbare Zuordnung
zu anderen Belegpositionen existieren. Die Aufteilung des Zuschlagsbetrags auf Belegpositionen ist im
Hintergrund tber Fraktale abgebildet.

Kopfzuschlage verwenden

Ein Kopfzuschlag ist im Dialog fiir den Bestelldatenabruf im Gegensatz zu einem Positionszuschlag visuell
nicht direkt erkennbar. Wenn Sie Bestellpositionen und einen Kopfzuschlag in die Belegpositionen des
Priif- und Freigabeworkflows (ibernehmen mochten, ist das nur moglich, wenn alle Bestellpositionen
ausgewadbhlt sind, denen ein Teil des Kopfzuschlags zugeschlagen wird.

Angenommen, ein Kopfzuschlag wird drei Bestellpositionen zugeschlagen. Sie kdnnen den Kopfzuschlag
nur erfolgreich Gbernehmen, wenn alle drei Bestellpositionen ebenfalls ibernommen werden. Hierbei ist
nicht zwingend erforderlich, dass die Ubernahme aus dem Dialog fiir den Bestelldatenabruf in einem
Zuge passiert. Wenn die drei Bestellpositionen bereits in den Belegpositionen des Priif- und Freigabe-
workflows existieren, konnen Sie den Kopfzuschlag auch alleinstehend Gibernehmen.

Allgemeine Besonderheiten bei Zuschlagen
Beachten Sie folgende allgemeine Besonderheiten beim Arbeiten mit Zuschlagen:

¢ Positionszuschldge in Bestellungen der Kategorien Mengenbasierter Zuschlag und Prozentualer
Zuschlag werden bei der Ubernahme in den Priif- und Freigabeworkflow dynamisch mit einer Bezugs-
grofRe berechnet. Die BezugsgroRe ist bei mengenbasierten Zuschlagen die Menge der bezuschlagten
Belegposition und bei prozentualen Zuschlagen der Nettobetrag der bezuschlagten Belegposition.
Zur BezugsgrofRe besteht keine dauerhafte Verbindung. Wenn die BezugsgroRe der bezuschlagten
Belegposition manuell angepasst wird, hat die Anpassung keine Auswirkung auf die Zuschlagsposition.

e Manuell erstellte Zuschlage kénnen neben einer manuellen oder gleichmaRigen Verteilung auch nach
Betrag oder nach Menge auf die ausgewahlten Belegpositionen aufgeteilt werden. Nachtragliche
Veranderungen der BezugsgréBen Menge oder Nettobetrag bei den bezuschlagten Belegpositionen
beeinflussen die Zuschlagspositionen nicht. Weder die dynamisch berechneten Werte, die bei Positi-
onszuschlagen in die Felder Einzelpreis und Nettobetrag ibernommen werden, noch die Aufteilungen
(Fraktale) eines Kopfzuschlags auf die bezuschlagten Belegpositionen werden beeinflusst.

e Wenn ein Workflowschritt vom Typ Warten auf Wareneingang mit Berlicksichtigung von Teillieferun-
gen eingesetzt wird, teilt der Workflowschritt Belegpositionen mit Bestellbezug entsprechend der
Anzahl zugeordneter Teillieferungen und deren Mengen. Wenn eine solche Belegposition einen zuge-
ordneten Positionszuschlag hat, bleibt dieser Zuschlag in seiner urspriinglichen Form der originalen
Belegposition zugeordnet. Ein Positionszuschlag wird nicht aufgeteilt.

¢ Eine Aufteilung (Fraktal) eines Kopfzuschlags, die einer Belegposition zugeordnet ist, bleibt in ihrer
urspriinglichen Form bestehen und wird der originalen Belegposition zugeordnet. Die Aufteilung wird
nicht gleichmaBig auf die aufgeteilten Belegpositionen verteilt.

1.2.17. Durchfiihren der Duplikatspriifung

Wenn die Duplikatspriifung eingeschaltet ist, priift d.velop smart invoice bei der Verarbeitung jeder
Rechnung, ob die Rechnung bereits verarbeitet wurde. Wurde eine Rechnung bereits verarbeitet, zeigt
d.velop smart invoice eine Warnmeldung an. Bevor Sie die Rechnung weiterverarbeiten kénnen, missen
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Sie die Warnung akzeptieren und eine Begriindung angeben. Die Begriindung wird im Protokoll der
Rechnung vermerkt.

Aktivieren der Duplikatspriifung

Fir neu erstellte Workflows ist die Duplikatspriifung standardmaBig aktiviert. Angenommen, Sie moch-
ten die Duplikatsprifung fir einen bestehenden Workflow aktivieren.

So geht's

1. Navigieren Sie in die Workfloweinstellungen.
2. Aktivieren Sie Duplikatspriifung im gleichnamigen Abschnitt.
3. Speichern Sie die Workflowkonfiguration.

Die Duplikatspriifung ist jetzt aktiv.

Ermitteln der Duplikate

Priifung auf altere Workflows

Fir jeden Workflow wird gepriift, ob bereits ein alterer Workflow mit identischer Kreditornummer und
Rechnungsnummer existiert, der nicht alter als 18 Monate ist. Ist das der Fall, wird der aktuelle Workflow
als Duplikat gekennzeichnet.

Priifung auf jiingere, bereits abgeschlossene Workflows

Wenn kein alterer Workflow gefunden wird, priift d.velop smart invoice, ob ein jlingerer Workflow
mit denselben Angaben existiert, der bereits erfolgreich abgeschlossen (nicht abgebrochen) ist. Auch in
diesem Fall wird der aktuelle Workflow als Duplikat markiert.

Vermeidung wechselseitiger Duplikatskennzeichnung
Die Logik stellt sicher, dass nicht beide Workflows wechselseitig als Duplikat markiert werden.

¢ Ein Workflow priift nur auf altere oder, sofern keine alteren Workflows vorhanden sind, auf jiingere
abgeschlossene Workflows.

e Durch die Einschrankung auf jlingere abgeschlossene Workflows, wird die Rechnung des altesten
Workflows (normalerweise das Originaldokument) nur dann als Duplikat gekennzeichnet, wenn der
Workflow fiir das eigentliche Duplikat unter bestimmten Umstianden bereits beendet wurde (siehe
Beispiel). Solange der Workflow fiir das eigentliche Duplikat noch nicht beendet ist, wird die Dupli-
katswarnung fiir diesen Workflow anschlagen. Fiir das Originaldokument gibt es keine Duplikatswar-
nung.

Besipiel:

1. Workflow 1 wird mit Kreditornummer 4711 und Rechnungsnummer RE-12345678 gestartet.

2. Workflow 2 wird danach mit identischer Kreditornummer 4711 und Rechnungsnummer
RE-123456789 gestartet.

3. Workflow 2 wird ziigig bearbeitet und erfolgreich beendet, bevor Workflow 1 bearbeitet wird.

4. Workflow 1 wird bearbeitet. Dabei wird festgestellt, dass die Rechnungsnummer korrigiert werden
muss und eine fehlende 9 wird erganzt. Damit sind Workflow 1 und Workflow 2 Duplikate vonei-
nander.

5. Workflow 1 wird als Duplikat gekennzeichnet. Wenn Workflow 2 noch nicht beendet ware, wiirde
nach der Korrektur von Workflow 1 beim nachsten Aufruf von Workflow 2 dieser als Duplikat
gekennzeichnet.
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Anmerkung

Wenn d.velop smart invoice das Originaldokument als Duplikat kennzeichnet, weil ein
jungerer Workflow bereits erfolgreich abgeschlossen wurde, stellen Sie sicher, dass die
Rechnung tatsachlich in Ihrer Buchhaltung erfasst ist, bevor Sie den Workflow abbrechen.
So kénnen Sie verhindern, dass die Rechnung ungewollt nicht verarbeitet wird.

Wiederholte Priifung bei Datenidnderung

Die Duplikatspriifung wird erneut ausgel6st, wenn im Workflow die Kreditornummer oder die Rech-
nungsnummer geandert wird. Dadurch wird sichergestellt, dass auch nachtragliche Korrekturen korrekt
bewertet und ggf. neu als Duplikat erkannt und gekennzeichnet werden.

1.2.18. Zuordnen von Workflows zu Repositorys

Damit ein Workflow funktionsfahig ist, miissen Sie den Workflow mindestens einem Repository zuord-
nen, in dem die Rechnungsdokumente gespeichert werden.

Angenommen, Sie haben einen Workflow Kostenrechnungen konfiguriert, den Sie dem Repository Pro-
duktivarchiv zuordnen mochten.

So geht's

1. Navigieren Sie iber Workflowablauf auf die Ubersicht der eingerichteten Workflows.

2. Kilicken Sie im Kontextmen( des Workflows Kostenrechnungen auf Repositorys verbinden.

3. Aktivieren Sie in der Tabelle die Option Zugeordnet in der Zeile des Repositorys Produktivarchiv.
4. Klicken Sie auf Speichern.

1.2.19. Wissenswertes iiber Bedingungen

Sie kénnen an mehreren Stellen eigene Bedingungen definieren, die dynamisch auf Werte des Belegs
reagieren. Beispiele hierfiir sind die Bearbeiterfindung fiir einen Schritt oder die Entscheidung, welcher
Schritt als nachstes ausgewahlt wird. Diese Bedingungen werden in der Ausdruckssprache Urkel spezifi-
ziert.

Sie kénnen Urkel-Ausdriicke an verschiedenen Stellen verwenden. Je nach Anwendungsfall stehen lhnen
im Kontext verschiedene Objekte zur Verfligung. Dieses Kapitel erldutert die Funktionsweise der ver-
schiedenen Einsprungpunkte sowie die jeweils verfligbaren Objekte.

Bearbeiterfinder

Urkel-Ausdriicke in Bearbeiterfindern werden fiir jeden Benutzer und jede Gruppe einmal aufgerufen.
Gibt ein Ausdruck fiir einen Benutzer oder eine Gruppe den Wert true zurtick, wird der Benutzer bzw.
die Gruppe in das Ergebnis aufgenommen.

In Bearbeiterfindern stellt die Software die folgenden Objekte zur Verfligung: voucher, user, group, step.
Bedingungen
Jede Verbindung zwischen zwei Schritten hat eine als Urkel-Ausdruck angegebene Bedingung.

In der Bedingung stellt die Software die folgenden Objekte zur Verfligung: voucher, step.

Wissenswertes zu Syntax, Semantik und Datentypen
Jeder Urkel-Ausdruck hat einen Datentyp. Die verfligbaren Datentypen sind:

e Boolean
e String
e Number (Dezimalzahl)
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e Liste
e Regularer Ausdruck

Die verwendeten Ausdriicke miissen auf oberster Ebene vom Typ Boolean sein.
Einfache Ausdriicke vom Typ Boolean

Die einfachsten Ausdriicke vom Typ Boolean sind die Literale true und false. Ausdriicke vom Typ Boo-
lean kénnen wiederum durch die Operatoren AND und OR verknlipft werden. Dabei gelten folgende
Regeln:

o true AND false ergibt false
¢ false OR true ergibt true

Uber ein vorangestelltes NOT kann ein Ausdruck vom Typ Boolean negiert werden. NOT true ergibt
false.

Vergleiche zwischen zwei Ausdriicken

Ausdriicke anderer Typen kénnen miteinander verglichen werden. Hierzu stehen die Operatoren =, !=,
<, >, <=, >= zur Verfiigung. Beide Operanden miissen den gleichen Typ haben. Das Ergebnis eines
Vergleichs ist Boolean. Zum Beispiel:

e "abc" = "def" ergibt false
e 5> 7 ergibt false
o "def" I="def" ergibt false

Operationen auf Listen

Um mehrere Werte darstellen zu kénnen, bietet Urkel einen eingebauten Listentyp. Listen sind sortiert

und kénnen Werte beliebiger Typen aufnehmen. Einige Eigenschaften von Belegen oder Benutzern sind
vom Typ Liste. In Urkel-Ausdriicken kénnen Listen auch direkt spezifiziert werden. Der Ausdruck (true,

false) ergibt eine Liste mit den Werten true und false. Der Ausdruck (true, 1 < 2, 3) ergibt eine Liste mit

den Werten true, true und 3.

Hat eine Liste nur Werte vom Typ Boolean als Elemente, kdnnen Sie die Operatoren ALL und ANY
anwenden. ALL I1 ergibt true, wenn die Liste |1 nur wahre Werte enthalt. ANY |1 ergibt true, wenn die
Liste |1 mindestens einen wahren Wert enthilt.

Die Lange einer Liste 11 kénnen Sie mit len(11) ermitteln. Das Ergebnis ist vom Typ Number.

Mithilfe der Operatoren IN und NOT IN kénnen Sie prifen, ob ein Wert in einer Liste enthalten oder
nicht enthalten ist. Zum Beispiel:

e 1IN (1, 2, 3) ergibt true
e 1<2IN(3>4,5>6,7 > 8)ergibt false

Strings und reguldre Ausdriicke

Der Typ String kann Zeichenketten aufnehmen. Zeichenketten kénnen tber die tiblichen Vergleichsope-
ratoren verglichen werden. Zusatzlich konnen Strings mithilfe des Operators =~ durch einen regularen
Ausdruck gepriift werden. Der regulare Ausdruck muss dabei auf der linken Seite stehen. Zum Beispiel:

e /"(Freigabe|Buchhaltung) \d+$/ =~ "Freigabe 1" ergibt true
o /\d{4}/ =~"123" ergibt false

Uber die Syntax #{} kénnen Sie Ausdriicke in String-Literale und regulire Ausdriicke einfiigen. Zum
Beispiel:
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¢ "Buchung #{voucher.posting_text}" ergibt Buchung Telekom, wenn der Buchungstext Telekom ist.
e /"Freigeber_#{voucher.company.nr}$/ =~ "Freigeber_23" ergibt true, wenn die Mandantennummer 23
ist.

Zugreifen auf die Eigenschaften des Belegs oder Benutzers

Alle Urkel-Ausdriicke werden in einem Kontext ausgefihrt, in dem bestimmte Objekte, wie zum Beispiel
der aktuelle Benutzer oder Beleg, zur Verfligung stehen. Aus Urkel-Ausdriicken heraus kdénnen Sie auf
Eigenschaften dieser Objekte (iber die Punkt-Notation zugreifen:

¢ voucher.posting_text ergibt die Eigenschaft Buchungstext des Objekts Beleg.
e voucher.company.nr ergibt die Eigenschaft Nr der Eigenschaft Mandant des Objekts Beleg.

Welche Objekte im Kontext zur Verfligung stehen, variiert je nach Anwendungsfall.

Wissenswertes zu Objekten und Feldern

In diesem Kapitel finden Sie eine Erlauterung aller in Urkel-Ausdriicken zur Verfligung stehenden Objek-
te und der dazugehoérigen Eigenschaften. Welche Objekte tatsachlich zur Verfligung stehen, variiert je
nach Anwendungsfall.

Beleg (voucher)

Eigenschaft Typ Beschreibung
doc_id String Die ID des Dokuments im Repository
company.nr String Nummer des Mandanten
company.name String Name des Mandanten
vendor.nr String Nummer des Kreditors
vendor.name String Name des Kreditors
vendor.email String E-Mail-Adresse des Kreditors
net_amount Number Nettobetrag der Rechnung in Cent
net_amount_Icy Number Nettobetrag der Rechnung in Cent in Hauswahrung
gross_amount Number Bruttobetrag der Rechnung in Cent
gross_amount_Icy Number Bruttobetrag der Rechnung in Cent in Hauswahrung
pay_amount Number Zahlbetrag der Rechnung in Cent
pay_amount_Icy Number Zahlbetrag der Rechnung in Cent in Hauswahrung
vat_amount Number Mehrwertsteuer der Rechnung in Cent
vat_amount_lcy Number Mehrwertsteuer der Rechnung in Cent in Hauswahrung
currency.id String ID der Wahrung
currency.code String Code der Wihrung (zum Beispiel EUR)
currency.name String Name der Wahrung
barcode String Barcode
internal_number String Interne Belegnummer
external_number String Externe Belegnummer
document_date String Belegdatum
payment_date String Zahlungsdatum
posting_period String Buchungsperiode
document_type.id String ID der Belegart
document_type.name String Name der Belegart
posting_text String Buchungstext
customN mit N zwischen 1 String Die kundenspezifischen Felder

und 20
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Eigenschaft

amount_allocated? (mode)

amount_allocated_tolerance?

(mode, tolerance)

verified?

matches_po?

matches_po_or_verified?

verifiers

outstanding_verifiers

verifications_completed?

has_purchase_orders?
has_goods_receipts?
has_surcharges?

<eigenschaft>.present? mit
<eigenschaft> als Platzhalter
fiir eine Eigenschaft des
Belegobjekts

<eigenschaft>.blank? mit
<eigenschaft> als Platzhalter
fiir eine Eigenschaft des
Belegobjekts

Typ

Boolean

Boolean

Boolean

Boolean

Boolean

Liste von
Strings

Liste von
Strings

Boolean

Boolean
Boolean
Boolean

Boolean

Boolean

Beschreibung

Ist der Kopfbetrag vollstandig auf die Positionen aufgeteilt?

mode gibt an, welche Konstellation tGberpriift wird:

e 0O: Bruttobetrag muss stimmen

e 1: Nettobetrag muss stimmen

e 2: Zahlbetrag muss stimmen

e 3: Brutto- und Nettobetrag miissen stimmen

e 4: Brutto- und Zahlbetrag miissen stimmen

e 5: Netto- und Zahlbetrag miissen stimmen

e 6: Brutto-, Netto- und Zahlbetrag miissen stimmen

Ist der Kopfbetrag auf die Positionen aufgeteilt mit Abweichungstoleranz?
Diese Funktion ist hilfreich, wenn Netto- oder Bruttobetrag exakt aufgeteilt

werden sollen, der jeweils andere Betrag aber aufgrund von Rundungsdifferen-
zen minimal abweichen darf.

mode gibt an, welche Konstellation tberpriift wird. tolerance gibt die Toleranz in
Cent an.

e 0: Bruttobetrag muss exakt stimmen, Nettobetrag darf abweichen.
o 1: Nettobetrag muss exakt stimmen, Bruttobetrag darf abweichen.

Sind alle Belegzeilen sachlich richtig gezeichnet?

Anmerkung

Eine Belegzeile, die bestellbezogen richtig ist und damit als
sachlich richtig gilt, wird von dieser Bedingung nicht akzep-
tiert. Belegzeilen miissen von einem Benutzer als sachlich
richtig markiert worden sein.

Passen alle Belegzeilen zu den jeweiligen Bestellzeilen?

Anmerkung

Eine Belegzeile, die von einem Benutzer als sachlich rich-
tig markiert wurde, wird von dieser Bedingung nicht akzep-
tiert. Die Belegzeile muss Uber den Bestelldatenabgleich als
bestellbezogen richtig gewertet worden sein.

Passen alle Belegzeilen entweder zur jeweiligen Bestellzeile oder sind sachlich
richtig gezeichnet?

Die Liste der Namen aller Benutzer und Gruppen, die als sachliche Prtifer einge-
tragen sind.

Die Liste der Namen aller Benutzer und Gruppen, die als sachliche Priifer flr
Positionen eingetragen sind, die noch nicht sachlich richtig gezeichnet wurden.

Hat jede Belegzeile mindestens eine vorgesehene Priifung und wurden alle vor-
gesehenen Priifungen durchgefiihrt?

Hat der Beleg einen Bestellbezug?
Befinden sich Wareneingange auf dem Beleg?
Befinden sich Zuschlage auf dem Beleg?

Ist die Eigenschaft gefllt?

Ist die Eigenschaft leer?

Benutzer (user)

Eigenschaft Typ
name String
email String

Beschreibung

Der Name des Benutzers oder der Gruppe.

Die E-Mail-Adresse des Benutzers. Ist fiir Gruppen nicht definiert.
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Eigenschaft Typ Beschreibung
group_ids Liste von Strings Liste der IDs aller Gruppen, in denen der Benutzer Mitglied ist. Ist flir Gruppen leer.
group_names Liste von Strings Liste der Namen aller Gruppen, in denen der Benutzer Mitglied ist. Ist flir Gruppen leer.
id String Die ID des Benutzers oder der Gruppe aus dem Quellsystem (zum Beispiel d.ecs identity
provider).
type String Entweder user oder group.
Gruppe (group)
Eigenschaft Typ Beschreibung
id String Die ID der Gruppe aus dem Quellsystem (zum Beispiel d.ecs identity provider).
name String Der Name der Gruppe.
type String Der Riickgabewert der Eigenschaft ist group.
Schritt (step)
Eigenschaft Typ Beschreibung
uid String Die interne ID des Schritts.
title String Der Uibersetzte Titel des Schritts.
original_title String Der Titel des Schritts, wenn keine Ubersetzung vorhanden ist.

1.2.20. Anzeigen der Beleganderungsansicht

Mit der Belegdnderungsansicht erhalten Sie detailliertere Informationen zu Beleganderungen. Etwaige
Anderungen werden zwischen den jeweiligen im Administrationsbereich ausgewahlten Schritten ange-
zeigt.

So geht's

1. Navigieren Sie im d.velop smart invoice-Administrationsbereich zu Workflowablauf und klicken Sie
auf den entsprechenden Workflow.

2.  Wahlen Sie unter Schritte den Workflowschritt aus, in dem die Belegdnderungsansicht angezeigt
werden soll.

3. Navigieren Sie zu Belegdnderungsansicht.

4. Aktivieren Sie die Belegdnderungsansicht.

5.  Wahlen Sie einen Schritt zum Vergleichen aus.

AnschlieBend werden die Kopf- und Positionsdaten notiert und mit dem Workflowschritt vergleichen,
den Sie zuvor ausgewahlt haben. Die Anderungen von Kopf- und Positionsdaten werden entweder rot
(gelbscht), gelb (gedndert) oder grin (hinzugefiigt) dargestellt.

1.2.21. Wissenswertes zum Onboarding
Mit dem Onboarding-Assistenten von d.velop invoices wird Ihnen Folgendes bereitgestellt:

o Ein funktionierender Eingangsrechnungsworkflow mit den Schritten Verteilung, Priifung, Freigabe und
Buchhaltung.

e Ein Aktenplan mit den Kategorien Eingangsrechnung/-gutschrift, Kreditorenvorgangsakte, Rech-
nungsanlage und Workflowprotokoll ERV.

¢ Die Moglichkeit, den Rechnungsworkflow mit einer Beispielrechnung oder einer eigenen Rechnung mit
Ihren Stammdaten durchzugehen.

e Eine Testaufgabe zur Rechnung.

Wie wird meine Cloudumgebung vom Onboarding-Assistenten beeinflusst?

Wenn Sie d.velop invoices fir eine bestehende Umgebung buchen, ist es wichtig zu wissen, was durch
den Onboarding-Assistenten automatisiert angelegt wird. Es wird nicht gepriift, ob die gleichen Eigen-
schaften, Kategorien, Zuordnungen, Inbound-Profile usw. existieren.
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Bei bereits bestehenden, gleichnamigen Eigenschaften wird die neue Eigenschaft oder Kategorie mit
einer (1) dahinter erstellt. Dies fuhrt dazu, dass die Zuordnungen nicht funktionieren. Daher kann das
Onboarding von d.velop invoices nur ausgefiihrt werden, wenn d.velop invoices noch nicht in dem
Mandanten eingerichtet wurde. Zuordnungen und doppelte Eigenschaften kénnen Sie im Nachhinein
manuell korrigieren.

Im Folgenden erhalten Sie einen technischen Uberblick {iber die durch den Onboarding-Assistenten
vorgenommenen Einrichtungen:

Benutzergruppen:

dv_Buchhaltung
dv_Freigeber
dv_Sachliche_Priifer
dv_inbound
dv_inbound_Administratoren
dv_Service_Accounts
dv_Workflowteilnehmer

Kategorien:

Kreditorenvorgangsakte

¢ Eingangsrechnung /-gutschrift
Rechnungsanlage
Workflowprotokoll ERV

Eigenschaften (Datentyp):

e Belegart (Text)

e Bestellnummern (Text, Mehrfachfeld)
o Betreff (Text)

e Bruttobetrag (Wihrung)

e Buchungstext (Text)

¢ Dokumenttyp (Text)

¢ Kostenstellen (Text, Mehrfachfeld)

o Kostentrager (Text, Mehrfachfeld)

¢ Kreditor (Text)

e Kreditorname (Text)

e Leistungsdatum (Datum)

e Mandant (Text)

e Mandantenname (Text)

¢ MwSt Betrag (Wahrung)

¢ Nettobetrag (Wihrung)

¢ Rechnungsdatum (Datum)

¢ Rechnungsnummer (Text)

e Sachkonten (Text, Mehrfachfeld)

e Wihrung (Text)

e WorkflowDoc-ID (Text)

o Workflowbeteiligte (Text, Mehrfachfeld)
e WorkflowbeteiligtelDs (Text, Mehrfachfeld)
e Workflowstatus (Text)

Berechtigungsprofile

Die in der Tabelle aufgeflihrten Berechtigungsprofile werden erstellt und mit den zugehérigen Berechti-
gungen den angegebenen Benutzergruppen zugewiesen.
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Berechtigungsprofil Lesen und Schreiben Lesen

ERV - Eingangsrechnung/-gutschrift [ALL] dv_Service_Accounts dv_Buchhaltung

ERV - Eingangsrechnung/-gutschrift [Group] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Eingangsrechnung/-gutschrift [User] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Kreditorenvorgangsakte [ALL] dv_Service_Accounts dv_Buchhaltung

ERV - Kreditorenvorgangsakte [Group] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Kreditorenvorgangsakte [User] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Rechnungsanlage [ALL] dv_Buchhaltung

ERV - Rechnungsanlage [Group] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Rechnungsanlage [User] dv_Workflowteilnehmer
ERV - Workflowprotokoll [ALL] dv_Service_Accounts dv_Buchhaltung

Zuordnungen

e Smart Invoice Mapping (smart invoice | Eingangsrechnung)
e Smart Invoice Protocol Mapping (smart invoice | Workflowprotokoll)

Inbound

e Importprofile:
e Eingangsrechnung automatisch
¢ Eingangsrechnung manuell

¢ Eingangspostfacher:
e Eingangsrechnung automatisch
¢ Eingangsrechnung manuell

d.velop smart invoice

e Erkennungsbackend wird erstellt
e Best-Practice-Workflow wird erstellt
o Workflowdefinition wird mit bestehendem Repository verbunden

1.2.22. Wissenswertes zum Prozess der Stammdateniibertragung

In diesem Kapitel erfahren Sie alles zur Stammdateniibertragung zwischen d.velop smart invoice und
d.velop document reader.

Grundsatzlich werden die Stammdaten von d.velop smart invoice an d.velop document reader libertra-
gen. Bestehende Daten in d.velop document reader werden dabei durch die Daten von d.velop smart
invoice Uberschrieben.

Auswerten der Stammdatenqualitit

In d.velop document reader finden Sie eine Funktion zur Auswertung der Stammdatenqualitat. Diese
Auswertungsfunktion gilt auch fir die Stammdatenqualitat in d.velop smart invoice, da die Stammdaten
von d.velop smart invoice an d.velop document reader libertragen werden. Wenn die Auswertung eine
unzureichende Stammdatenqualitat ergibt, (iberpriifen Sie den synchronisierten Bucket in d.velop smart
invoice.

Synchronisieren des Buckets

Sie kénnen einen Bucket aus d.velop smart invoice mit d.velop document reader synchronisieren. Wenn
nur ein Bucket erstellt ist, wird dieser Bucket automatisch fiir die Synchronisation ausgewahlt.

Wenn mehrere Buckets existieren, miissen Sie festlegen, welcher Bucket synchronisiert werden soll.

So geht's
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1. Navigieren Sie zur Administration von d.velop smart invoice

2. Kilicken Sie unter Settings auf Erkennung, um die Systeme anzeigen zu lassen, an die d.velop smart

invoice Stammdaten Ubertragt. Fir d.velop document reader wird automatisch ein Eintrag erstellt.

Offnen Sie beim Eintrag d.velop document reader das Drei-Punkte-Menii.

Klicken Sie auf Bearbeiten.

5.  Wahlen Sie den Bucket aus, der synchronisiert werden soll. StandardmaBig ist Automatisch einge-
stellt.

A w

Synchronisieren mehrerer Buckets (Vorschau-Feature)

Wenn Sie in d.velop smart invoice mehrere Stammdatenbuckets verwenden und mit d.velop
document reader synchronisieren mdchten, miissen Sie das Vorschau-Feature (Feature Flag) multi-
ple_buckets_in_document_reader aktivieren.

Anmerkung

d.velop empfiehlt, die Stammdaten moglichst in einem Stammdatenbucket zu organisie-
ren.

Angenommen, Sie haben folgende zwei Stammdatenbuckets in d.velop smart invoice:

e Bucket 1: Name "Stammdaten Firma 1" Bucket-ID "4711"
e Bucket 2: Name "Stammdaten Firma 2", Bucket-ID "2815"

Sie moéchten, dass beide Stammdatenbuckets mit d.velop document reader synchronisiert werden.
Aktivieren der Stammdatenbuckets - So geht's

1. Navigieren Sie zur Administration von d.velop smart invoice.

2. Kilicken Sie unter Settings auf Erkennung, um die Systeme anzeigen zu lassen, an die d.velop smart
invoice Stammdaten Uibertragt. Fir d.velop document reader wird automatisch ein Eintrag erstellt.

3. Offnen Sie beim Eintrag d.velop document reader auf das Drei-Punkte-Menii.

4. Klicken Sie auf Bearbeiten.

5. Aktivieren Sie in der Spalte Daten (ibertragen die Checkboxen fiir die Stammdatenbuckets "Stamm-
daten Firma 1" und "Stammdaten Firma 2".

6. Klicken Sie auf Speichern.

Damit d.velop document reader weil3, aus welchem Stammdatenbucket die Stammdaten fiir den Erken-
nungs- und Klassifizierungsprozess bezogen werden sollen, miissen Sie die entsprechende Information in
lhren Workflowdefinitionen angeben.

Angenommen, Sie haben die Workflowdefinitionen "ERV Firma 1" und "ERV Firma 2". Sie méchten, dass
Rechnungsdokumente fiir die Workflowdefinition "ERV Firma 1" in der Erkennung und Klassifizierung
auf die Stammdaten des Buckets "Stammdaten Firma 1" zuriickgreifen. Sie mochten auBerdem, dass
Rechnungsdokumente fiir die Workflowdefinition "ERV Firma 2" in der Erkennung und Klassifizierung
auf die Stammdaten des Buckets "Stammdaten Firma 2" zuriickgreifen.

Auswaihlen der Stammdatenbuckets - So geht's

Navigieren Sie in der Administration von d.velop smart invoice zu Workflowablauf.

Klicken Sie auf die Workflowdefinition "ERV Firma 1",

Navigieren Sie zu Einstellungen > Rechnungslesung.

Wahlen Sie unter General > Stammdaten-Bucket fiir die Rechnungslesung den Stammdatenbucket
"Stammdaten Firma 1" aus.

5. Speichern Sie die Workflowdefinition.

6. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 5 fiir die Workflowdefinition "ERV Firma 2",

HpLbdE

Passen Sie nun Ihre Importprofile in der Inbound-App an. Wenn Rechnungsdokumente eingehen, werden
die Dokumente i.d.R. tber ein Importprofil in der Inbound-App verarbeitet. Der Inbound-Stapel wird
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nach der Verarbeitung zur Erkennung und Klassifizierung an d.velop document reader gesendet. Von
d.velop document reader werden die vollstindig klassifizierten Rechnungsdokumente weiter an d.velop
smart invoice libertragen. Im Rahmen dieser Verarbeitung erhilt d.velop document reader keine Infor-
mationen dazu, welche Stammdaten fiir die Erkennung und Klassifizierung einer Rechnung verwendet
werden sollen, da d.velop smart invoice die Erkennung und Klassifizierung nicht anfragt und somit diese
Informationen nicht Gbertragen kann. Entsprechend miissen Sie diese Informationen (ber die Stammda-
ten im Inbound-Stapel definieren.

Angenommen, Sie haben die Importprofile "E-Mail-Rechnungen Firma 1" und "E-Mail-Rechnungen Firma
2". Sie mochten, dass eingehende Rechnungen, die tber das Importprofil "E-Mail-Rechnungen Firma 1"
verarbeitet werden, in d.velop document reader unter Verwendung der Stammdaten "Stammdaten Firma
1" ausgelesen und klassifiziert werden. AuRerdem mochten Sie, dass eingehende Rechnungen, die (iber
das Importprofil "E-Mail-Rechnungen Firma 2" verarbeitet werden, in d.velop document reader unter
Verwendung der Stammdaten "Stammdaten Firma 2" ausgelesen und klassifiziert werden.

Definieren der Stammdaten - So geht's

1. Navigieren Sie auf der d.velop documents-Startseite zu Konfiguration.

2. Navigieren Sie Dokumentenmanagement > Import > Importoptionen und klicken Sie auf Importpro-
file.

3. Wahlen Sie das Importprofil "E-Mail-Rechnungen Firma 1" aus.

4. Offnen Sie Kategorie und Eigenschaften.

5. Figen Sie eine Stapeleigenschaft mit dem Eigenschaftsnamen "Schema" hinzu.

6. Tragen Sie im Feld Wert die Bucket-ID "4711" des Stammdatenbuckets "Stammdaten Firma 1" ein.

7. Speichern Sie das Importprofil.

8. Wiederholen Sie die Schritte 3 bis 6 fiir das Importprofil "E-Mail-Rechnungen Firma 2",

Ubertragen der Daten

Folgende Daten werden von d.velop smart invoice an d.velop document reader (ibertragen:

Mandanten mit Adressinformationen

Kreditoren mit Adress- und Steuerinformationen
Bankverbindungen von Kreditoren

Bestelldaten

Wareneingange

Ubertragen der Stammdaten von d.velop smart invoice an d.velop document rea-
der
In folgenden Fallen Ubertragt d.velop smart invoice Stammdaten an d.velop document reader:

e Nach jeder Anderung der Oberfliche

e Nach einem ERP-Import per API

¢ Nachdem Daten von einem externen System abgerufen werden (zum Beispiel die Microsoft Dynamics
365 Finance & Operations- oder Business Central-Integration)

e Nach manueller Ubertragung

Der Prozess der Stammdateniibertragung erfolgt asynchron und kann daher einige Minuten in Anspruch
nehmen.

1.2.23. Wissenswertes zu Rechnungen mit Bestellbezug

Mit der Einrichtung von Rechnungen mit Bestellbezug kénnen Sie die eingegangenen Rechnungen mit
der jeweiligen Bestellung abgleichen und Informationen aus der Bestellung in die Positionen iberneh-
men. Im Folgenden erhalten Sie einen Uberblick zu den grundlegenden Funktionen fiir bestellbezogene
Rechnungen, die Ihnen d.velop smart invoice bietet.

Wissenswertes zu den Grundlagen und Berechnungen
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Eine Bestellung besteht aus Kopf- und Positionsdaten. Relevante Informationen fiir die bestellbezogene
Rechnungsverarbeitung sind die Bestellnummer und Angaben zu Lieferanten, die Sie in den Kopfdaten
finden. Ebenfalls essenziell sind die Positionen der Bestellung, da hier aufgefiihrt ist, was bestellt wurde.

Verkniipfen von Bestellposition und Rechnungsposition

Jede Zeile hat eine Bestellnummer und eine Bestellposition. Jede Rechnungsposition in d.velop smart
invoice kann genau einer Bestellposition zugeordnet werden. Dazu verfligt jede Rechnungsposition tiber
die Felder Bestellnr. und Bestellpos..

Wissenswertes zu Einzelpreis, Menge, Einheit und Preiseinheit

Rechnungspositionen beinhalten Felder, wie zum Beispiel Artikelnr., Einzelpreis, Menge oder Einheit.
Diese Felder kénnen auch unabhangig von Bestellungen genutzt werden, kommen aber vor allem bei
bestellbezogenen Zeilen vor.

Die Felder Einzelpreis und Menge bestimmen im einfachsten Fall den Nettobetrag der bestellbezogenen
Zeile UGiber folgende Gleichung:

Einzelpreis x Menge = Nettobetrag

Ublicherweise existiert fiir Menge auch das entsprechende Feld Einheit. Gebrauchliche Einheiten sind
zum Beispiel Stiick, Kilogramm oder Meter. In der Regel handelt es sich bei der Einheit in d.velop smart
invoice um ein rein informatives Feld, das zunachst nicht relevant ist.

Anders verhilt es sich, wenn das Feld Preiseinheit berticksichtigt wird. Eine Preiseinheit wird immer
dann verwendet, wenn der Einzelpreis fiir eine andere Mengeneinheit angegeben ist als die Menge.
Dies ist zum Beispiel der Fall, wenn der Einzelpreis in der Bestellung und auf der Rechnung in "Packung
je 100 Stick" angegeben ist, die Menge aber in einzelnen Stiicken, da der Artikel im Warenbestand

des ERP-Systems in einzelnen Stlicken gefiihrt werden soll. Zur Berechnung des Nettobetrags muss der
Einzelpreis zunachst durch die Preiseinheit dividiert werden, bevor dieser mit der Menge multipliziert
wird:

Einzelpreis / Preiseinheit x Menge = Nettobetrag

Bezogen auf das vorher genannte Beispiel wiirde die Preiseinheit "100" die korrekten Ergebnisse liefern,
da der Einzelpreis je 100 Stiick angegeben ist, die Menge aber in einzelnen Stlicken. Durch die Division
wird der Einzelpreis je Stlick ermittelt.

Bestellstammdaten aus dem ERP-System

Um in d.velop smart invoice mit Bestellungen zu arbeiten, werden Bestelldaten benétigt. In der Regel
handelt es sich dabei um den Bestand aktiver Bestellungen aus dem ERP-System. Diese Stammdaten
werden Uber eine Integration bereitgestellt. Hiufig bedeutet dies, dass die Daten regelmaRig in einen
Bucket Gbertragen werden.

Die Stammdaten enthalten die Bestellung sowie die Bestellzeilen. Eine Bestellung setzt sich aus Infor-
mationen wie zum Beispiel der Nummer der Bestellung, einer Bezeichnung und optional einem Status
zusammen. Eine Bestellzeile enthalt Informationen wie zum Beispiel Artikelnummer, Menge, Einzelpreis,
Preiseinheit, Steuerschliissel, Kostenstelle usw.

Um mit Bestellungen zu arbeiten, miissen diese Bestellungen aus den Stammdaten auf den Beleg (iber-
tragen werden. Hierflir existieren mehrere Moéglichkeiten:

Abrufen von Bestellzeilen

Die Bestellzeilen kdnnen manuell aus dem Bestellstamm Uibertragen werden. Hierzu steht lhnen die
Funktion Bestelldaten abrufen zur Verfligung. Mit dieser Funktionen kdnnen Sie den Bestellstamm
nach Bestellungen zum ausgewahlten Mandanten und Kreditoren durchsuchen. Zu jeder Bestellung
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kénnen Sie die verfligbaren Bestellzeilen anzeigen und auswahlen, welche Zeilen Sie auf die Rechnung
Ubertragen mochten. Zudem wird angezeigt, welche Menge mit jeder Bestellposition bestellt, geliefert
und berechnet wurde.

Erkennen von Bestellzeilen durch d.velop document reader

Falls Sie d.velop smart invoice in der Cloud nutzen, erkennt d.velop document reader automatisch Positi-
onen in der Rechnung, die mit Bestellungen verkniipft sind. Diese Positionen werden automatisch von
der Bestellung Gibernommen und mit den Werten fir Preise und Mengen versehen, die in der Rechnung
gefunden werden.

Importieren von Bestellnummern

Wenn Sie ein Dokument importieren, um einen Workflow zu starten, konnen Sie eine Liste von Bestell-
nummern Ubermitteln. Hierzu muss die entsprechende Mehrfacheigenschaft in d.velop documents zuge-
ordnet sein. d.velop smart invoice ermittelt die Positionen der Bestellungen, bei denen eine fakturierbare
Menge (brig ist. Das bedeutet, dass eine in den Stammdaten zur Bestellung gelieferte Menge vorhanden
ist, die groBer als die Menge ist, die bereits durch d.velop smart invoice verarbeitet wurde. Bitte beachten
Sie, dass in diesem Fall die Werte aus der Bestellung in die Rechnung ibernommen werden. Es werden
keine Werte fir Einzelpreise und Mengen vom Dokument gelesen.

Importieren von Positionen und Bestellungen

Neben der Méglichkeit, eine Liste von Bestellnummern zu importieren, konnen Sie Positionen zur Erstel-
lung durch eine Dokumenteigenschaft angeben und die Beziehung zu einer Bestellposition herstellen.

In diesem Fall werden die nicht (ibergebenen Daten der Rechnungsposition durch die Stammdaten zur
Bestellung angereichert. Dadurch kénnen Sie Ergebnisse einer externen Belegerkennung (zum Beispiel
Menge und Einzelpreis) mit den Bestellfunktionen von d.velop smart invoice verbinden.

1.2.24. Wissenswertes zu Berechnungen in d.velop smart invoice

d.velop smart invoice fiihrt Berechnungen fiir verschiedene Felder anhand der Daten im Workflow durch.
In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, welche Felder von d.velop smart invoice berechnet
werden kénnen und wie die Berechnung erfolgt.

Berechnung des Nettobetrags einer Positionszeile

Die Felder Einzelpreis und Menge bestimmen im einfachsten Fall den Nettobetrag der Positionszeile
Uber folgende Gleichung:

Einzelpreis - Menge = Nettobetrag

Haufig existiert neben dem Feld Menge auch das zugehérige Feld Einheit. Gebrduchliche Einheiten

sind zum Beispiel Stiick, Kilogramm oder Meter. In der Regel handelt es sich bei der Einheit in d.velop
smart invoice um ein rein informatives Feld. Die Einheit wird nicht bei der Berechnung des Nettobetrags
berilicksichtigt.

Anders verhalt es sich, wenn das Feld Preiseinheit beriicksichtigt wird. Eine Preiseinheit wird verwendet,
wenn der Einzelpreis flr eine andere Mengeneinheit angegeben ist als die Menge. Dies ist zum Beispiel
der Fall, wenn der Einzelpreis in der Bestellung und auf der Rechnung in "Packung je 100 Stiick"
angegeben ist, die Menge aber in einzelnen Stilicken, da der Artikel im Warenbestand des ERP-Systems in
einzelnen Stiicken gefiihrt werden soll. Zur Berechnung des Nettobetrags muss der Einzelpreis zunachst
durch die Preiseinheit dividiert werden, bevor der Quotient mit der Menge multipliziert wird:

Einzelpreis
Preiseinheit

- Menge = Nettobetrag
Bezogen auf das vorher genannte Beispiel wiirde die Preiseinheit "100" die korrekten Ergebnisse liefern,

da der Einzelpreis je 100 Stiick angegeben ist, die Menge aber in einzelnen Stlicken. Durch die Division
wird der Einzelpreis je Stlick ermittelt.
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Rabatte
Der Nettobetrag einer Positionszeile kann auch durch gewahrte Rabatte beeinflusst werden.

In d.velop smart invoice stehen sieben Rabattfelder zur Verfligung.

Feld Beschreibung
Rabatt pro St. Absoluter Rabatt auf den Einzelpreis in Preiseinheit
Rabatt ges. Absoluter Rabatt auf den rechnerischen Nettobetrag
Rabatt % Rabatt in % auf den rechnerischen Nettobetrag nach Abzug von Rabatt pro St. und Rabatt ges.
Rabatt 2-5 % Weitere Rabatte in % auf den rechnerischen Nettobetrag nach Abzug von Rabatt pro St., Rabatt ges. und Rabatt %
sowie ggf. Rabatt 2-4 %

Anmerkung

Die Rabatte werden bei der Berechnung des Nettobetrags beriicksichtigt. Die Berech-
nung des Nettobetrags setzt mindestens die Felder Menge und Einzelpreis voraus.

Die Rabatte werden nicht bertcksichtigt, wenn der Nettobetrag kein berechneter Wert
ist.

Der Nettobetrag wird unter Berlicksichtigung von Rabatten wie folgt berechnet:

(Einzelpreis — RabattproSt .) _ ( _ Rabatt% __ Rabatt2% __ Rabatt5%
( Preiseinheit Menge — Rabattges . | - (1 — =55 ! 100 1 100
= Nettobetrag
Beispiel

Sie haben eine Rechnungsposition mit einer Menge von 1.000 Stiick. Der Einzelpreis ist 50,00 EUR in der
Preiseinheit 100. Ihr Lieferant raumt lhnen einen Rabatt pro Stlick (Verpackungseinheit) von 3,00 EUR
ein. Aufgrund einer Aktion bekommen Sie 10% Aktionsrabatt. AuBerdem erhalten Sie 5% Treuerabatt.

10

((50—3) ) 100()) = 470,00 - (1 ~ 100

100

=0,90) =423,00-(1 —%:0,95) = 401,85

Weitere Einflussfaktoren auf den Nettobetrag
Der Nettobetrag einer Positionszeile in d.velop smart invoice wird auch auf andere Weisen berechnet.
Die Berechnung des Nettobetrags ist abhangig von der Art, wie Sie d.velop smart invoice bedienen.

Warnung

Bitte beachten Sie, dass die nachfolgenden Berechnungen des Nettobetrags dazu fiihren
koénnen, dass der Nettobetrag nicht mehr mit dem rechnerischen Nettobetrag aus den
Faktoren Menge, Einzelpreis, Preiseinheit sowie Rabatten (ibereinstimmt.

Eingaben im Positionsfeld "Bruttobetrag"
Wenn Sie fiir den Bruttobetrag einer Positionszeile eine Eingabe vornehmen, findet die Berechnung des
Nettobetrags ausgehend vom Bruttobetrag statt, sofern die Berechnung mit den vorhandenen Angaben
moglich ist (Steuerbetrag oder Steuerschliissel).

Liegt ein Steuerschlissel vor, wird der Nettobetrag immer wie folgt berechnet:

Bruttobetrag

1 + Steuersatz = Nettobetmg

Liegt hingegen kein Steuerschliissel vor, dafiir aber ein erfasster Steuerbetrag, erfolgt die Berechnung
des Nettobetrags nach dieser Formel:

Bruttobetrag — Steuerbetrag = Nettobetrag

63



d.velop smart invoice: Administrieren d.veLop

Anmerkung

Der Steuerschliissel hat bei der Berechnung des Nettobetrags Vorrang vor dem Steuerbe-
trag, wenn die Berechnung aus einer Anderung des Bruttobetrags heraus erfolgt.

Ein ggf. vom berechneten Steuerbetrag abweichender Betrag im Positionsfeld Steuerbe-
trag wird in der Folge der Neuberechnung mit dem berechneten Steuerbetrag liberschrie-
ben.

Eingaben in den Positionsfeldern "Steuerschliissel" oder "Steuerbetrag"

Anmerkung

d.velop smart invoice versucht bei Anderungen in den Positionsfeldern Steuerschliissel
oder Steuerbetrag immer den Bruttobetrag zu berechnen.

Nur wenn der Nettobetrag fehlt, der fiir die Berechnung des Bruttobetrags notwendig ist,
wird die Berechnung des Nettobetrags durchgefiihrt.

Wenn Sie fir den Steuerschliissel Eingaben tatigen, berechnet d.velop smart invoice den Nettobetrag
wie folgt:

Bruttobetrag

1 + Steuersatz = Nettobetrag

Anmerkung

Ein ggf. vom berechneten Steuerbetrag abweichender Betrag im Positionsfeld Steuerbe-
trag wird in der Folge der Neuberechnung mit dem berechneten Steuerbetrag tberschrie-
ben.

Wenn Sie fir den Steuerbetrag Eingaben tatigen, berechnet d.velop smart invoice den Nettobetrag wie
folgt:

Bruttobetrag — Steuerbetrag = Nettobetrag

Anmerkung

Wenn die Berechnung des Nettobetrags aus einer Anderung des Feldes Steuerbetrag
heraus erfolgt, wird der Steuerbetrag fiir die Berechnung herangezogen. Der Steuer-
schlissel hat nicht automatisch Vorrang vor dem Steuerbetrag.

Dies weicht von den geltenden Berechnungsregeln ab, wenn die Berechnung aus einer
Anderung des Bruttobetrags heraus erfolgt.

Berechnung des Bruttobetrags einer Positionszeile
Der Bruttobetrag in d.velop smart invoice kann auf zwei Wegen berechnet werden.

Nettobetrag und Steuersatz des verwendeten Steuerschliissels

Ublicherweise wird der Bruttobetrag aus dem Nettobetrag der Positionszeile und dem Steuersatz des
verwendeten Steuerschliissels berechnet. Die Berechnung des Bruttobetrags mit den vorgenannten
Werten erfolgt, wenn der Nettobetrag neu berechnet wird oder Eingaben im Feld Nettobetrag stattfin-
den und ein Steuerschlissel vorhanden ist. AuBerdem erfolgt die Berechnung auf diese Weise, wenn ein
Steuerschliissel ausgewahlt wird.

Steuersatz

Nettobetrag - (1 + 0%

) = Bruttobetrag
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Nettobetrag und Steuerbetrag

Sie kénnen in d.velop smart invoice den Steuerbetrag in einer Positionszeile manuell erfassen. Die
Berechnung des Bruttobetrags basiert auf den Werten Nettobetrag und Steuerbetrag. Die Berechnung
mit den vorgenannten Werten erfolgt, wenn der Nettobetrag neu berechnet wird oder Eingaben im Feld
Nettobetrag stattfinden und kein Steuerschliissel, dafiir aber ein Steuerbetrag vorhanden ist. AuBerdem
erfolgt die Berechnung auf diese Weise, wenn der Steuerbetrag gedndert wird.

Anmerkung
Sie kénnen Steuerbetrige erfassen, die vom berechneten Steuerbetrag abweichen.

d.velop smart invoice weist Sie mit einem Symbol @ im Feld Steuerbetrag und einer
Meldung darauf hin.

Nettobetrag + Steuerbetrag = Bruttobetrag

Anmerkung

Der Steuerschliissel hat bei der Berechnung des Bruttobetrags Vorrang vor dem Steuer-
betrag, wenn die Berechnung aus einer Anderung des Nettobetrags heraus erfolgt.

Ein ggf. vom berechneten Steuerbetrag abweichender Betrag im Positionsfeld Steuerbe-
trag wird in der Folge der Neuberechnung mit dem berechneten Steuerbetrag tiberschrie-
ben.

Anmerkung

Wenn die Berechnung des Bruttobetrags aus einer Anderung des Feldes Steuerbetrag
heraus erfolgt, wird der Steuerbetrag fiir die Berechnung herangezogen. Der Steuer-
schlissel hat nicht automatisch Vorrang vor dem Steuerbetrag.

Dies weicht von den geltenden Berechnungsregeln ab, wenn die Berechnung aus einer
Anderung des Nettobetrags heraus erfolgt.

Rundungsdifferenzen

Rundungsdifferenzen in der Eingangsrechnungsverarbeitung sind normal. Die Differenzen entstehen
durch unterschiedliche Methoden bei der Steuerberechnung (horizontale oder vertikale Methode).

d.velop smart invoice verwendet die horizontale Methode zur Berechnung der Steuerbetridge. Das
bedeutet, dass Steuerbetrage und sich daraus ergebende Brutto- oder Nettobetrdge - je nach Ausgangs-
basis der Berechnung - pro Positionszeile berechnet werden. Dabei rundet d.velop smart invoice Betrage
grundsatzlich kaufmannisch auf zwei Stellen nach dem Komma.

Die Betrage werden summiert und ergeben den Gesamtbetrag, der in der Summenzeile unterhalb der
Positionstabelle angezeigt wird.

Anmerkung

Die unterschiedlichen Methoden bei der Steuerberechnung kénnen dazu fiihren, dass die
Gesamtbetrage in den Kopfdaten des Workflows durch Rundungsdifferenzen von den
Summen der Positionsbetrage abweichen.

1.2.25. Wissenswertes zu Berechtigungen
In d.velop smart invoice kénnen Sie verschiedene Berechtigungen vergeben.

Berechtigungen im Rechnungseingangsbuch

Sie kénnen Benutzergruppen die Berechtigung erteilen, im Rechnungseingangsbuch alle offenen Workf-
lows sowie abgeschlossene Workflows anzuzeigen. Benutzer kénnen entweder global berechtigt werden
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und uneingeschrankt alle Workflows sehen oder mandantenbezogenen Workflowberechtigungen erhal-
ten.

Eine Benutzergruppe global im Rechnungseingangsbuch berechtigen

Angenommen, Sie moéchten, dass die Benutzergruppe Buchhaltung alle offenen Workflows unabhangig
davon, wem ein Workflow aktuell zugewiesen ist, sowie abgeschlossene Workflows im Rechnungsein-
gangsbuch anzeigen kann.

So geht's

Navigieren Sie in die d.velop smart invoice-Administration
Navigieren Sie zu Settings > Berechtigung.

Klicken Sie auf Berechtigung vergeben.

Wahlen Sie die Benutzergruppe Buchhaltung aus.
Waihlen Sie die Berechtigung Globale Rechnungsliste aus.
6. Speichern Sie die Berechtigung.

O e

Mitglieder der Benutzergruppe Buchhaltung finden nun in der Navigationsleiste des Rechnungseingangs-
buchs zwei neue Eintrdage. Unter Alle offenen Rechnungenkénnen sie samtliche offenen Workflows
finden. Unter Archiv kdnnen sie die abgeschlossenen Workflows finden. Das Rechnungsdatum der im
Archiv angezeigten abgeschlossenen Workflows kann bis zu 365 Tagen in der Vergangenheit liegen.

Eine Benutzergruppe nur fiir Workflows bestimmter Mandanten im Rechnungseingangs-
buch berechtigen

Angenommen, Sie moéchten, dass die Benutzergruppe Buchhaltung_MO001 alle offenen Workflows des
Mandanten M001 unabhangig davon, wem ein Workflow aktuell zugewiesen ist, sowie abgeschlossene
Workflows des Mandanten M001 im Rechnungseingangsbuch anzeigen kann.

So geht's

Navigieren Sie in die d.velop smart invoice-Administration.
Navigieren Sie zu Settings > Berechtigung.

Wechseln Sie zu Workflowberechtigungen.

Klicken Sie auf Neue Berechtigung.

Waihlen Sie die Benutzergruppe Buchhaltung_MO001 aus.
Geben Sie unter Mandantennummer den Wert M001 ein.
Speichern Sie die Berechtigung.

NouhscowbdpeE

Mitglieder der Benutzergruppe Buchhaltung_MO001 finden nun in der Navigationsleiste des Rechnungs-
eingangsbuchs zwei neue Eintrage. Unter Alle offenen Rechnungen kénnen sie samtliche offenen Workf-
lows des Mandanten M0O01 finden. Unter Archiv kénnen sie die abgeschlossenen Workflows des Man-
danten M001. Das Rechnungsdatum der im Archiv angezeigten abgeschlossenen Workflows kann bis zu
365 Tagen in der Vergangenheit liegen.

1.2.26. Wissenswertes zu Fremdwahrungen

Nicht immer sind die Rechnungen, die Sie von lhren Kreditoren erhalten, in lhrer eigenen lokalen
Wiahrung ausgestellt, sondern in einer Fremdwahrung. In diesem Kapitel finden Sie Informationen zum
Umgang mit Fremdwahrungen und Wahrungen im Allgemeinen in d.velop smart invoice.

Allgemeine Informationen zu Fremdwahrungen und Wechselkursen

Wenn Sie Rechnungen in Fremdwahrungen erhalten (das heif3t, die Belegwahrung der Rechnung weicht
von lhrer lokalen Hauswahrung ab), missen haufig Wechselkurse verwendet werden, um definierte
Freigabelimits in die vorliegende Belegwahrung umzurechnen, damit passende Benutzer fiir die Freigabe
ermittelt werden kénnen.

d.velop smart invoice kann zwischen verschiedenen Wahrungen umrechnen, um Betrdge in unterschied-
lichen Wahrungen auf einer gemeinsamen Wahrungsbasis zu vergleichen. Freigabelimits oder auch der
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Minimalbetrag, ab dem das Vier-Augen-Prinzip beriicksichtigt werden muss, kdnnen somit auch bei
Fremdwahrungen korrekt eingehalten werden.

Warnung

Cloud: d.velop smart invoice stehen zu diesem Zweck taglich aktuelle Wechselkurse fiir
170 Wahrungen zur Verfligung.

Anmerkung

d.velop smart invoice rechnet Wahrungsbetriage nur zu den vorstehenden Zwecken um.
Die umgerechneten Wahrungsbetrage stehen nicht in der Anwendungsoberflache zur
Verfligung, um etwa mit umgerechneten Wahrungsbetragen zu arbeiten.

Umgerechnete Wi3hrungsbetrage kbnnen nicht an ein Zielsystem (ERP-/Finanzbuchhal-
tungs-System) Gbertragen werden.

Bedeutungen der Wahrungsangaben in d.velop smart invoice

Sie kénnen in d.velop smart invoice an verschiedenen Stellen Wahrungsangaben finden und konfigurie-
ren. Die Wahrungsangaben werden fiir verschiedene Zwecke bendtigt. In den nachfolgenden Kapiteln

werden die zentralen Wahrungsangaben in d.velop smart invoice ndher erlautert und Zusammenhinge
erklart.

Festlegen der Hauswihrung (Workflowdefinition oder Eigenschaft eines Mandanten)

Sie kdnnen in d.velop smart invoice lhre lokale Hauswahrung in der Workflowdefinition angeben oder
bei mehreren Mandanten mit unterschiedlichen Hauswahrungen als Eigenschaft eines Mandanten in den
Stammdaten angeben.

Verwendung der Hauswahrung

Die Hauswahrung in d.velop smart invoice wird verwendet, um Betrage in einer Fremdwahrung in

die definierte Hauswahrung umzurechnen. Die in die Hauswadhrung umgerechneten Betrage kénnen

in URKEL-Ausdriicken verwendet werden. Weitere Informationen erhalten Sie unter Wissenswertes zu
Objekten und Feldern.

Dies ist hilfreich, wenn Sie betragsabhangige Bedingungen zwischen Workflowschritten in d.velop smart
invoice verwenden moéchten, aber Fremdwahrungen beriicksichtigen missen.

Beispiel

Angenommen, Ihre Hauswahrung ist EUR. Sie mochten, dass nach dem Schritt Sachliche Priifung der
Workflowschritt Freigabe tGbersprungen werden darf und direkt der Zielschritt Buchhaltung adressiert
wird, wenn der Brutto-Rechnungsbetrag unter oder gleich 5.000,00 EUR liegt. Andernfalls muss der
Schritt Freigabe durchgefiihrt werden.

Es liegt eine Rechnung mit einem Brutto-Rechnungsbetrag von 5.600,00 USD vor. Der angewendete
Wechselkurs liegt bei 1 EUR zu 1,17 USD. Damit entspricht der Brutto-Rechnungsbetrag 4.783,99 in
der Hauswahrung EUR. Sie kénnen nun folgende Bedingung fiir die ausgehende Schrittverbindung des
Schritts Sachliche Priifungdefinieren, die direkt zum Zielschritt Buchhaltung fiihrt:

voucher.gross_amount lcy < 500000
Fiir die Schrittverbindung hin zum Schritt Freigabe:
voucher.gross amount lcy > 500000

Diese Bedingung vergleicht den Brutto-Rechnungsbetrag, umgerechnet in die Hauswahrung, mit dem
definierten Betrag.
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Wenn Sie stattdessen den URKEL-Ausdruck voucher.gross_amount verwenden, wiirde die Bedingung
mit dem Brutto-Rechnungsbetrag in Belegwahrung verglichen. Der Workflowschritt Freigabe wiirde in
diesem Fall nicht tibersprungen.

Eine Hauswahrung festlegen
Angenommen, Sie mdchten als Hauswahrung fiir lhre Workflowdefinition EUR festlegen.

So geht's

1. Navigieren Sie in die Administration von d.velop smart invoice.
2. Navigieren Sie zu Workflowablauf und klicken Sie auf die gewiinschte Workflowdefinition.
3. Stellen Sie in der Ansicht Einstellungen > Allgemein unter Hauswahrung den Wert EUR - Euro ein.

Anmerkung

Wenn Sie mehrere Mandanten besitzen und die Mandanten unterschiedliche Hauswah-
rungen haben, konnen Sie die Hauswahrung eines Mandanten abweichend von der Haus-
wahrung einer Workflowdefinition angeben.

Wenn keine aktive Stammdaten-Synchronisation erfolgt, knnen Sie die Hauswahrung
eines Mandanten direkt in den Stammdaten-Buckets in d.velop smart invoice erganzen.

So geht's

Navigieren Sie in die Administration von d.velop smart invoice.

Navigieren Sie zu Buckets und klicken Sie auf den entsprechenden Bucket.

Wahlen Sie die Entitdit Mandanten aus.

Klicken Sie auf den gewtiinschten Mandanten, fiir den Sie eine eigene Hauswahrung
erfassen mochten.

5. Tragen Sie die W3hrung als Code nach ISO 4217 (z.B. EUR oder USD) in das Feld
Mandantenwahrung ein.

BN =

Bei aktiver Anlieferung der Stammdaten kénnen Sie die Mandantenwahrung als Eigen-
schaft eines Mandanten senden. Weitere Informationen erhalten Sie in der API-Doku-
mentation von d.velop smart invoice unter Ubertragen von Stammdaten.

Wissenswertes zur Belegwiahrung
Die Belegwahrung ist die Wahrung, in der eine Rechnung vom Kreditor ausgestellt wurde.

Mit Ausnahme der URKEL-Ausdriicke, die Betrage in der Hauswahrung darstellen, rechnet d.velop smart
invoice alle Betrage fiir die Vergleichbarkeit in die Belegwahrung als gemeinsame Wahrungsbasis um.

Festlegen der Wahrung eines Freigabelimits in der Freigabematrix
Wenn Sie die Freigabematrix in d.velop smart invoice einsetzen, geben Sie fiir jede Matrixzeile das Frei-
gabelimit eines Benutzers an. Das Freigabelimit kann in einer beliebigen Wahrung angegeben werden.

68


https://help.d-velop.de/docs/de/pub/smart-invoice-developer/cloud/verwenden-der-api-funktionen/ubertragen-von-stammdaten-dvelop-smart-invoice

d.velop smart invoice: Administrieren d.veLop

Anmerkung

Auch wenn ein Freigabelimit einer bestimmten Wahrung definiert wird, wird eine solche
Matrixzeile nicht automatisch bei entsprechender Belegwahrung bevorzugt. Die Wah-
rung, in der das Freigabelimit angegeben ist, hat keinen Einfluss auf die Ermittlung von
passenden Benutzern zur Freigabe. Die Wahrung wird erst berlicksichtigt, um die je nach
Betrag geeigneten Benutzer zur Freigabe zu ermitteln.

Beispiel
Es liegt eine Rechnung tiber 23.000,00 USD fiir die Kostenstelle 2000 vor. Die Freigabe-
strategie ist Direkt. Der angewendete Wechselkurs ist 1 EUR zu 1,17 USD.

Person Freigabegrenze Kostenstelle
A 20.000,00 EUR 2000
B 25.000,00 USD 2000

Die vorliegende Rechnung wiirde Person A zur Freigabe erhalten. Die Matrixzeile von
Person B wird nicht bevorzugt, nur weil die Wahrung des Freigabelimits mit der Beleg-
wahrung lUbereinstimmt. Grundsatzlich passen beide Matrixzeilen gleichermalRen zum
vorliegenden Kostenobjekt. Fiir die Auswahl des geeigneten Benutzers zur Freigabe wird
der Rechnungsbetrag mit den Freigabelimits in Belegwahrung verglichen. Das Freigabeli-
mit von Person A in Belegwahrung betragt 23.435,90 USD und ist damit das niedrigste
Freigabelimit, das noch oberhalb des freizugebenden Betrags liegt.

Verwenden der Belegwiahrung als Spalte in der Freigabematrix

Sie kénnen das Feld Wahrung auch als Spalte in einer Freigabematrix verwenden. Damit wird die Wah-
rung einer Rechnung bei der Ermittlung des passenden Benutzers zur Freigabe lber die Freigabematrix
und die entsprechenden Freigabestrategien berlicksichtigt. Dies kann in bestimmten Anwendungsfallen
hilfreich sein.

Beispiel
Angenommen, Sie moéchten, dass Rechnungen in der Belegwahrung EUR immer von Person A und
Rechnungen in der Belegwihrung USD immer von Person B freigegeben werden.

So geht's

1. Erstellen Sie eine Freigabematrix oder wahlen Sie eine bestehende Freigabematrix aus und fligen Sie
als Spalte das Feld Wahrung hinzu.

2. Erstellen Sie eine Matrixzeile fiir Person A mit einem Freigabelimit von 999.999.999,00 EUR und
erfassen Sie den Wert EUR in der Spalte Wahrung.

3. Erstellen Sie eine Matrixzeile fiir Person B mit einem Freigabelimit von 999.999.999,00 USD (die
Waihrung des Freigabelimits kann beliebig sein - d.velop smart invoice rechnet in die Belegwahrung
um) und erfassen Sie den Wert USD in der Spalte Wahrung.

Eine Rechnung mit der Belegwahrung EUR wird auf diese Weise nie an Person B zugestellt, da die
Belegwahrung EUR mit den Werten in der Spalte Wahrung der Freigabematrix verglichen wird. Mangels
Ubereinstimmung von Belegwahrung und dem Wert in der Spalte Wihrung der Freigabematrix bei
Person B ist Person B automatisch fiir die Freigabe disqualifiziert.

Wissenswertes zu Fremdwahrungen und Workflowschritten vom Typ “Freigabe”

In diesem Kapitel finden Sie weiterflihrende Details, die bei Rechnungen in Fremdwahrungen im Zusam-
menhang mit Workflowschritten vom Typ Freigabe relevant sind.

¢ Sobald die Wahrung eines Freigabelimits einer Matrixzeile, die je nach Spezifitit zu einem Kostenob-
jekt passt, von der Belegwahrung einer Rechnung abweicht, wird das Freigabelimit in die Belegwah-
rung umgerechnet.
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¢ d.velop smart invoice ermittelt den Wechselkurs zum angegebenen Rechnungsdatum. Existiert kein
Wechselkurs zum angegebenen Rechnungsdatum, wird versucht, den terminlich nidchstgelegenen
Wechselkurs zu ermitteln. Dieser Wechselkurs kann sowohl in der Zukunft als auch in der Vergangen-
heit liegen.

e Der Wechselkurs wird ermittelt und die Wahrungsumrechnung erfolgt, wenn die passenden Benutzer
zur Freigabe einer Rechnung ermittelt werden. Das heif3t, dass etwaige Anderungen an der Belegwih-
rung, den Wihrungen der Freigabelimits oder eine Anderung des Rechnungsdatums beriicksichtigt
werden, wenn ein Freigabeschritt betreten wird.

Anmerkung

Ein fur das Vier-Augen-Prinzip definierter Minimalbetrag bezieht sich stets auf die Haus-
wahrung der Workflowdefinition. Bei der Auswertung des Minimalbetrags zur Bestim-
mung, ob das Vier-Augen-Prinzip angewendet werden muss, wird der Minimalbetrag wie
oben beschrieben in die Belegwahrung umgerechnet.

Somit teilen sich alle relevanten Betrdge (Rechnungsbetrage, Freigabelimits, Minimalbe-
trag fur Vier-Augen-Prinzip) die Belegwahrung als gemeinsame Wahrungsbasis.

Wissenswertes zu Fremdwahrungen und URKEL-Ausdriicken

Unter Festlegen der Hauswahrung (Workflowdefinition oder Eigenschaft eines Mandanten) wird darge-
stellt, dass Betrage in Fremdwahrungen in die Hauswahrung umgerechnet werden kénnen, um die
Betrage in Hauswahrung in Bedingungen zwischen Workflowschritten zu verwenden.

Beachten Sie bei der Verwendung folgende Hinweise:

e d.velop smart invoice versucht, beim Workflowstart zunachst die Mandantenwahrung des Mandanten
als Hauswahrung zu bestimmen. Wenn der Mandant keine Mandantenwahrung besitzt, wird die Haus-
wahrung aus der Workflowdefinition ermittelt.

e Beim Workflowstart wird auch der gliltige Wechselkurs ermittelt, wenn die Belegwahrung von der
Hauswahrung abweicht.

e Ein Wechselkurs kann nur ermittelt werden, wenn die Hauswahrung, die Belegwahrung und das
Rechnungsdatum vorliegen. Wenn einer der benoétigten Werte fiir die Ermittlung des Wechselkurses
beim Workflowstart nicht vorhanden ist, wird der Wechselkurs auch beim Speichern oder bei der
Durchfiihrung einer Aktion in einem Workflowschritt ermittelt. Voraussetzung dafiir ist, dass die
benétigten Informationen zur Verfiligung stehen.

1.3. Weitere Informationsquellen und Impressum

Wenn Sie lhre Kenntnisse rund um die d.velop-Software vertiefen mdchten, besuchen Sie die digitale
Lernplattform der d.velop academy unter https:/dvelopacademy.keelearning.de/.

Mithilfe der E-Learning-Module kénnen Sie sich in Ihrem eigenen Tempo weiterfiihrende Kenntnisse und
Fachkompetenz aneignen. Zahlreiche E-Learning-Module stehen Ihnen ohne vorherige Anmeldung frei
zuganglich zur Verfliigung.

Besuchen Sie unsere Knowledge Base im d.velop service portal. In der Knowledge Base finden Sie die
neusten Losungen, Antworten auf haufig gestellte Fragen und How To-Themen fiir spezielle Aufgaben.
Sie finden die Knowledge Base unter folgender Adresse: https:/kb.d-velop.de/

Das zentrale Impressum finden Sie unter https:/www.d-velop.de/impressum.
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